
INSTRUCCIONES PARA ACTUALIZAR LA APLICACIÓN DE 
WPADRÓN Y RESUMEN DE NOVEDADES 

** VERSIÓN NOVIEMBRE 2022 ** 
 
 

Antes de actualizar 
• Haga una copia de seguridad como medida de precaución, por si durante el proceso surgiera alguna 

incidencia. 

• Compruebe que su versión actual sea “ENERO 2022”. De no ser así antes debe actualizar las 

versiones pendientes en orden cronológico. Puede comprobar la versión actual en la zona inferior de la 
pantalla de acceso o en el menú “Ayuda – Acerca de…”. 

• La actualización debe procesarse en el servidor o pc monopuesto donde esté instalado wpadrón.  
Los puestos (clientes) se actualizarán automáticamente con la versión existente en el servidor cuando el 
usuario arranque la aplicación en su pc. 

• Durante el proceso de actualización TODOS LOS USUARIOS TIENEN QUE CERRAR LA APLICACIÓN. 
 

 

Para actualizar la aplicación siga estos pasos 
1. Descargue la actualización desde el enlace a la web de wpadrón situado en el menú de la aplicación 

“Ayuda – Página web wpadrón”, o bien accediendo directamente a la dirección  
http://gestiona.madrid.org/usupadron/archivos.html. 

2. Descomprima el archivo en una carpeta temporal, por ejemplo, en ”c:\tmp”. (NO HACERLO EN LA 
CARPETA DE WPADRON PUES SE SOBRESCRIBIRÁN ARCHIVOS DE TRABAJO). 

3. Para arrancar la actualización pulse <doble click> sobre el archivo ‘SETUP.EXE’ y siga las 
instrucciones del asistente que aparece en la pantalla. Este proceso actualizará las bases de datos, 
ejecutable, manual, plantillas, etc. 

 
 
 
 

Resumen de novedades (consultar manual para mayor detalle) 

 

• Recordar que está disponible el canal Youtube formación: el canal es accesible desde un enlace en la 
pantalla del escritorio de la aplicación y desde el menú “ayuda”, o accediendo directamente a esta dirección: 

https://www.youtube.com/channel/UCNWNH1d_2rh6svHQKzYV2hw 
Los videotutoriales tienen una duración corta, donde en ese breve espacio de tiempo se enseña un apartado 
concreto de la aplicación, con ejemplos prácticos y anotaciones visuales.  
Los videos están agrupados por temáticas, por ejemplo, ‘Gestión de padrón’, ‘gestión de callejero’, ‘Informes de 
padrón’, ‘Intercambios con el I.N.E. – Procesos mensuales’, etc. 
 
 
 

• Asistente de carga de ficheros de nacimientos remitidos por el I.N.E. 

 

o El asistente de carga automatizada de ficheros de nacimientos que remite el I.N.E., ha sido modificado para 

aceptar el nuevo formato de fichero. 

En la aplicación se ha dejado transitoriamente operativa también la opción de carga de ficheros de 

nacimientos del viejo formato. 
 

• Nuevas tarjetas de residencia con letra de inicio “Z” 
 

o La aplicación está operativa para grabar tarjetas de residencia con letra inicial “Z”. La letra de control 

resultante se calcula automáticamente al igual que se hacía con las letras “X” e “Y”. 
 

•  Asistente para añadir habitante en una hoja padronal existente 
 

o A partir de esta versión, el dato del teléfono y la nacionalidad se dejan en blanco en la presentación de datos 

por defecto que da el asistente, de modo que siempre sea el usuario quien los teclee, evitando así errores de 

empadronamiento. 
 

• Asistente de emisión del fichero mensual para el I.N.E. 
 

o En el informe que se genera junto a la emisión del fichero mensual que se remite al I.N.E., en el apartado de 

incidencias detectadas en movimientos, se ha modificado la descripción de las incidencias referidas a 

modificaciones de datos.  

Se trata de aclarar que las incidencias se refieren a los datos tras variación de la modificación (línea de alta). 

Afecta a los siguientes tipos de movimiento: 

http://gestiona.madrid.org/usupadron/archivos.html
https://www.youtube.com/channel/UCNWNH1d_2rh6svHQKzYV2hw


▪ PE – datos personales. 

▪ CD – cambio de domicilio. 

▪ RD – modificación territorial sin intervención del habitante. 

▪ RN – renovación padronal. 

▪ CO – confirmación de residencia. 

 

• Asistente de emisión de volantes/certificados de empadronamiento 

 

o Modificada la programación en el asistente de emisión de volantes y certificados, en las funcionalidades de 

los botones de “Modificar diseño” y “Nuevo diseño” para mejorar la conexión de WPadrón con MS-Word. 

 

Hasta ahora, para poder modificar un diseño (plantilla) de volante/certificado o crear uno nuevo, para 

disponer en la combinación de correspondencia de MS-Word de las variables de personalización generadas 

por Wpadrón, era necesario emitir previamente un volante o certificado de muestra. De ese modo se 

conseguía transferir a Word las variables de padrón para la personalización de modelos, y tenerlas 

disponibles en la combinación de correspondencia. 

 

Con las modificaciones efectuadas, ya no es necesario el paso anterior. Ahora, directamente se elige un 

modelo existente (plantilla) o se crea uno nuevo, y al pulsar el botón de abrir el documento en Word, 

quedan directamente disponibles todas las variables de padrón en el apartado de combinación de 

correspondencia de Word, simplificando y facilitando considerablemente la modificación o creación de 

modelos de volante y certificado. 

 

o Mejorada concurrencia de usuarios generando a la vez volantes y certificados con la asignación interna de 

nombres de archivos temporales de fusión de nombre único y aleatorio. 
 
 

• Informes de padrón – Circulares 

 

o Modificada la programación en el asistente de emisión de informes cuando se elige el tipo de informe 

“circular”. 

 

o Se han realizado las mismas mejoras que las ya mencionadas en el punto anterior, referidas a la conexión de 

WPadrón con MS-Word, para la transferencia de variables de padrón a la combinación de correspondencia 

de Word. 

 

Con dichos cambios, ahora se puede modificar o crear un nuevo modelo de carta (plantilla), sin necesidad 

de generar previamente un informe de muestra, teniendo ahora en Word disponibles directamente todas las 

variables de padrón necesarias para la personalización de modelos de cartas, simplificando y facilitando esta 

tarea. 

 

o Mejorada concurrencia de usuarios generando a la vez volantes y certificados con la asignación interna de 

nombres de archivos temporales de fusión de nombre único y aleatorio. 

 

o El desplegable de elección del motivo del volante o certificado ahora aparece ordenado alfabéticamente. 

 

 
• Gestión de usuarios 

 

o Subsanado error al modificar datos de un usuario cuando solo se modificaba el dato de “modelo por defecto 

de certificado”. No se guardaba ese cambio. 

 

o En la “vista general” ahora se muestra la relación de usuarios clasificada por nombre del usuario. 
 

• Gestión de fecha de control de envío de movimientos al I.N.E. 

 

o Se ha modificado el método de validación de la “fecha de notificación” del movimiento al I.N.E. 

Ahora se permite introducir una fecha anterior a la del último mes ya enviado al I.N.E., pues se dan 

circunstancias en las es necesario volver a introducir una fecha anterior a ese período. 
 

• Gestión padronal – barra de herramientas 
 

o Corregidas algunas circunstancias que afectaban a usuarios de nivel 4 – administrador, por las que no 

siempre se podía activar los botones de “visualización resumen movimiento” y “traslado de movimientos” 

en la barra de herramientas de movimientos. 
 
 



• Reorganización del menú de acceso a los procesos de intercambio de ficheros con el I.N.E 
 

o Reorganización el menú de acceso a la amplia variedad de procesos y ficheros I.N.E. 

Se ha establecido un modelo de agrupación basado en el tipo y periodicidad del proceso a realizar, de modo 

que sea más sencillo localizar el asistente correspondiente a cada proceso. 

 

o Mejora de las descripciones de los menús, y en caso referido a las tareas de recuento anual de población y 

ficheros O/OB, se han redefinido el agrupamiento en fases. 

 

o Ahora, para cada tipo de proceso I.N.E, la aplicación recuerda cual ha sido el último fichero en el que se ha 

trabajado, por lo que se agiliza la gestión y el control de respuestas. 

 
• Mejoras en las gestiones padronales relacionadas con ciudadanos extranjeros de tipo ENCSARP y 

NO_ENCSARP 

 

Mejoras en los controles relacionados con las gestiones I.N.E. 111, 141, 142, 143, 149 referidas a las 

renovaciones padronales y a las confirmaciones de residencia de extranjeros: 

 

o Al cambiar la nacionalidad a “ESPAÑA” mediante movimiento por modificación de datos personales (PE), 

automáticamente se elimina el contenido de fecha caducidad de la inscripción y nombre del fichero en que 

fue comunicada la caducidad por el I.N.E. 

 

o Cuando el usuario elimina manualmente la fecha de caducidad, automáticamente se elimina el nombre del 

fichero en que fue comunicada por el I.N.E. esa fecha de caducidad. 

 

o Cuando en el habitante consta algún contenido en el campo “GESTIONES”, reconocido como perteneciente 

a la confirmación de residencia de extranjeros NO_ENCSARP (incidencias I.N.E. relacionadas con la 

confirmación de residencia nº 142, 142, 143, 149), siempre que en el padrón se genere un movimiento por 

modificación de datos personales PE, cambio de domicilio CD, por renovación padronal RN o por 

confirmación de residencia CO, se elimina automáticamente el contenido de dicho campo, por entenderse 

que el habitante implícitamente ha renovado o confirmado la residencia. 

Se excluyen de la casuística anterior las modificaciones territoriales sin intervención del habitante RD. 

 

o Siempre que se realiza un reempadronamiento, por seguridad, se elimina el posible contenido 

desactualizado de los campos correspondientes a la fecha de caducidad de la inscripción padronal y del 

nombre del fichero en que el I.N.E. comunicó esa fecha de caducidad. 

 

o NORMA A INCLUIR EN LA EMISIÓN DE CARTAS PARA LAS GESTIONES Nº 111, 141, 142, 

143, 179 

Cuando el I.N.E. comunica por fichero de intercambio una gestión que implica la renovación o la 

confirmación de residencia de extranjeros, como norma de precaución, por si hubiera cambiado 

recientemente la nacionalidad del habitante a la española, en los filtros de emisión de cartas se debe indicar 

la opción de filtrado de “solo extranjeros”. 
 

• Actualización de tablas 
 
o Durante el proceso de actualización también se actualizan las tablas de municipios, naciones y consulados, 

diccionario de nombres y diccionario de apellidos, con la última versión disponible en la web del I.N.E. 
 

• Manual de la aplicación 
 
o Incorporadas al manual las modificaciones y mejoras indicadas en este documento. El manual incorpora 

tanto las explicaciones “paso a paso” como las capturas de pantalla actualizadas de la aplicación. 
 

o Se ha incluido un nuevo punto denominado “1.1.1. ¿ Cómo emitir cartas para realizar la comprobación de 
residencia de los extranjeros NO_ENCSARP comunicadas por el I.N.E. mediante incidencia nº 141, 142 y 
143 ? (proceso también aplicable para otras comunicaciones I.N.E.)”. 
 


