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1 Introduccién

El presente documento corresponde al Manual de Usuario de la Aplicacibn EXIN - Sistema de
Informacion para la Gestién de expedientes de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por
Agentes colaboradores de la D.G de Industria, Energia y Minas, del &mbito funcional de Economia,
Empleo y Hacienda, en el médulo APP.
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2 Descripcion General del Sistema

2.1 Descripcion del sistema

A través de EXIN se podran gestionar los expedientes de instalaciones y las inspecciones realizadas en
la Comunidad de Madrid, centralizando toda la informacién referente a las instalaciones realizadas por
agentes colaboradores de la DGIEM.

Asi mismo, se podra gestionar los organismos colaboradores y sus habilitaciones sobre los campos de
actuacién correspondientes.

Ademas, se administraran los usuarios con posibilidad de acceso a la aplicacion y la relacion de estos
con los organismos a los que pertenezcan. Cada usuario podra tener uno o mas perfiles con permisos
sobre los elementos de la aplicacion.

Para la gestion de estas funcionalidades existen los siguientes subsistemas:
- Administracién
- Cuestionarios
- Usuarios
- Organismos
- Instalaciones
- Protocolos
- Expedientes
- Interesados
- Actuaciones
- Cargas masivas

De las funcionalidades anteriores veremos Instalaciones, Protocolos, Expedientes, Interesados,
Actuaciones y Cargas masivas que son las comprendidas en el médulo APP.

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx 6
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2.2 Convenciones sobre la Interaccion con el Sistema
2.2.1 Aspectos generales en las pantallas

2.2.1.1 Pantallas de Busqueda

Todas las pantallas de basqueda tienen la misma estructura. En la parte superior se encuentran los filtros

junto con la botonera para ejecutar dicha busqueda. En la parte inferior de la pantalla se mostraran los

resultados de la busqueda con los filtros seleccionados seguido de otra botonera donde se encuentra un

botdn para acceder al alta de un elemento en cuestion.

Los botones comunes a todas las pantallas de busqueda son los siguientes:

- Botén Filtrar @
seleccionado alguno.

: al hacer click ejecuta la busqueda teniendo en cuenta los filtros, si se ha

- Boton Borrar filtros ®= ™= ¥ : al hacer click limpia los filtros seleccionados para la busqueda, si
los hubieses, y los resultados obtenidos en ella.

- Boton Nuevo “elemento” === € - E| poton de Nuevo dara lugar a la pantalla de alta del
elemento en cuestion.

2.2.1.2 Pantallas de Consulta/Edicion

Para acceder a la consulta/edicion de cualquier elemento de la aplicacion siempre se hara a través de su
pantalla de busqueda, seleccionando uno de los resultados de la misma.

Al acceder a la pantalla se hara siempre en modo consulta, por lo que los campos no seran editables.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra una botonera con lo siguiente:
, o ".*c"ca'o . . . . ..y,
- Boton Modificar . aparece si el usuario tiene permisos de edicién sobre el elemento.
Este botdn hara que se habiliten los campos editables en pantalla.
L, Walver B . .
- Boton Volver : aparece siempre que se accede a la consulta de un elemento y sirve para
volver a la pantalla anterior.
L, Acepiar
- Botdn Aceptar e @
introducidos.

. aparece una vez pulsado Modificar y sirve para guardar los cambios

Zancelar

- Botén Cancelar : aparece junto con el aceptar, una vez pulsado Modificar. Al hacer click
cancela los cambios introducidos en pantalla, sin guardar en base de datos.

Adicionalmente, pueden aparecer mas botones encargados de otras operaciones, pero se trata de casos
particulares que se comentaran en las propias funcionalidades.
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Por otro lado, segun la pantalla de la que se trate podran existir campos obligatorios. Estos serén visibles
para el usuario porque aparecera con un color sombreado.

- Campo obligatorio:

M® de documento CIF ¥ | P09437618B

- Campo no obligatorio:

Teléfono Fijo

2.2.2 Utilidades de pantalla
Domicilio

Se trata de una utilidad que servira para indicar una direccion de forma normalizada. Aparecera en
pantalla con la siguiente forma:

Domicilio
LR
. | Bartar direccian l
Pagina Web e-mail
Se nos abrird una nueva ventana con diferentes opciones:

Di 2 .

Pais Espaiia g4 ESP o

Provincia Madrid &4 28 A

Municipio Madrid &4 079 %

Direccién Calle =

Nueva calle i &

NGmero n° < Calificador

Blogue Portal Escalera Planta Puerta

Coordenadas: X Y

Cédigo postal Ofros datos de ubicacion

7]
Mostrar Zonas 0 Aceptar Q Cancelar Q

Por defecto viene indicado el pais, la provincia y municipio, pero puede cambiarse cualquiera de los tres
campos. Segun vamos rellenando la direccion, nos va dando diferentes opciones.

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx 8
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L

Pais Espana Ed Esp %

Provincia Madrid Ed 28 %

Municipio Madrid & 079 %

Direccion Cale &4 [Mayl T | 05757

wevacate: B [ | i e wayorca il °

Nimero s a g:::: 3:::1?;:9:190 de Duarte

Bloque Portal Calle Mayor | Puerta
Avenida del Mayorazgo v

AV v

Una misma calle puede tener varios Codigos postales. Si solo tiene uno, lo pondra automaticamente al
lado de la direccion. Si tiene varios, deberemos introducirlo aqui.

Coordenadas: X Y
Cédigo postal Otros datos de ubicacion
o

s

Zonificaciones de esta direccion

Podemos introducir datos adicionales que completen o den mas informacion de la ubicacion.

Otros datos de ubicacion
stal

o

Si la calle se encuentra en la base de datos, nos apareceran las coordenadas e informacion de la zona

Bloque Porial Escalera Planta Puerta
Coordenadas: X 44116925 Y 447786747 oot

A Otros datos de ubicacion
Codigo postal g o

28020 @

Zonificaciones de esta direccion *

micipio 079 Cod. distrito 06 Cod. barrio 2
Cod. seccion 029 Cod. entidad |01 Cod. nucleo 01
Ocuttar Zonas ) Aceptar & Cancelar €3
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Calendario

Se trata de una utilidad a través de la que se elige una fecha en un calendario. Tiene la siguiente forma:

Fecha Desde il

Si pinchamos en el boton, se abre el calendario para poder seleccionar la fecha:

Fecha Desde I - I

| =
22 = Junio, 2013 = == Cefrar

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

4 5 ] T il 9 10
1 12 13 | 14 | 15 | 18 17
18 19 | 20 | 21 22| 23 | 24
23 H 27 | 28 | 29 | 30 1

Para borrarla, abrimos el calendario y pinchamos en “Limpiar”:

Fecha Desde 260872018 |1

<= = Junio, 2018 = == Cerrar

Lun Mar Mi¢ Jue Vie Sab Dom

En las pantallas de busqueda, este campo puede ir acompafiado de un desplegable, que nos permitira
seleccionar un intervalo de fecha. Dependiendo de la opcion que escojamos, nos puede abrir hasta dos
calendarios para filtrar la busqueda:

Fecha Alta v
Fecha Atta m
Fecha Alta [desde  |E% ** hasta it
EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_ APP 2024-12-17.docx 10
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Sobre los calendarios podremos seleccionar una fecha concreta:

hasta | 17/06/2015 | ™™ [IMostrai

<< =  Marzo, 2021 > == Cenar[
(|

Lun Mar Mié Jue va Sab Dom L‘
1[2]3]als][&] 7|
8 9 10 1 12 14
15 16 17 18 | 19
22 | 23 | 24 | 25 | 26
29 | 30 3 3 4

17/06/2015 Limpiar Hoy

Lista desplegable

Se trata de una utilidad donde se muestra una lista de valores a través de una lista desplegable. Un
ejemplo seria el siguiente:

Campo Actuacion =

Al pulsarlo se despliegan los posibles valores entre los que elegir, en este caso, el Campo de Actuacion:

Campo Actuacion [ |ﬂ

EF - Equipos a Presion
IF1 - Frio Industrial
PCI - Proteccitn contra incendios no indi

Una vez se ha elegido uno, aparecera seleccionado:

Campo Actuacion IFI - Frio Industrial =

Tabla de valores

Se trata de una utilidad que, debido al gran nimero de posibles valores, mostrara una lista con dichos
valores en forma de tabla. Tendra la siguiente apariencia:

Municipio 0%

Si lo seleccionamos, se nos abre una ventana con los valores disponibles:
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|
Filtro| Municipio ¥ [ ]
Municipio

Madrid

Hiruela, La

Ajalvir

Alamo, El

Alcala de Henares

Alcorcon

Algete

Alpedrete

Gascones

Getafe

12 3 4 5 6 7 & 9 10 b B Total: 180

En el Filtro, se puede elegir el campo por el que filtrar, si hubiera mas de una columna en la tabla. En
este caso so6lo hay una:

Municipio

Hiruela, La

Ajalvir

Alamo_ EI

Alcald de Henares
Alcorcon

Algete

Alpedrete
Gascones

Getafe

12 3 4 5 6 7 & 9 10 ¥ kS Total: 180

En el cuadro de texto adjunto se podréa introducir un valor por el que filtrar. Se irdn mostrando las
opciones segun se vaya tecleando:

[
Filtro| Municipio ¥ [San] ]
Municipio
San Fernando de Henares
San Martin de |a Vega
San Sebastian de los Reyes
San Agustin del Guadalix
San Lorenzo de El Escorial
San Martin de Valdeiglesias
Mavamredonda y San Mamés
Velilla de San Antonio
Total: &

También se podra eliminar la seleccion con el botén “Limpiar”:

Municipio San Fernando de Henares GE

Adjuntar fichero

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx 12
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Se trata de una utilidad que permitird adjuntar documentos en la aplicacion. Se presentard en un pop up
0 en la propia pantalla con el siguiente aspecto:

Adjunto PDF

|.r: Seleccionar fichero | 9 9

Hacer click en “Seleccionar fichero” para que se abra la carpeta de explorador de carpetas:

« 4 B 5 Este equipo v O Buscar en Este equipo =] i
Organizar v > 0 @
imi A ~
Pruebas rendimi  Carpetas (7)
@ OneDrive
FES _
[ Este equipe ‘ I_;| . L ) -
Descargas  Document Escritorio Imagenes Musica Objetos 30
{ Descargas os

|=| Documentos

B Escritorio ﬁ

| Imagenes Videos

J Misica ~ Dispositivos y unidades (2)
M Objetos 3D
]
B videos ] E=
- . LS Moy
i Windows (C:) Windows Unidad de
i v (C) DVD RW v
Nombre: | v| Todos los archivos il

Abrir |v Cancelar

Hacer doble click sobre el documento PDF que se quiera adjuntar. Aparecera el nombre en el campo:

Adjunto PDF

= | @  Subir fichero | | (] Limpiar J

Adjunto00.PDF (2.6 mb) @

Si se ha seleccionado un documento por error, es posible cambiarlo borrandolo para volver a
seleccionar uno nuevo a través del boton Limpiar o el '@ junto al fichero.

Una vez se haya seleccionado el fichero y sea el que se desea, hacer click en “Subir fichero” para
terminar el proceso.

Si el fichero no cumple alguna de las restricciones, se mostrara un mensaje de error indicandolo. Por
ejemplo:

% Seleccione un archivo menor de 2Mb

Si todo ha ido bien, se subira el documento para ser adjuntado y no se mostrard mensaje de error.
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Adjunto PDF
.= 9 |9 Limpiar |

ATLAS_MUS_Componente_PLUpload_Atlas.pdf (709 kb) 100%E)

Aunque se haya subido el fichero, sera necesario guardar los cambios en la pantalla en cuestion (botdn
Aceptar) para que se graben en base de datos.

2.2.3 Campos de pantalla condicionados por permisos

En toda la aplicacion existen dos campos cuyos valores estan condicionados por el usuario con el que se
accede: Campo de Actuacion y Organismo.

Campo de Actuacion

Se mostrara en forma de lista desplegable. Si el usuario que ha accedido a la aplicacién es un usuario de
un organismo externo, los valores seran los campos de actuacion para los que se encuentra autorizado.

Si el usuario es de la DGIEM, apareceran todos los campos de actuacion que existen en la base de datos.

Campo de Actuacion | |ﬂ

IFl-_-Frio Industrial
PCI-_-Proteccion contra incendios no ing
EP-_-Equipos a Presion

Organismos

Si el acceso lo ha realizado un usuario de la DGIEM, se mostraran todos los organismos existentes en la
base de datos en forma de lista de valores.

EEE

Cif Razén Social

(395552014 Organismo validacion

T53454087 SEGUNDO ORGAMISMO CREADO
AB4395078 SGS Inspecciones Reglamentarias, S.A.
A28318012 EUROCONTROLS.A

MM111111H  Organismo DGIEM

B08653601 E(;,_AL Enfidad Colaboradora de la Administracion

A28604858 Cualicontrol-ACI, 5.4
314069690 Prueba municipic alcobendas
123456782 Organismo DGIEM
B15044357 Applus Nercentrel, S.L.U.
1 2 k3 k3 Total: 13

Si el acceso lo ha realizado un usuario de un organismo externo, en los apartados de la aplicacion donde
se requiera el organismo, aparecera el como Unica opcién y no modificable, de forma que sélo pueda
gestionar los datos relativos a su propio organismo y de ningan otro mas.
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Filtro | CIF/MIF v

a ~ Fecha
CIF/NIF Razon Social Baja

014 Organismo
G95552014 |- fidacion

Total: 1

2.2.4 Mensajes de Error

A través de los mensajes de error se indican la obligatoriedad de campos referente a alguna accion,
indicando el motivo por el que no se ha realizado.

Cuando alguna de las acciones se ha realizado, pero se tiene que tener en cuenta alguna cuestion, se
mostrara en forma de mensaje de aviso.

Los mensajes siempre se mostraran en la parte superior de la pantalla. Pueden existir tres tipos de
mensajes:

Mensajes de éxito

Se muestran en un cuadro verde, indicando que la operacién en cuestion ha ido bien.

4 La instalacidn se ha guardado correctamente

Mensajes de error

Se muestran en un cuadro rojo e indican el motivo por el que no se ha podido realizar la operacion,
generalmente, de guardado.

ﬁ La fecha de alta ez un campo obligatorio

Mensajes de aviso

Se muestran en un cuadro amarillo. Indican aspectos que el usuario debe tener en cuenta. Por lo general
se muestran junto con mensajes de error 0 de éxito, y seran estos los que indicaran si la operacién se ha
realizado o no.

! Datos Adicionales: Es necesario indicar los datos adicionales

2.3 Tipos de Usuarios

Los usuarios que podran acceder a la aplicacion se dividen, principalmente en dos grupos. Usuarios
pertenecientes a Organismos externos y usuarios de la DGIEM.

Los usuarios de la DGIEM, por lo general, podran acceder a todo y tendran permisos sobre todos los
organismos, aunque dentro de este grupo habrd, en principio, tres perfiles definidos:

- Administrador: Super usuario. Tendra permisos sobre todos los elementos de la aplicacion.
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Gestor: Podra gestionar instalaciones y organismos, pero en lo referente a los usuarios sélo podra
consultarlos.

Consulta: Podré acceder a todo, pero en modo consulta. No se le permite ninguna modificacion.

Los usuarios de organismos externos so6lo podran consultar/editar los datos referentes a su propio
organismo, pero dentro de este grupo también se definen inicialmente cuatro perfiles:

Gestor Usuarios Organismo: Tendran permiso sélo sobre la parte de gestion de usuarios.

Administrador Organismo (Director técnico): Podra gestionar su propio organismo junto con las
instalaciones de este mismo pero no exportar. También se ocupara de la gestion de los inspectores
y protocolos.

Administrativo Organismo: Podra gestionar las instalaciones de su organismo, sin exportacion y
parte de los datos del mismo. Podra consultar los protocolos.

Inspector Organismo: Podra gestionar las instalaciones de su organismo sin exportacion y
consultar los protocolos.
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3 Funcionalidades del Sistema

3.1.1 Acceso a la aplicacién

Acceso para usuarios de intranet

El acceso a la aplicacion para usuarios de intranet se hace desde la direccién
http://intranet.madrid.org/exin_app.

Para acceder a la aplicacion, es necesario disponer de un nombre de usuario autorizado y una contrasefia.

&k ok Kk
*

|[dentificacion

Usuario

Contraseiia

W Expedientes, Inspecciones e Instalaciones

W Recuérdame en este ordenador 2
de Industria

Politica: intranet Aviso Legal | Privacidad | Contacto
Versién 1.0.0 - 11/05/2018 Copyright ® Comunidad de Madrid - Atlas 1.3.5

En el caso de introducir algtn dato incorrecto, nos saldra un mensaje de error.
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oAl
* Comunidad de Madrid - madrid.org

Comunidad
de Madrid

|dentificacion
Usuario

Contraseiia

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones

W Recuérdame en este ordenador =
de Industria

Politica: Aviso Legal | Privacidad | Contacto
Versién 1.0.0 - 11/05/2018 Copyright ® Comunidad de Madrid - Atlas 1.3.5

Acceso para usuarios de internet

El acceso a la aplicacibn para wusuarios de intranet se hace desde la direccion
https://gestiona3.madrid.org/exin_app.

Los tipos de acceso seran los siguientes:
o Certificado Digital.
o Cl@ve Pin.

o Cl@ve Permanente.

Para acceder a la aplicacion a través de internet debe disponer de un certificado digital instalado en el
navegador y, ademas, que el usuario en cuestion se encuentre dado de alta en EXIN con el DNI
correspondiente al certificado:
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il Comunidad de Madrid

Acceso a Exptes. e inspecciones
Industria

Seleccione el tipo de acceso

Certificado Digital

Ci@ve Pin

Cl@ve Permanente

En el caso de intentar acceder con un certificado digital no dado de alta en EXIN, la aplicacion redirige a
una pantalla de error:

w4 Comunidad de Madrid

ERROREN LA
AUTENTICACION

Mecanismo de autenticacion CD

Volver ’
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3.1.2 Gestion de Instalaciones
Una vez que hemos accedido a la aplicacién, nos sale la siguiente pantalla de inicio:

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

*******
i
v Comunidad
L de Madrid
nicio | |
# = Inicio

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

Pulse en las opciones de mend.

Accedemos a la opcion de menu “Instalaciones” y seleccionamos “Gestion de
Instalaciones/Instrumentos”.

& 00000001R 02 de juiio de 2024
Uh. Ace. 02 juiio 2024 09:18
Auiso de Sequridad

Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones

Campo de Actuacion Bl Cédigo de Instalacisninstrumento

o staco =] Fecna de Ata = o [ =
2% inspeccion Desde ™ Hasta ) Préx. inspeceion
o%

o

Ut revision Desde T Hasta ] Préx. revision Desde T Hasta ]

Cod. Enlace

Instalacién Relacionada
Datos de Ubicacién

Municipio o Tipo de via o

Cédigo Postal Ofros datos de ubicacisn

Nimero/Kiometro

Coordenadas ETRS89 X v oX-)
Datos del Titular

NiF Apelidos y Nombre / Razén Social

Datos del Titular Historico

NiF Apelios y Nombre | Razén Social

Datos del Expediente

Fecha de Alla Desde = Hasta - Tipo de Expediente <]

Fitrar @ Borrar fivos Yo
Seleccione los filtros que desea y pulse filtrar para obtener resultados

[rp———.

Una vez dentro de “Gestion de Instalaciones/Instrumentos”, tenemos dos opciones:
- Hacer una biusqueda de instalaciones, seleccionando una serie de filtros

- Crear una nueva instalacion

3.1.2.1 Busqueda de instalaciones

Para hacer una basqueda de instalaciones de dos campos de filtro a nivel global:
- Campo de Actuacion
- Cadigo de Instalacién/Instrumento

Y, a continuacion, dos solapas con filtros méas especificos:
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- Solapa Criterios Generales

O

O

O

O

O

Tipo de Instalacion

Estado

N.° Registro Industrial

Fecha de alta Desde y Hasta
Denominacion

Fecha limite proxima actuacion Desde y Hasta
Check para mostrar las borradas
Municipio

Tipo de Via

Nombre de Via

Numero/Kilometro

Cddigo Postal

Otros datos de ubicacion
Referencia catastral

Coordenadas ETRS89 X Y
NIF/CIF del titular

NIF/CIF del titular historico
Apellidos y nombre / Razén Social

Instalacion Relacionada

- Solapa Criterios Adicionales. Se mostraran los campos para filtrar segin el campo de actuacion
seleccionado:

O

O

Para IFI: Potencia total de los sistemas (kW) y Refrigerante

Para EP: Tipo de aparato, Combustible, Clase, Categoria de equipo, N.° de placa y Grupo

fluido.
Para PCI: N.° elementos BIES y Tipos de Bies
Para RX: IRCAM y Fecha de Autorizacion.

Para RAE: N.° de RAE, Tiene medidas, Medida alternativa, Instalaciones con mas de 30
dias sin empresa mantenedora, Instalaciones con ultima inspeccion desfavorable e

Instalaciones con inspeccion fuera de plazo.

De los campos descritos anteriormente, sélo es obligatorio el campo de actuacion si se ha accedido a la

aplicacion con

un usuario de un organismo externo.
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Si hacemos una busqueda sin seleccionar ningun filtro, nos aparecera el listado con todas las

instalaciones que estén incluidas en la base de datos.

Filtros
S Gampo de Actuacion [ codigo de Instalacioninstumento
Criterios Generales Cerios Adicionaes

Tipo de instalacion o% Estado = M Registro Industrial Fecha de Alta Desde = Hasta -

Denominacisn Fecha Limite Préxima Actuacion Desde T Hasta fu Mostrar Bonradas

Datos de Ubicacion

Muricipio o% Tipo de via 0% Normbre de Ia via NimeroiGiometro

Codigo Fostal Otros datos de ubicacién =]

Coordenadas ETRS89 x ¥ [°X-)

Datos del Titular

NIFICIF ‘Apellidos y Nombre / Razon Social

Fitrar @ Bomar s %

Codigo Denominacion NIFICIF Ubicacion Campo de Actuacion Tipo de instalacion REIN Adicionales Consultar
EP-00000047-07 Prucba EP 00301801H Galle Cardenal Marcelo Spinola 14 28016 Equipos a Presion Equipos a presin e [5)
1F1-00000048-05 Instalacién Frigorifica de supermercado 046123330 Calle Albasanz 14 28037 Frio Industrial Camaras [}
1F1-00000049-03 Instalacion Frigorifica de prusba 2 ABI1S19TT Calle Albasanz 12 20037 Frio Industrial Camaras o
1F1-00000050-07 Insatalacién Frigorifca de prusba 3 24as671C Gale Veleta 128023 Fifo Industrial Gémaras [}
1F1-00000051-05 Instalacién Frigorifica de pruebaX Ra7E7633 Calle Albasanz 20 28037 Frio Industrial Camaras [}
1F1-00000052-03 Instalzcion FRIGORR CLIMAlizada cr7282358 Calle Albasanz 26 20037 Frio Industrial Climatizacion o
1F1-00000053-01 ERTRINSA 335365700 037 Fifo Industrial Proceso Industial [}
1F1-00000055-08 Nueva nstalacion Mandli HmmH e 56 28033 Frio Industrial Camaras [}
EP-00000056-06 Segunda prueba Manoli 43631019 Calle Albaicin 5 28041 Equipos a Presion Equipos a presién ITe: o)
EP-00000057-04 34208201 Galle La Sema dei Monte 4 20035 Equipos a Presidn Equipos a presién e [}
o 12 3 > » © T
Ny

Para borrar los resultados de una busqueda, pinchamos en el icono de “Borrar filtros”:

Filtrar o Borrar filtros Y@

Codigo Denominacion
EP-00000047-07 Prueba EP
IFLONANIAR NS Inetalaridn Frinarf

El listado resultante de la busqueda se puede mostrar en paginas de 10, 20 o 50 lineas.

Filtrar o Borrar filtros \'y

Cadigo Denominacion

EP-00000047-07 Prueba EP

IFI-00000048-05 Instalacion Frigorifica de supermercado
IFI-00000045-03 Instalacion Frigorifica de prueba 2
IFI-00000050-07 Insatalacion Frigorifica de prueba 3
IFI-00000051-05 Instalacion Frigorifica de pruebaX
IFI-00000052-03 Instalacién FRIGORR CLIMAtizada
IFI-00000053-01 ERTRINSA

IFI-00000055-05 Wueva Instalacion Manoli
EP-00000056-06 Segunda prueba Manoli

EP-00000057-04
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A la izquierda del listado, tenemos un icono para poder editar/consultar los datos de la instalacion. Esta
opcion la veremos mas adelante.

Tipo de instalacion REIN Adicionales Consultar
Camaras
Camaras
Camaras
Camaras
Climatizacion
Proceso Industrial

Camaras

b oRoR ool oN oo

e ——

Los resultados obtenidos se pueden exportar a un fichero tanto en formato Excel como en formato PDF.

ZAHUDLU IO w
21/05/2018 0
09/05/2018 ()
19/04/2018 ()
9\ Total: 11
by

Seleccionando esta opcién, se nos abre una ventana para determinar los criterios de exportacion:

Seleccione las columnas y el tipo de exportacion...

Columnas Columnas seleccionadas
Codigo
Denominacién
MIFICIF
Ubicacién
Campo de Actuacién

[ Eliminar todas | Tipo de instalacién

REIN

Hininmalon

Excel [%) Pai I Cemar €3

-

3.1.2.2 Alta de una instalacion

Dentro de la ventana de “Gestion de Instalaciones/Instrumentos” tenemos la opcién de crear nuevas
instalaciones.
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Criterios Generales Criterios Adicionales

Tipo de instalacion @b

Denominacion

Datos de Ubicacion

Municipio @b
Cadigo Postal Ot
Coordenadas ETRS89 X

Datos del Titular

NIFICIF Apellidos y |

Filtrar o Barrar filtros b

Musva Instalacion €3

Si la seleccionamos, nos abre otra pantalla en la que podremos rellenar los datos de la instalacién:

Al acceder, el campo de actuacién es el unico campo habilitado y al seleccionarlo, se habilita también el
tipo de instalacion.

Una vez se ha indicado el campo de actuacion y tipo de instalacion estos se vuelven no editables. La
instalacion se guardara en base de datos en fase de creacion y se habilitaran el resto de los campos de
pantalla. A partir de este momento, la instalacion ya se podria editar cada vez que se desee a excepcion
de esos dos campos.

3.1.2.3 Edicién de una instalacion

Para acceder a la edicién de una instalacion, se hara desde el buscador de instalaciones. Para ello,
seguir los pasos indicados en el apartado Busqueda de instalaciones y acceder a la instalacion que se
dese consultar/editar.

Al acceder, los datos de la instalacion se encuentran no editables. Para modificarlos, pulsar el boton
“Modificar”, situado en la parte inferior de la pantalla.

Los datos de la instalacién se organizan en dos partes. La parte superior, donde se encuentran los
datos generales y la parte inferior, organizado por solapas, se encuentran datos mas especificos.
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& Lainstalacion se ha guardado comectamente.

Codigo de Instalacién Gampo de Achiacitn TR S| Tipo de Instatacion ]
Denominacibn Estado En creacién -] e nER m Ultima Actualizacién
Orgen
Ubicaci6n de la instalacion 9 = Pt
su VEXINVUSU
Goordenadas X Fecha de B =
Y Praceso
Jee Mot Bai <]
Referenci Catastra e
p
Datos del Titular Personss Relscionsdas Datos Adicionsles Componentes Documenios Adjuntos
117 de documento N i Domicilio del Titular
Nombre
Apelldo 1
498
Apelido 2
. Teléfono Movil
Razén Socia efono ot

pospier @ Cancelar @

Si la instalacion se encuentra en estado “En creacion” se podran ir realizando guardados parciales, pero
no sera una instalacion activa hasta que se rellenen todos los datos obligatorios para ello. Los datos
obligatorios para la instalacion en cuestion se indican a través de mensajes de aviso en dichos
guardados parciales:

# > Gestion de Instalaciones/instrumentos

Diatos Adicionales: Es necesario indicar los datos adicionales

Componentes: Existe componentes obligatorios pendientes

Datos del Titular: Es necesario indicar el nombre y primer apelido o bien la razon social
Datos del Titular: Es necesario indicar una direccion

Mantenimiento: Es necesario informar el documento identificativo
Mantenimiento: Es necesaric indicar el nombre y primer apellido o bien la razéen social
Mantenimiento: Ez necesario indicar una direccion

Es necesario rellenar el campo Origen .
Es necesario indicar 1a ubicacién de Ia instalacion

%/ La instalacion se ha guardado comectamente
Caodigo de Instalacion Campo de Actuacion FI - Frio Industrial

Denominacion Instalacion de frio Estado En creacion =

Ubicacion de la instalacion

Coordenadas X
v

Referencia Catastral

Una vez pase a activa no se permitird el guardado sin haber rellenado dichos datos obligatorios,
mostrandose un mensaje de error si alguno de estos se dejara vacio.
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% Es necesario indicar la ubicacion de la instalacion

Codigo de Instalacion: IFI-00000048-05 Campo de Actuacion Fi - Frio Indusiria
_d Cl rl- o QUSITIEl
Denominacion Instalacion Frigorifica de supermercado Estado Activa
Ubicacion de la instalacion
Coordenadas X
Y
PLCNC]
Referencia Catastral HJKU001122335TR

Los datos a rellenar en la parte superior son los siguientes:
- Denominacién

- Estado

- Ubicacion: Utilidad para domicilio (Para mas informacion consultar el apartado Utilidades de

pantalla)

- Referencia catastral

- Coordenadas X, Y

- Fecha de Baja

- Mot. Baja

- Origen

Los datos de las distintas solapas de la parte inferior:

- Solapa Datos del titular de la instalacion con los datos:
o N.° de documento
o Nombre.
o Apellido 1
o Apellido 2

o Razdn social

o Domicilio del titular. Utilidad para domicilio. (Para méas informacion consultar el apartado

Utilidades de pantalla)
o Teléfono fijo
o Teléfono movil

o Correo electrénico
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o Historico titulares (aparecera en la parte superior de la pestafia solamente si la
instalacion tiene asociado un histdrico de titulares)

- Solapa de Personas Relacionadas con la instalacion:

En esta solapa se muestra una lista de personas relacionadas con la instalacién. De cada una de ellas
se muestra el rol qgue desempefa en la instalacién (columna Tipo) y los datos personales. Se podra
editar los datos de una persona relacionada a través de su boton correspondiente o afiadir una nueva.

Datos del Titular I Personas Relacionadas ‘ Datos Adicionales Componentes Documentos Adjuntos

Tipo Nombre Razén Social NIFICIF Domicilio Teléfono Fijo Teléfono Fijo Movil Cormreo Elecironico Editar
Instalador Frigorista pedro P° & o'neal 82699422R

1w O Tofal1

- Solapa de Datos adicionales de la instalacion:

En esta solapa se muestran los datos técnicos de la instalacion en forma de cuestionario. Los datos a
introducir dependeran del tipo de instalacién que se trate.

Datos del Titular Personas Relacionadas | Datos Adicionales | Componentes Documentos Adjuntos

Q Cuestionario: Cuestionario IF|

© Ostos Téencos IF

Cadigo complementario (cod. IF1) F1-000004.9/17
Todos los equipos compacios s v
Atmasfera arfificial NO ¥
Volumen total (m3) (Temperatura positiva >= 0) 3,00

N° camaras o espacios acondicionados (Temperatura positiva == 0) 1

Volumen total (m3) (Temperatura negativa < 0) 421

MN° camaras o espacios acondicionades (Temperatura negativa = 0) 2

Tipo v

Acectar @

Si alguno de los datos obligatorios se deja vacio o se introducen valores no correctos, al pulsar en
Aceptar se mostrara un mensaje indicando el error. Para mas informacion sobre cémo rellenar el
cuestionario, consultar el apartado correspondiente.

Si la instalacién se encuentra en modo Consulta y si el usuario tiene permisos para ello, también se
pueden ver los datos técnicos introducidos en formato PDF a través del botdn “Visualizar PDF”

Visualizar Pdf 0 ., ~ .. . .
. Se abrird una pestafia de navegador aparte con un documento similar al siguiente:
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ok ok

b2 "2 3 Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

8
hﬂ; " LGe Madrid
] . de Madrid

Cuestionario IFI

1. Datos Técnicos IF|

8. Tipo

1. Cédigo complementario {cod. IFI) F1-000004.9/17
*2. Todos los equipos compactos Sl

*3. Atmdsfera artificial NO

*4. Volumen total (m3) (Temperatura positiva >= 0) 3

*5. N° camaras o espacios acondicionados (Temperatura positiva >= 0) 1

*6. Volumen total (m3) (Temperatura negativa < 0) 4,21

*7. N°® camaras o espacios acondicionados (Temperatura negativa < 0) 2

- Solapa de Componentes de la instalacion:

En esta solapa se muestran los componentes que forman la instalacién junto con los datos a
cumplimentar para cada uno de ellos. Veremos como gestionar los componentes de la instalacion en el

apartado de Afnadir/ Eliminar componente ala instalacion.

Afiadir componente

Componente: Sistema frigorifico

O Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifico

© sistema Frigorifico

Grupo Refrigerante

Denominacion

Carga Refiigerante (kg)

Potencia en compresares (ki)
@

Componente: Sistema frigorifico

© Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifico

© Ssistema Frigorffico
Grupo Refrigerante
Deneminacion

Carga Refrigerante (kg)

Potencia en compresores (kw)

o]

Visusiizar Per Q)

Al igual que para datos adicionales, estara disponible un botdn “Visualizar PDF” cuya funcionalidad sera
exportar a PDF los datos relativos a los componentes de la instalacion. El documento tendrd una
apariencia similar a la siguiente:

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_ APP 2024-12-17.docx

Version de plantilla: 1.00

28




Q ma d rid d I g I ta l conseseriA DE Economia. Ikl

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Fecha:
01/07/2024

MANUAL DE USUARIO (MUS)

PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores | Version: 01.00
de la D.G de Industria, Energia y Minas.

******* Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

B
hﬂ; " Do Madrid
. . de Madrid

Cuestionario Sistema Frigorifico

1. Sistema Frigorifico

*1. Grupo Refrigerante P

*2. Denominacion R-12/R-502
*3. Carga Refrigerante (kg) 189,35

*4. Potencia en compresores (kw) 987 67

1. Sistema Frigorifico

*1. Grupo Refrigerante P

*2. Denominacioén R-12/R-502
*3. Carga Refrigerante (kg) 198,23

*4. Potencia en compresores (kw) 999,99

- Solapa de Documentos Adjuntos:
En esta solapa se muestran una tabla con los documentos PDF que se van adjuntando en la instalacion.

Desde ella se puede descargar g', consultar e y eliminar 1> alguno de los documentos de la lista.
Veremos como adjuntar un documento nuevo a la instalacién en Adjuntar un documento ala
instalacién.

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales Componentes Documentos Adjuntos

Referencia Documento Tipo de documento Observaciones Fecha Alta Editar
info E info adicional 08/05/2018 008
[T s Total: 1

Mueve documento €

- Solapa de Instalaciones Relacionadas

En esta solapa se muestran las instalaciones relacionadas con la instalacién. En la primera tabla, se
encuentran las instalaciones que se han relacionado con esta instalacion. En la segunda, se muestran
las instalaciones en las que se afiadio relacion con la instalacion que se esta consultando.

Instalaciones con las que se relaciona
Cédigo Instalacién Campo Actuacién Tipo Instalacién Datos Titular Direccién Instalacién Acciones

T.00308415-08 Instaaciones Témicas Instalaciones Térmicas ReSoviamgrado Calle Juan de Avalos, n* 30 28350 TORREJON DE ARDOZ - Torejon de Ardz - Madrid )

10w ©  Toari

Instalaciones relacionadas con elia

Cédigo Instalacién Campo Actuacin Tipo Instalacion Datos Titular Direccion Instalacién

10w Tolal: 0

Si se pulsa en el boton Afadir instalacion relacionada aparece un pop up en el que se debe meter el
codigo de la instalacion de manera completa y exacta.
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Gédigo Instalacién

Solapa de Mantenimiento:

En esta solapa se muestran los datos de la empresa mantenedora de la instalacion, asi como la
periodicidad y la fecha de la préxima revision, si se ha indicado.

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales Componentes Documentos Adjuntos ‘ Mantenimiento

Hombre

N de documento [ iF = N

Apellido 1
Apellido 2
Razdn Social

Fecha ditima revision 410772018 Periodicidad revision

Préxima revision

0220 Domicilio

SRAEL Calle de la Laguna de los Pajaros, n® 1, Planta 3, Puerta A
28023 Madric

¥

Teléfono Fijo Teléfono Movil

Correo electronico

Los datos que se muestran son:

N.° de documento, donde se indica tipo (NIF, CIF, NIE, Pasaporte) y nUmero
Nombre y Apellidos o Razén social

Domicilio. Utilidad para domicilio. (Para mas informacién consultar el apartado Utilidades de
pantalla)

Teléfono fijo y/o Movil
Correo electronico

Fecha ultima revision
Periodicidad (no editable)

Préxima revision

Solapa de Medidas Alternativas:

En esta solapa se muestra una tabla con las medidas alternativas de la instalacion. La cual permite

eliminar las medidas afiadidas '@ , y afiadir nuevas @. Esta solapa solo es visible para RAE.
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Datos del Titular Personas Relacionadas Dalos Adicionales Componentes Documenios Adjunios Datos Uliima Inspeccion Medidas Alternativas

Listado de medidas alternativas

Cadigo Medida Descripcién Medida Fecha de Alta Eliminar
NO4L No existe identificacion permanente de n® de RAE(cabina/ entrada principal y/o espacio de maquinaria). 02/10/2023 @
10 v (2] Total: 1
MNueva Medida
Alternativa e

Los datos que se muestran son:
- Cddigo Medida
- Descripcién Medida

- Fecha de Alta

3.1.2.4 Anadir de una Persona Relacionada

Para afiadir una persona relacionada con la instalacion, como un mantenedor, instalador, etc. debe
hacerse en la pantalla de Edicion de la instalacién > Solapa de Personas Relacionadas a través del botén
Afadir persona relacionada (para el acceso a la pantalla de edicion de la instalacién consultar el apartado
Edicién de unainstalacion).

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales Componentes Documentos Adjunfos

Tipo Nombre Razén Social NIFICIF Domicilio Teléfono Fijo Teléfono Fijo Mdwvil Correo Electrénico Editar
Mantenedor Frigorista CARLOS AVISPADO TEJAS 14327823L Calle de Albala, n® 200, Planta 1, Puerta C, 28037 Madrid 911356876 676123456 carlos.at17@mant.es O
Instalador Frigorista JESUS CARPINTERO RUBIO 00461237H Calle de Emilio Ferrari, n® 80, Planta 6, Puerta B, 26017 Madrid 919199119 620137876 jcarpintero23. mant@mantfrio.es 0

0 [+] Total: 2
Afiadir personas relacionada €} I

Al pulsar el boton, se redirige a una nueva pantalla con los datos a cumplimentar necesarios para la

persona:

Datos de la Persona Relacionada

Tipo <] Domicilio

N° de documento [ i o

Nombre: 498
Apellido 1 Teléfono Fijo Telefono Movil

Apellido 2 Carreo electrénico

Razén Social Avisar F.Baja

Aceptar @) Cancelar €3

Los datos que se deben rellenar seran los siguientes:

- Tipo: Rol que la persona desempefia en la instalacion. P.e. Instalador, Mantenedor, etc. Los
valores mostrados vendran filtrados segun el campo de actuacion del que se trate.
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- N.° de documento: Desplegable con el tipo de documento y caja de texto con el valor.
- Nombre, Apellidol y/o Apellido2 o Razén social

- Domicilio: Utilidad para domicilio. (Para mas informacion consultar el apartado Utilidades de
pantalla)

- Teléfono fijo

- Teléfono movil

- Correo electronico

- Avisar: Check para indicar si se desea enviar correo de aviso

- F. Baja: Paraindicar el fin de relacion de la persona con la instalacion.

Para guardar los datos es necesario pulsar el botén “Aceptar”. Al hacer click en este botén, si todos los
datos introducidos son correctos, se mostrara un mensaje de éxito. En caso contrario, se mostrara un
mensaje de error indicando los datos erréneos introducidos.

Una vez dada de alta la persona de forma correcta, aparecera en la lista de personas relacionadas de la
solapa en cuestion.

3.1.2.5 Edicién una Persona Relacionada

Para editar una persona relacionada con la instalacién, como un mantenedor, instalador, etc. debe
hacerse en la pantalla de Edicion de la instalacién > Solapa de Personas Relacionadas a través del botén
de edicion del elemento de la lista que se desee editar (para el acceso a la pantalla de edicion de la
instalacion consultar el apartado Edicién de una instalacién).

Antes de pulsar Editar, se deben habilitar los botones a través del botén “Modificar”.

Datos del Titular J Personas i | Datos Adicional Componentes Documentos Adjuntos Mantenimiento
Tipo Nombre Razén Social NIFICIF Domicilio Teléfono Fijo Teléfono Fijo Movil Correo Electronico Editar
Mantenedor Frigorista CARLOS AVISPADO TEJAS 143278231 Calle de Albala, n° 200, Planta 1, Puerta C, 28037 Madrid 911356876 676123456 carlos at17@mant es D
Instalador Frigorista JESUS CARPINTERO RUBIO 00461237H Calle de Emilio Ferrari, n® 80, Planta 6, Puerta B, 28017 Madrid 919199119 650137876 jcarpintero23 mant@mantfrio.es D

10 v ©  Total2

i

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales Componentes Documentos Adjuntos Mantenimiento

Tipo Nombre Razon Social NIFICIF Domicilio Teléfono Fijo Teléfono Fijo Maévil Correo Electrénico Editar
Mantenedor Frigorista CARLOS AVISPADO TEJAS 14327823L Calle de Albala, n° 200, Planta 1, Pueria C, 28037 Madrid 911356876 676123456 carlos.at17@mant es O
Instalador Frigorista JESUS CARPINTERO RUEBIO 00461237TH Calle de Emilio Ferrari, n® 30, Plania 6, Puerta B, 28017 Madnd 919199119 650137876 jcarpintero23. mant@mantfric.es O
107 (s ] o 2
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Al pulsar el botdn, se redirige a una nueva pagina con los datos ya existentes de la persona precargados
en modo consulta. A través del boton “Modificar” de la nueva pantalla, se habilitaran los campos para
cambiar los que se desee:

Datos de la Persona Relacionada
Tipo fanienedor Frigorisia Domicilio
e de documenta 3 i C A PR AR E

Nombre y

Apellido 1 Teléfono Fijo Tekfono Movil

Apellido 2 TEJAS Correo elecirénico

Razén Social Avisar FBaja

Se pueden cambiar los valores de los mismos campos que en el caso del alta. Si los datos modificados
son correctos, al pulsar “Aceptar” se guardaran los nuevos datos. En caso contrario, se mostrara un
mensaje de error indicando los campos mal introducidos.

3.1.2.6 Baja una Persona Relacionada

Para dar de baja una persona relacionada en la instalacion, se debe acceder a la edicién de la misma
(consultar apartado Editar una Persona Relacionada para ver el acceso a la pantalla).

Una vez situados en la ediciéon con los campos habilitados, para dar de baja una persona relacionada,
bastara con dar valor a la F. Baja del formulario y guardar los cambios para confirmar:

%" La persona se ha guardado correctamente
Datos de la Persona Relacionada

Tipo Manienedor Frigorista Domicilio

Calle de Albala, n® 200, Planta 1, Puerta C

N° de documento IIF 43278231 28037 Madrid

Nombre w

Apellido 1 Teléfono Fijo Telefono Movil 676123456

Apellido 2 TEJAS Correo electrénico

Razén Social Avisar I FBaja

Modificar €} valver €3

Para volver a habilitar a la persona que se encuentra dada, seria necesario el proceso contrario, es decir,
vaciar la F. Baja y confirmar los cambios.
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F.Baja 26/06/2018

<< < Junio, 2018 = == Cerrar

ancel:
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

Datos de la Persona Relacionada

Tipo Mantenedor Frigorista = | Domicilio

Ne° de documento NIF v (143378530 g;élgrdﬁ‘:él:‘a;‘a n? 200, Planta 1, Puerta C

Nombre CARLOS 408 %

Apellide 1 AVISPADO Teléfono Fijo 911356876 Telefono Movil 676123456

Apellido 2 TEJAS Correo electrénico carlos at17@mant es

Razdn Social Avisar | FBaja I

Aceptar @ Cancelar €3

3.1.2.7 Adjuntar un documento a la instalacién

Para adjuntar un documento a la instalacion, se necesita acceder a la misma en modo edicion y
seleccionar la solapa de Documentos Adjuntos (consultar apartado de 3.1.1.3 Edicién de una
instalacién, Solapa de Documentos Adjuntos). Una vez situados en esta pantalla, hacer click en Nuevo
documento:

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales Componentes Documentos Adjuntos Mantenimiento

Referencia Documento Tipo de documento Observaciones Fecha Alta Editar
info E info adicional 080572018 [e)+]x]
10 v (2] Total 1

I Muevo documento € I

Este botén dara lugar a una nueva pantalla donde se podran introducir los datos del documento:
- Nombre: Nombre del documento
- Observaciones: Breve descripcién del documento.

- Seleccionar Fichero: Utilidad para el fichero donde se adjunta el fichero PDF en cuestion. Para
saber como utilizar la utilidad, consultar el apartado Utilidades de pantalla)

A través del boton Aceptar, se guardaran los datos introducidos. En caso de ser incorrectos, se mostrara
un mensaje con el error en cuestion.
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Datos del Documento
Nombre

Observaciones

= Seleccionar fichero ‘ e a

Aceptar @& Valver €3

3.1.2.8 Editar, Descargar o Eliminar un Documento Adjunto

Para eliminar, editar o descargar un documento de la instalacion, se necesita acceder a la misma en modo
edicion y seleccionar la solapa de Documentos Adjuntos (consultar apartado de Edicién de una
instalacion, Solapa de Documentos Adjuntos). Una vez situados en esta pantalla, cada elemento de
la lista dispondra de tres botones:

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales Componentes Documentos Adjuntos Mantenimiento

Referencia Documento Tipo de documento Observaciones Fecha Alfa Editar
info E info adicional 081052013 000
10 v [s] Total: 1

Muevo documents €3

- Editar o : Al hacer click, redirige a la pantalla de edicién del documento, donde se podra cambiar
el Nombre, Observaciones o el propio PDF adjunto:

Datos del Documento
Hombre. info

Observaciones info adicional

Adjunto para pruebas paf

S Selsccionar fichero | (] (]

Acaptar @ Voiver

- Descargar Q: Al hacer click, abrird una nueva pestafia en el navegador para consultar el
documento PDF adjunto.

- Eliminar a : Al hacer click, elimina el documento completo de la instalacién, previa confirmacion
de la accion.

3.1.2.9 Andadir / Eliminar un componente de la instalacion

Para afadir o eliminar un componente de la instalacion, se necesita acceder a la misma en modo edicion
y seleccionar la solapa de Componentes (consultar apartado de Edicién de unainstalacion, Solapa de
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Componentes). Una vez situados en esta pantalla, se dispone de una lista desplegable con los
componentes disponibles segun el tipo de instalacion del que se trate:

Datos del Titular Personas Relacionadas Datos Adicionales | Compenentes | Documentos Adjunios Mantenimiento

Afiadir componente [ I o

Sistema frigorifico

Componente: Sistem Gegoermes:

©

Elegir del desplegable una opcion y hacer click en el boton

Se habilitar4 un nuevo componente con el formulario en blanco para introducir los datos
correspondientes:
Componente: Sistema frigorifico

© Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifico

0 Sistema Frigorifica

Grupo Refrigerante P
Denominacion R-12/R-502
Carga Refrigerante (kg) 198,23
Potencia en compresores (kw) 899,99

2]

Componente: Sistema frigorifico

{0 Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifico

o Sistema Frigorifico
Grupo Refrigerante
Denominacion

Carga Refrigerante (kg)

Potencia en compresores (kw)

0]

Aceptar @&

Una vez introducido los datos, hacer click en “Aceptar” para guardar los cambios.

Cada componente dispone de un boton eliminar propio. Por lo que, si se desea eliminar cualquier
componente, se debera pulsar este botén:
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© Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifico

© sistema Frigorifico
Grupo Refrigerante P
Denominacion R-12/R-502
Carga Refrigerante (kg) 189,35
] Potencia en compresores (kw) 987 .67
0]
I Componente: Sistema frigorifico

© Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifico

© sistema Frigorifico

Grupo Refrigerante P
Denominacion R-12/R-502
Carga Refrigerante (kg) 195,23
Potencia en compresores (kw) 999 99

Acto seguido, aparecera un mensaje para confirmar cambios. Al aceptar, desaparecera de la lista el
componente seleccionado. Si no acepta, no se realizara ninguna accion.

3.1.2.10 Carga Masiva — Carga Masiva de Instalaciones/Instrumentos

La opciébn de menu Carga Masiva, Carga Masiva de Instalaciones/Instrumentos permite la carga de
instalaciones de manera masiva. La pantalla es la siguiente:

‘ | | | | cargas Masivas | |

Carga masiva de instalaciones

Campo de Actuacion

-}
Fichero de instalaciones 9%
Diescripcion
E
Plantilla de Carga masiva de Instalaciones g
Descargar catalogo de municipios y calles Q

La ventana contiene los siguientes campos:
= Campo de actuacién: Cédigo del campo de actuacion a cargar
= Fichero de instalaciones (en formato XLSX)
= Descripcién
= Plantilla de Carga masiva de instalaciones

= Descargar catalogo de municipios y calles
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Los campos Campo de actuacion, el fichero de instalaciones y la descripcion son campos obligatorios
para la carga masiva de instalaciones/instrumentos. La plantilla de carga masiva de instalaciones
descarga el documento Excel a rellenar para la carga de instalaciones. Esta plantilla contiene una primera
hoja con datos de la instalacion que tiene columnas fijas comunes a todas las instalaciones y columnas
propias del campo de actuacién seleccionado. Este es un ejemplo de fichero de APQ:

[

3
Plantilla_carga_masi
va_instalaciones_AP

Al pulsar en Descargar catdlogo de municipios y calles se descargard un documento Excel con dos hojas:
una con la relacion del codigo de municipio y el nombre del municipio y otra hoja con las relaciones de los
cédigos de calle con las calles para cada municipio.

Al pulsar el boton Tratar se validaran los campos obligatorios y si supera las validaciones realizara la
carga del fichero. Sélo se permitirdn dentro del mismo fichero instalaciones de un mismo campo de
actuacion, no permitiéndose la mezcla de actuaciones de distintos campos. También habra un limite
maximo de instalaciones dentro del fichero por cuestiones de rendimiento a la hora cargarlas y validarlas.
Este limite se establece por campo de actuacion.

La primera hoja contiene los siguientes campos:
Datos comunes a todos los campos de actuacion.
= |IDENTIFICADOR: Identificador para la instalacion a cargar.

= ACCION_A REALIZAR: Cddigo referente a la accidon que se quiere realizar. Podra tener los
valores ALTA, BAJA o MODIFICACION.

= COD_CAMPO_ACTUACION: Campo de actuacion, debe corresponderse con el valor
seleccionado en el combo de Campo de Actuacion.

= COD_TIPO_INSTALACION: Cédigo del tipo de instalacién, es un valor parametrizado por Campo
de Actuacion.

= COD_EXIN_INSTALACION: Cddigo identificativo de la instalacion.

= FEC_ALTA_INSTALACION: Fecha de alta de la instalacion.

= FEC_BAJA_INSTALACION: Fecha de baja de la instalacion si corresponde.

= MOTIVO_BAJA INSTALACION: Motivo de la baja de la instalacion si corresponde.
= NUMERO_REIN_INSTALACION: Numero REIN de la instalacion.

= DENOMINACION_INSTALACION: Denominacién de la instalacion.

= COD_ESTADO_INSTALACION: Cddigo del estado de la instalacion. Se valida en base al valor
que lleve el campo ACCION_A_REALIZAR.

= COD_PAIS_INSTALACION: Cddigo del pais en el que esta situada la instalacion.

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx 38
Version de plantilla: 1.00



@ m a d rld CONSEJERIA DE ECONOMIA, e

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Fecha:

MANUAL DE USUARIO (MUS) 01/07/2024

PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores | Version: 01.00

de la D.G de Industria, Energia y Minas.

COD_PROVINCIA_INSTALACION: Cadigo de la provincia en la que esté situada la instalacion.
COD_MUNICIPIO_INSTALACION: Cédigo del municipio en el que esta situada la instalacion.
LOCALIDAD_INSTALACION: Localidad en la que esta situada la instalacion.
COD_TIPO_VIA_INSTALACION: Cdadigo del tipo de via en la que est4 situada la instalacion.

COD_TIPO_NUMERACION_INSTALACION: Cadigo del tipo de numeracion de la via en la que
esta situada la instalacion.

DENOMINACION_VIA INSTALACION: Literal de la via en la que esta situada la instalacion.
NUM_VIA_INSTALACION: Numero de la via en la que esta situada la instalacion.
BLOQUE_INSTALACION: Bloque de la direccion en la que esté situada la instalacién.
PORTAL_INSTALACION: Portal de la direccién en la que esta situada la instalacion.
ESCALERA_INSTALACION: Escalera de la direccion en la que esté situada la instalacion.
PLANTA_INSTALACION: Planta de la direccion en la que esté situada la instalacién.
PUERTA_INSTALACION: Puerta de la direccién en la que esta situada la instalacion.

COD_POSTAL_INSTALACION: Cédigo postal de la direccibn en la que estid situada la
instalacion.

OTROS_DATOS_UBICACION_INSTALACION: Otros datos referentes a la ubicacion de la
instalacion.

REFERENCIA_CATASTRAL_INSTALACION: Referencia catastral de la instalacion.
COORDENADA _X_ INSTALACION: Coordenada X de la ubicacion de la instalacion.
COORDENADA_Y_INSTALACION: Coordenada Y de la ubicacion de la instalacion.
OBSERVACIONES INSTALACION: Observaciones de la instalacion.

FECHA ULTIMA_ACTUACION: Fecha de la dltima actuacién que ha tenido la instalacion.

FECHA_LIMITE_PROXIMA_ INSPECCION: Fecha limite para la proxima inspeccion de la
instalacion.

TIPO_DOCUMENTO: Tipo de documento del titular de la instalacion.
NIF_TITULAR: Namero de documento del titular.
RAZON_SOCIAL_TITULAR: Raz6n social del titular.
NOMBRE_TITULAR: Nombre del titular.

APELLIDO1_TITULAR: Primer apellido del titular.
APELLIDO2_TITULAR: Segundo apellido del titular.
COD_PAIS_TITULAR: Cadigo del pais de la direccion del titular.
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= COD_PROVINCIA_TITULAR: Cddigo de la provincia de la direccién del titular.

= COD_MUNICIPIO_TITULAR: Cddigo del municipio de la direccion del titular.

= LOCALIDAD_TITULAR: Localidad de la direccién del titular.

= COD_TIPO_VIA TITULAR: Cébdigo del tipo de via de la direccién del titular.

= COD_TIPO_NUMERACION_TITULAR: Cddigo del tipo de numeracién de la direccion del titular.
= DENOMINACION_VIA_TITULAR: Nombre de la via de la direccion del titular.

= NUM_VIA TITULAR: Nimero de via de la direccién del titular.

= BLOQUE_TITULAR: Bloque de la direccién del titular.

= PORTAL_TITULAR: Portal de la direccién del titular.

= ESCALERA_TITULAR: Escalera de la direccién del titular.

= PLANTA_TITULAR: Planta de la direccién del titular.

= PUERTA _TITULAR: Puerta de la direccién del titular.

= COD_POSTAL_TITULAR: Cddigo postal de la direccion del titular.

= OTROS_DATOS UBICACION_TITULAR: Otros datos de la ubicacién del titular.
= TLF_FIJO_TITULAR: Teléfono fijo del titular.

= TLF_MOVIL_TITULAR: Teléfono mévil del titular.

= EMAIL_TITULAR: Correo electrénico del titular.

= COD_ORIGEN_INSTALACION: Cddigo de origen de la instalacion si esta siendo migrada de otra
aplicacion.

Los datos particulares dependeran del campo de actuacion.

Ademas de la hoja de datos de la instalacion, la plantilla cuenta con otras dos hojas. La segunda hoja es
la referente a los componentes de la instalacion. Esta hoja tendra dos campos comunes:

= |IDENTIFICADOR: Identificador de la instalacion sobre la que se esta cargando el componente.
= TIPO DE COMPONENTE: Tipo de componente que se esta cargando.

El resto de los campos seran los campos que puede tener cualquier componente del Campo de Actuacion
asociado a la instalacion que se esta cargando. Deberan rellenarse solamente los campos que
correspondan con el tipo de componente en cuestion.

La ultima hoja es la correspondiente a las personas relacionadas de la instalaciéon. Esta hoja sera comun
para todos los Campos de Actuacion y tendra los siguientes campos:

= |IDENTIFICADOR: Identificador de la instalacion sobre la que se estd cargando la persona
relacionada.

= ROL_PERSONA: Rol de la persona relacionada.
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AVISO: S o N en funcion de si la persona relacionada tiene activado el aviso o no.
TIPO_DOCUMENTO: Tipo de documento de la persona relacionada.

NIF_PERSONA: Numero de documento de la persona relacionada.
RAZON_SOCIAL_PERSONA: Razén social de la persona relacionada.

NOMBRE_PERSONA: Nombre de la persona relacionada.

APELLIDO1_PERSONA: Primer apellido de la persona relacionada.

APELLIDO2_PERSONA: Segundo apellido de la persona relacionada.
COD_PAIS_PERSONA: Cddigo del pais de la direccion de la persona relacionada.
COD_PROVINCIA_PERSONA: Cddigo de la provincia de la direccién de la persona relacionada.
COD_MUNICIPIO_PERSONA: Cédigo del municipio de la direccién de la persona relacionada.
LOCALIDAD_PERSONA: Localidad de la direccion de la persona relacionada.
COD_TIPO_VIA_PERSONA: Cadigo del tipo de via de la direccién de la persona relacionada.

COD_TIPO_NUMERACION_PERSONA: Cddigo del tipo de numeracion de la direccién de la
persona relacionada.

DENOMINACION_VIA PERSONA: Nombre de la via de la direccidon de la persona relacionada.
NUM_VIA_PERSONA: Numero de via de la direccion de la persona relacionada.
BLOQUE_PERSONA: Blogue de la direccién de la persona relacionada.

PORTAL_PERSONA: Portal de la direccién de la persona relacionada.

ESCALERA PERSONA: Escalera de la direccién de la persona relacionada.
PLANTA_PERSONA: Planta de la direcciéon de la persona relacionada.

PUERTA_PERSONA: Puerta de la direccién de la persona relacionada.
COD_POSTAL_PERSONA: Cddigo postal de la direcciéon de la persona relacionada.

OTROS_DATOS_UBICACION_PERSONA: Otros datos de la ubicacion de la persona
relacionada.

TLF_FIJO_PERSONA: Teléfono fijo de la persona relacionada.
TLF_MOVIL_PERSONA: Teléfono movil de la persona relacionada.

EMAIL_PERSONA: Correo electrénico de la persona relacionada.

Una vez informado el Excel segun la definicion previa se puede cargar en el sistema en la pantalla Carga
masiva de Instalaciones/Instrumentos. Al pulsar el botén Tratar se validara cada una de las filas
contenidas en el Excel:

41

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx
Version de plantilla: 1.00



< [ @ madrid

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Fecha:

MANUAL DE USUARIO (MUS) 01/07/2024
PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores | Version: 01.00

de la D.G de Industria, Energia y Minas.

Cargas Masivas

Plantila de Carga masiva de o
Instalaciones

Tratar @)

Una vez finalizado el proceso aparecerd la siguiente pantalla con el detalle de las filas contenidas en el
Excel y el nimero de lote asignado

Cargas Masivas

Plantila de Carga masiva de o
Instalaciones

Al pulsar el botdn ‘Ver documento errores’ se descargara el PDF de errores con los errores de validaciéon
producidos en el tratamiento del fichero Excel. A continuacion, se muestra un ejemplo de este fichero:

Carga masiva de instalaciones Fecha: 03/01/2023
Detalle de los problemas detectados

Organismo: Direccion General de Promocion N2 Lote: 10213 Fecha envio: 03/01/2023
Econdmica e Industrial

Errores detectados en la linea 1

Error Columna Detalle del error Observaciones
CATA COD_PAIS_INSTALACION |El codigo de pais debe ser ESP | Valor informado: ES
CATA COD_PAIS_TITULAR El cédigo de pais debe ser ESP | Valor informado: ES

También se podran visualizar los errores en el fichero de resultados, en el que cada error estara situado
en la celda que debe corregirse, facilitando asi la correccion de los datos.

La instalacion que supere TODAS las validaciones quedara en estado “Correcta” mientras que aquella
cita que NO supere TODAS las validaciones quedara en estado “Con errores”.

En ambos casos, el estado de la carga quedara en “Procesada” y se habra calculado y grabado su nimero
de lote, la descripcién de este, el estado del lote, la fecha y hora de carga, el usuario que la ha realizado,
el total de filas del Excel tratadas, el total de filas del Excel correctas y el total de filas del Excel con
errores.

El detalle de las cargas realizadas y errores producidos puede verse también desde la opcién Cargas
Masivas, Consulta de Cargas Masivas.

3.1.2.11 Anadir / Eliminar una medida alternativa de la instalacién

Para afiadir o eliminar una medida alternativa de la instalacion, se necesita acceder a la misma en modo
edicion y seleccionar la solapa de Medidas Alternativas (consultar apartado de Edicion de una
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instalacion, Solapa de Medidas Alternativas). Una vez situados en esta pantalla, al pulsar el boton
Nueva Medida Alternativa, aparecer el siguiente panel:

Filtro| Cadigo Madida v ] |
Codigo Medida | Descripcion Medida
MO3M Otros defectos de caracter muy grave no lipificados que suponen riesgo para la seguridad (a describir en observaciones)
MNO2G Otros defectos de caracler grave no fipificados que suponen riesgo para la seguridad (a describir en observaciones)
MO1L Otros defectos de caracter leve no tipificados que suponen riesgo para la seguridad (a describir en observaciones)
MO2L Ascensor en el que se ha instalado dispositive anfipellizco en puerta de cristal y este ha perdido eficacia
MO1G No se presenta documentacion con las medidas compensatorias y/o no se cumplen
L11G Acceso a espacio de maquinaria dificultoso
L10G Cemadura de cuarto de maguinaria que permite el libre acceso y/o no permite |a libre salida
LO9G Falta indicador de posicion de plataforma en planta con ausencia de tension
LOEG Falta alumbrado en espacio de maguinaria y/o manicbra o este es insuficiente.
LO7G Filtraciones de agua en espacio de maquinaria yfo maniobra.
12 3 4 b 3 Total: 139

Al hacer clic sobre una de las medidas que aparecen en él, se dard de alta dicha medida para la
instalacion.

Estas medidas pueden darse de baja pulsando el boton 'a gque aparece en su fila correspondiente.
3.1.3 Exportacion de instalaciones a Excel

Una vez que hemos accedido a la aplicacion, nos sale la siguiente pantalla de inicio:

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

y “ Tk Comunidad de Madrid
)
Comunidad
L "1 _de'Madrid

Inicio ‘ |

# = Inicio

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

Pulse en las opciones de mend.

Accedemos a la opcion de menu ‘“Instalaciones” y seleccionamos “Exportacion de
Instalaciones/Instrumentos”.

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria
“ Ik Comunidad de Madrid
»

Inicio | Instalaciones |
Gestinn de lnstalacinones/dnstnimento

A =Injm
Expd | Exportacion de Instalaciones/instrumentos |} | 4. stria
Pulse en las opciones de meni.
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Una vez en la pantalla, se pueden ver varios campos de filtro para exportar y una lista en la parte inferior
con las exportaciones ejecutadas en el Bach:

- Campo de actuacién:; Sera obligatorio seleccionar uno.

- F. Desdey F. Hasta: Obligatoria al menos una de ellas. Se tendran en cuenta para establecer una
fecha inicio y final evaluar las instalaciones que se dieron de alta en el periodo establecido.

Estos campos son opcionales.
- Tipo de Instalaciones
- Cddigo de Instalacién/Instrumento
- Subtipo de Instalacion
- Org. Creador Inst: Opcional
- Componente
- Denominacion
- Cod. Alternativo
- Cod. Enlace
- Estado
- N.° Registro Industrial
- Ult. Inspeccién
- Ult. Revision
- NIF Persona Rel.
- N.°de lote
- Préx. Inspeccién
- Prox. Revision
- Municipio
- Tipo de via
- Nombre de la via
- Numero/Kilometro
- Cadigo Postal
- Otros datos de ubicacion
- Referencia Catastral

- Proximidad
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- Coordenadas ETRS89
- NIF

- Apellidos y Nombre / Razén Social

Exportar | X

Una vez establecidos los filtros, hacer click en Exportar
Nos dira que informacién queremos exportar:

Indique las hojas a generar en el fichero Excel:

Instalaciones
Componentes
Personas

Cancelar E} Exportar . x

Si el numero de registros supera los 5000, la exportacion quedara pendiente de que se realice mediante
el Bach.

Sino se descargara una Excel compuesta de dos hojas:

- Instalaciones: Se mostraran los datos propios de la instalacién, como el cédigo, datos de la
ubicacion y algunos de los datos técnicos, si asi se encuentra configurado.
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- Componentes: Se mostraran los datos de los componentes que se hayan afiadido en cada
instalacion que se muestra en la lista de la hoja de Instalaciones, si asi se encuentra configurado
en parametrizacion. Si no salen datos en esta hoja, es posible que para los componentes que
tengan no se encuentren configurados los datos a exportar.

seran)

[Err—TT
2 |E>00380 08 {caidra de agus callente de o ncial

€
sanm)_|we o raweas) i
|

so0m) [pas |
n

3 0075 01 [Reactor

2
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- Personas: Se mostraré los datos de las personas relacionadas con las

I

instalaciones.

A D E F
1 [copico NOMBRE/RAZ. SOCIAL |NIF DOMICILIO TEL. FuO TEL. MOVIL
2 |EP-00010008-11 00000001 Calle Isla de Tabarca, n@ (345633498 666666498
3 |EP-00010009-09 123456782 Calle del Atlético de Ma{311222555
4 |EP-00010015-03 123456787 Calle del Atlético de Ma{911222555
5 |EP-00010035-08 123456782 Calle del Atlético de Ma{911222555
6 |EP-00019587-01 11223702R Calle de iades Bie[915494162 698498759 m
7 |EP-00019610-10 000000007 Calle del Atlético de Ma{911222555 666333999
8 |EP-00019672-10 Calle, n2 128025 Madrid
9 |EP-00019690-08 83203208H Calle de Estrellita Castrd910151515 623545454 exin.batch@gmail.com
10 |EP-00019716-05 Calle, n2 128025 Madrid i
11 |EP-00020250-09 038385320 Calle de Josefina Veredas, n2 01 28026 Madrid 654729498 exin.batch @gmail.com
12 |EP-00020255-10 507656147 Calle, n2 12Madrid 654654321 exin.batch @gmail.com
13 [EP-00020256-08 102809462 Calle de El Padrino, n2 2[516791601 654321879 exin.batch @gmail.com
14 |EP-00021207-05 78490698R Calle de Pefia Ambote, n 1 28031 Madrid 654987732 exin.batch @gmail.com
15 |EP-00021214-08 102809467 Calle de £l Padrino, n2 2[516791601 654321879 exin.batch@gmail.com
16 |EP-00021220-02 [00000002W Calle, n® 128025 Madrid 666333999 migrado@migra
17 | EP-00026906-03 22553809D Calle de Sierra de Cadi, ]918548438 622148498 e itch@gmail.com
18 |EP-00054485-10 000000007 Calle del Atlético de Malg11222555 666333999 i
19 |EP-00081159-09 |00000000T Calle del Atlético de Maf91L:

Si ha quedado pendiente del Bach, aparecera en la lista inferior. Cuando esté listo para exportar, su

estado sera “Finalizado”, y todavia no ha terminado estara en “Solicitado”:

Campo de Actuacion
Proteccion contra incendios no indusirial
Proteccién conta incendios no industrial

10w

Fecha do Alta
311032023
0310412023

Estado

Finalizado

Solicitado

Acclanes

Total: 2
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3.1.4 Gestion de Protocolos

Una vez que hemos accedido a la aplicacion, nos sale la siguiente pantalla de inicio:

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria
Comunidad de Madrid

Inicio | |

# = lnicio

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria

Pulze en las opciones de mend.

Accedemos a la opcion de menu “Protocolos” y seleccionamos “Gestion de Protocolos”.

Expedientes, Inspecciones e Instalaciones de Industria VEXINVUSU1 26 de junio de 2018

xF X Comunidad de Madrid Ult. Ace.:26 junio 2018 10:35
: . Aviso de Sequridad .
. O
- Comunidad
1| de Madrid
| | Protocolos
# > Gestion de F'slusn\:{s‘ Gestion de Prolocolos | I
Filtros
Gampo Actuacion =] Tipo Expediente <} Tipo Instalacién =]
; - Fecha v Fecha Hasta v

Protocolo = Organismo @’(9 T

Fitrsr 3} Borrar fitros Y
Seleccione los filtros que desea y pulse filtrar para obtener resultados

Nusve protoccle @)

Una vez dentro de “Gestion de Protocolos”, tenemos dos opciones:
- Hacer una busqueda de protocolos, seleccionando una serie de filtros

- Crear un nuevo protocolo

3.1.4.1 Busqueda de Protocolos

Para hacer una busqueda de protocolos, existen distintos campos de filtro:
- Campo de Actuacion
- Tipo Expediente
- Tipo Instalacién
- Protocolo
- Organismo

- Fecha Desde y Fecha Hasta: Periodo en el que se aplica el protocolo
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No hay ningin campo obligatorio para realizar una busqueda de protocolos. Si hacemos una busqueda
sin seleccionar ningun filtro, nos aparecera el listado con todos los protocolos que estén incluidos en la

base de datos.
A > Gestion de Protocolos
Filtros
Campo Actuacion
Protocolo
Fitrar @) Borrarfttros %

Protocolo

Revision documental
Inspeceién Inicial
Inspeccién Inicial
Inspeccion Inicial

0T

Campo Actuacion
IF1
IF1
IFI
EP

Tipo Expediente = Tipo Instalacién =
Organismo @b Ee:-;va v Fecha Hasla v
esde

Tipo Expediente Tipo Instalacion Organismo Fecha Desde Fecha Hasta
Hueva Instalacion 04/05/2018 o0
Mueva Instalacién Camaras f 170412018 0
Hueva Instalacién Cémaras 01/05:2018 o0
Cambio poco significativo 08/05/2018 [aX) ]

[s] Total: 4

Mugvo protocolo €9

Para borrar los resultados de una busqueda, pinchamos en el icono de “Borrar filtros”:

Protocolo
e o
Protocolo Campo Actu:
Revisian documental IFI
Inspeccion Inicial IF1
Inspeccion Inicial IF1
Inspeccion Inicial EP
0 r

El listado resultante de la blusqueda se puede mostrar en paginas de 10, 20 o 50 lineas.

Protocolo

Filtrar o Borrar filtros t-)

Protocolo
Revisién documental
Inspeccion Inicial

Inspeccion Inicial

Inspeccion Inicial

A laizquierda del listado, tenemos un icono para poder editar/consultar los datos del protocolo o visualizar
el cuestionario/PDF asociado. Estas opciones la veremos mas adelante.
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«cha Desde Fecha Hasta

0572018 o0
0472018 111042018 (&)
0572013 01/05/2019 200
0572018 o0

(s} Total: 4

Los resultados obtenidos se pueden exportar a un fichero tanto en formato Excel como en formato PDF.

Seleccionando esta opcion, se nos abre una ventana para determinar los criterios de exportacion:

o Seleccione las columnas y el tipo de exportacion... .

Columnas Columnas seleccionadas —
Protocolo
Campo Actuacion
Tipo Expediente
Tipo Instalacion
Organismo

Eliminar todas | Fecha Desde

Fecha Hasta

Excel [ Paf I Cemar €3

Visualizar cuestionario o PDF adjunto al protocolo

En la lista de resultados de la busqueda de protocolos, se muestra un boton para poder visualizar el
cuestionario asociado, si lo tuviera, o el PDF adjunto del protocolo en otro caso:

Fecha Hasta
o0
110472018 (:]
01/05/2019 o0
o0
(s} Total: 4

3.1.4.2 Alta de un Protocolo

Dentro de la ventana de “Gestion de Protocolos” tenemos la opcion de crear nuevos Protocolos.
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Filtros
Campo Actuacién —

Protocolo =
Filtrar @) Borrar fitros %

Protocolo Campo Actuacion
Revisitn documental IF1
Inspeccion Inicial IF1
Inspeccion Inicial IF1
Inspeccion Inicial EP

0 v

Nuevo protocolo €Y

Si la seleccionamos, nos abre otra pantalla en la que podremos rellenar los datos del protocolo:

Gampo Actuacién = Tipo Expediente Tipo Instalacion
Tipo Actuacién Caract. instalacién

Cadigo Protocolo Descripcion
Guestionario 2% ¢ Fecha Desde Fecha Hasta

Adjunto PDF

B Seleccionar fichera || © (x]
Aceptsr @  Cancelar €3

- Campo de actuacion: Se debera seleccionar uno para que se habiliten los campos de Tipo
Expediente, Tipo Instalacion, Tipo de Actuacion y Caract. instalacion, ya que seran filtradas segun
su valor.

- Tipo Expediente
- Tipo Instalacién

- Tipo Actuacion: Lista con tres valores: Inspeccion Inicial, Inspeccién Periédica y Revision
documental.

- Caract. Instalacion.

- Fecha Desde: Fecha desde la que aplica el protocolo

- Fecha Hasta: Fecha hasta la que aplica el protocolo

- Cadigo Protocolo. Obligatorio si se trata de un protocolo de Inspeccién Periddica.
- Descripcion. Descripcion del protocolo

- Cuestionario: Pop up con una lista de cuestionarios a aplicar. Obligatorio si se trata de un protocolo
de Inspeccidn inicial o Revision documental.

- Adjunto PDF: Utilidad para adjuntar fichero. (Para mas informacién consultar el apartado
Utilidades de pantalla)
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- Organismo: Este campo no es visible inicialmente. Se hara visible si se selecciona un protocolo
de tipo Inspeccion periddica, pero no sera obligatorio.

GCampo Actuacién | |F] - Frie Industrial =] Tipo Expediente =] Tipo Instalacién =
— —

Tipo Actuacion Inspaccion peribdica =] Organismo E}b

Codigo Protocolo Descripcion

Cuestionario o% o Fecha Desde Fecha Hasta

3.1.4.3 Edicién de un Protocolo

Para acceder a la edicion de un protocolo, se hara desde el buscador de protocolos. Para ello, seguir los
pasos indicados en el apartado Busqueda de protocolos y acceder al protocolo que se desee
consultar/editar.

Al acceder, los datos del protocolo se encuentran no editables. Para modificarlos, pulsar el boton
“Modificar”, situado en la parte inferior de la pantalla.

Campo Actuacién | EP - Equipos a Presion =] Tipo Expediente | Modificacién de Instalacion =] Tipo Instalacion =]
Tipo Actuacion Inspeccién Inicial E Caract. instalacién | Memoria =

Cédigo Protocolo Descripcion
Cuestionario Cuestionario EP 2% o Fecha Desde | 17/0872018 FechaHasta 541012019

Adjunto PDF

& Seleccionar fichero ‘ [+] [x]

Aceptar () Cancelar €3

Se pueden cambiar los valores de los mismos campos que en el caso del alta. Si los datos modificados
son correctos, al pulsar “Aceptar” se guardaran los nuevos datos. En caso contrario, se mostrara un
mensaje de error indicando los campos mal introducidos.
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3.1.5 Gestion de Expedientes

Se accede a la pagina inicial y nos aparece la siguiente pantalla:

Cestiér de Instalaciones. Expedientes = Inzpecciones A VEXNVUSU 13 de diciembre de 2013

F . e Comunidad de Madric Uit Acc. 13 dicizmbre 2016 10:35
Q Avisode Segurided 'V
L Comuniaad
de Madrid

Inizio | ‘ |

# > lInicio

Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones

Puiss en las opcicnss ds meni

Vereién 1.20 10/1212012 | Copyrght ® Comunidad de Madrid  Aflae 1.3.6 Contacto | Privacidad | Avieo Legal | Siclema

Seleccionamos el menu “Expedientes” que desplegara 3 opciones, elegimos “Gestion de Expedientes”
accediendo a su pagina especifica.

Gestiér de Instalaciones Expedientes s inspecdones A VEXNVLSUT 13 da deinntm da 2018
omunidad de Madric

- g Aol ! Ot Acc. 13 deieribre 2018 1035
[ Qﬂ Aviode Jegurdad ¢
1_ae maana S S B —

o seiones || *pediertes

Hiwos

Coaro expraents orgawmmo oy tseo B Cancedscas nsaacien =
Cédigo instalaciin Compooduesion  [Fi-Fromosei \ed
Datos de Lhicacsén de tn st

£ - Equipe

Toa exaedinetn = Tipn st asion i
1 e 1 it sl

Em). Instalacon P! - Piles v 10 i Suale el R 0% Tmdad %
Ttua v Nirsero
Focha ety Portal Planta Puert

Blugue cp

Satacrinne lea filtras nue deaea y pilae fEtrar pare Shiensr res itadea

Numws susmdiene O

BN 120 10122013 | Sopyrght © Comunidad de Madrid Allae 1.5 6
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3.1.5.1 Busqueda de Expediente.

En la cabecera de la pantalla de “Gestion de Expedientes” disponemos de los campos de busqueda de
expedientes: campo de actuacion, tipo de expediente, estado del expediente...

Se rellenan los campos por los que localizar expedientes y se pulsa el boton “Filtrar”.

o%

(o]

A continuacién, se mostrard un listado de los expedientes resultado de la busqueda indicada, donde se
podra ir al detalle del expediente al pulsar sobre el icono a la derecha de la fila seleccionada.

Si se desease volver a realizar otra busqueda, basta pulsar en “Borrar Filtro” y reanudar una nueva
consulta.

3.1.5.2 Alta de Expediente.

En la pantalla de “Gestion de Expedientes” se pulsa el botén “Nuevo expediente” (esquina inferior izda.)

Ut Acc dclontre 2018 10.35
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Al pulsar sobre el boton Nuevo Expediente aparecerd la siguiente pantalla:

Gampo Actuacién

Tipo de Expedients

Se debera seleccionar el Campo de Actuacion y Tipo de Expediente. Al seleccionar el campo de actuacion
se recargard el desplegable tipo de expediente mostrando Unicamente los tipos de expedientes
configurados para ese campo de actuacion. Los tipos de expedientes existentes son los siguientes:

¢ Nueva Instalacién

e Cambio Titular

» Cambio poco significativo

» Solicitud de duplicado de certificados
« Desmantelamiento de Instalaciéon
« Modificacién de Instalacion

e Traslado

» Cambio Usuario

+  Ampliacion

 Reforma

+ Reforma sin Instalacion

¢ Nueva Multi-Instalacion

« Cambio de persona relacionada
* Medidas Alternativas

« Sustitucion de instalacion
+ Baja Temporal
« Reactivacion de instalacion

Segun el tipo de expediente seleccionado se cargaran diferentes elementos en la pantalla obligando en
cada caso a introducir los necesarios para cada tipo.
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3.1.5.2.1 Nueva Instalacién

Campo Actuacién
Tipo de Expediente
Tipo de Instalacién
Subtipo de Instalacién
Denominacion

Titular Instalacion
N de documento
Nombre

Razon Socil

Domicilio

Teléfono Fijo

Correo Electronico

Expedientes

BTNI - Baja Tension No industrial

Nueva Instalacion

NIF ~

4@ @

Teléfono Movil

Domicilio de la instalacion

Referencia Catastral

408

Segundo Apelido

hoeptar @ Cancelar @

Debera seleccionar el tipo de instalacion, subtipo de instalacion si dependiendo del tipo fuese obligatorio
introducirlo, la denominacién, titular y domicilio. La referencia catastral es opcional.

Al introducir el nimero de documento el sistema buscara si existe un interesado con ese NIF/CIF y en
caso afirmativo cargara los datos permitiendo cumplimentar aquellos que estén vacios. Si el nUmero de
documento tuviese varios registros en el censo de interesados por tratarse de un CIF aparecera la
siguiente lupa para seleccionar el interesado:

Expedientes

| t] Se ha encontrade mas de una persona regisirada con este NIF en la aplicacion. Seleccione la que corresponde

Campo Actuacién
Tipo de Expediente
Tipo de Instalacion
Sublipo de Instalacion
Denominacion

Titular Instalacion
N° de documento
Nombre

Razén Social

Doicilio

Teléfono Fijo

Correo Electrénico

Domicilio de la instalacion

BTNI - Baja Tension No industrial
Nueva Instalacion

AUTOCONSUMO

Autoconsumo 1

NIF + | 00000001R

Aok

(oA
Primer Apellido. | ESPANOL

20 e

Teléfono Movil 666666498

Referencia Catastral

Segundo Apellido | ESPANOL

Una vez informados los datos se pulsara el boton Aceptar donde se validaran los campos obligatorios
indicados previamente mostrando los errores de validacién o en caso de que supere las validaciones
navegara a la siguiente pantalla de Alta.
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Expedientes

La informacion del ttular ests incompleta. Debe reflenar 2 via, C5digo Postal, N° y al menos uno de los telefonos de contacto
& introduzca un valor para el campo Domicilo de la instalacion. Campo obigatorio

Campo Actuacion
Tipo de Expediente
Tipo de Instalacian
Sublipo de Instalacién
Denominacion

Titular Instalacion
N° de documento
Nombre

Razén Social

Doicilio

Teléfono Filo

Correo Elecironico

Domicilio de Ia instalacior

3.1.5.2.2

Gampo Actuacion
Tipo de Expediente
Codigo Instalacion
Tipo de Instalacion
Subtipo de Instalacion
Denominacion

Titular Instalacién
N¢ de documento
Nombre

Raz6n Social

Domicilio

Teléfono Fiio

Correo Electrénico

BTNI - Baja Tension No industrial =
Nueva Instalacion =

AUTOCONSUMO

‘Autoconsumo 1

NI v (0000000 1R o%

JUAN Primer Apeflido | ESPAROL

ZLoN<]

Teléfono Movil 666666498

Referencia Catastral

Modificacion de Instalacion y Ampliacion

Expedientes

BTN - Baja Tension No industrial

Ampliacion
(<) Cédigo Antiguo
Primer Apelido
40 @
Teléfono Movil
Referencia Catasiral
ZL-N-]

Segundo Apelido |ESPANOL

(O sin Instalacién

Segundo Apelido

pceptar @ Cancelar €

Al seleccionar tipo de expediente Amplicacién o Modificacion se debera seleccionar la instalacion a
Modificar o Ampliar. La pantalla permite la busqueda pulsando sobre la lupa para ir al buscador de
instalaciones y seleccionar la instalacion, permite tambien la busqueda por el cédigo antiguo previo a la
migracion a EXIN y en caso de que la instalacién no se encuentre registrada por ser muy antigua permite
la seleccion del check Sin Instalacion que obliga a introducir un documento que justifique el motivo por el
cual no se encuentra en EXIN.
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Expedientes |

# > Gestion de Expedientes

Campo Actuacion
Tipo de Expediente Amplacion
ESin Instalacion

Tipo de Instalacion

Subtipo de Instalacion

Denominacién

Titular Instalacion

Ne de documento NIF
Nombre

Razon Social

Domicilio

Teléfone Filo

Correo Electronico

Domicilio de la instalacion

BTN - Baja Tension No industrial <]

Primer Apelido

LK)

Teléfono Mavil

LK)

Adjuntar pdrg)

Referencia Catastral

Segundo Apellido

oo ©

pooptar @

Si se selecciona Sin Instalacién sera obligatorio introducir todos los datos al igual que el expediente de
Nueva Instalacién. Si no se selecciona Sin Instalacion y se elige la instalacién se precargaran todos los
datos de la misma

| Expedientes |

# > Gestién de Expedientes

Filtros

Criterios Generales

Criterios Adicionales

Campo de Actuacion

BTN - Baja Tension No industrial

[ Cédigo de Instalacion/nstrumento BTN

Tipo de instalacion
Sublipo de instalacion
Org. Creador Inst.
Componente
Denominacion

Cod. altemativo

Cod. Enlace
Datos de Ubicacion

Municipio

Codigo Postal

Coordenadas ETRS89 X
Datos del Titular

NIF

Datos del Expediente

Fecha de Alta Desde

[ol-]
A 4K 4

(o]

0% Tipo de via
Otros datos de ubicacion

Y 08
Apeliidos y Nombre / Razon Social

== Hasta

- Tipo de Expediente

Estado Activa

N° Registro Industrial
it inepeccion  Desde

. revision Desde

NIF Persona Rel.

] Fecha de Alta
N° de lote

= Hasta

= Hasta

Nombre de la via
Referencia Catastral

Proximidad

Desde [06/09/2022 | ™ Hasta [17/112022 |7
Mostrar Borradas m]
Prox. inspeccion  Desde = Hasta

Prox_ revision Desde = Hasta

NimerofKilometro

Fitar @ Bomarfitros %

Denominacion

NIF Ubicacion

BTNI-02007330-06 otra
BTNI-02007320-02 3
BTNI-02007322-04 ive
BTNI-02007327-06 4
BTNI-02007326-08 hotel

123456782 Calle Altozano, n° 1 28410 Manzanares el Real - Madrid
123456782 Calle Altozano, n° 1 28410 Manzanares el Real - Madrid

123456782 Calle Altozano, n° 1 28410 Manzanares el Real - Madrid

123456782 Calle Altozano, n° 1 28410 Manzanares el Real - Madrid
123456787 Calle Altozano. n° 1 28410 Manzanares el Real - Madrid

Campo de Actuacion

Baja Tension No industria
Baja Tension No industria
Baja Tension No industria
Baja Tension No industria
Baia Tension No industria

Tipo de instalacién
OTRAS

LOCALIOFICINA (NO LPC)
RVE

LPC. LOCALES DE REUNION, TRABAJO ¥ USOS SANITARIOS
LPC. LOCALES DE REUNION, TRABAJO Y USOS SANITARIOS

Subtipo de instalacion REIN | Consultar

ESTACIONAMIENTOS SUBTERRANEOS
HOSTALES

Al buscar la instalacién la seleccionamos y autométicamente retorna a la pantalla de alta con la
informacion de la instalacién cargada

o7
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de la D.G de Industria, Energia y Minas.

Expedientes
Campo Actuacién BTN - Baja Tension No industial
Tipo de Expediente Ampliacion
Chdigo Instalacién BTN e Cbdigo Antiguo Sin Instalacién
Tipo de Instalacion
Subtipo de Instalacién
Denominacion ofra
Titular Instalacion
N de decumento 123456787
Nombre JUAN Primer Apelido | ESPANOL Sagundo Apelido | ESPAROL
Raz6n Sodia
Domiciio Calle de los Embajadores, n° 181
28045 Madiid
40 0%
Teléfono Fijo Tetétono Movil [666665498
Correo Electronico a@a.com
omic
0Manzanares el Real - Madid Referencia Catastral

Al igual que en expediente de Nueva Instalacion permitird completar los datos del titular

3.1.5.2.3 Cambio de titular, Cambio poco significativo, Solicitud de duplicados, Desmantelamiento de la
instalacion, Traslado, Cambio de usuario, Reforma y Reforma sin Instalacion

Expedientes

Campo Actuacion BTNI - Baja Tension No industrial ks
Tipo de Expediente Cambio Titular >
Codigo Instalacion [} Couigo Antiguo
Tin de Instalacién

Subligo de Instalacién

Denominacién

Titular Instalacién

N° de documento

Nombre Primer Apefido Segundo Apelido
Razon Social

Donicilio

LN

Teléfono Fijo Teléfono Movil

Correo Elecironico

Domicilio de la instalacion

Referencia Catastral

hosptar @ Gancstar €

Al igual que el expediente de Modificacién de Instalacion y Ampliacién aparecera el codigo de instalacion
y Codigo Antiguo para que se informe identificando asi la instalacion a la que realizar el expediente. Si se
selecciona el codigo de instalacion se cargaran los datos de la instalacion del sistema y el comportamiento
serd anélogo al alta de expediente de Modificacién de instalacion
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3.1.5.2.4 Nueva Multi-Instalacién

Aceptar @ Cancelar

Al seleccionar Nueva Multi-Instalacion se debera seleccionar uno de los expedientes parametrizados en
Multi-Instalacion actualmente Edificio de Viviendas o Resto. Sera obligatorio introducir la denominacion,
titular y domicilio de la instalacion. La referencia catastral es opcional.

3.1.5.2.5 Cambio de personas relacionada

Cuando seleccionemos un expediente de cambio de persona relacionada seré obligatorio rellenar el
codigo de la instalacion referida.
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de la D.G de Industria, Energia y Minas.

3.1.5.2.6 Medidas alternativas

-]
a
() Coaige Antiguo
| -]
-]
Nombre NombreMigrado Primer Apelido | ApsUnoMigrac Segundo Apellido | ApeDoshigrad
Raz
En Calle de Aspariegos, 1 1
23037 Madiid
1080 %

Referencia Catastral

acspiar @ Cancaiar @

Cuando seleccionemos un expediente de medidas alternativas sera obligatorio rellenar el cédigo de la
instalacion referida.

3.1.5.2.7 Sustitucion de instalacion

Expedientes

kd
&
o) Cédigo Antiguo
-
-
Primer Apelido [del Segundo Apelido [bombo
a
Dor
Calle de los Embajadores, n° 1
28012 Madrid
400 %

Teléfono Movil (666999666

Referencia Catasiral

fcepiar @ Cancelr @

Cuando seleccionemos un expediente de sustitucion de instalacion sera obligatorio rellenar el codigo de
la instalacion referida.
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3.1.5.2.8 Baja temporal

Expedientes

RAE - Registro Aparato Elevador =
Baja Temporal <

RAE-02011657-09 () Codigo Antiguo

Prucba Garga Masiva

Primer Apelido [ ApeUnoMigra Segundo Apelido | ApeDosHigrado

Calle de Aspariegos, n* 1
28037 Maciid

Cuando seleccionemos un expediente de baja temporal sera obligatorio rellenar el codigo de la instalacion
con estado “Activa”.

3.1.5.2.9 Reactivacion de instalacion

Cuando seleccionemos un expediente de baja temporal sera obligatorio rellenar el cédigo de la instalacion
con estado “Fuera de Servicio”.

3.1.5.2.10 Verificacion de instalaciones en el sistema

Al pulsar el boton Aceptar en la pantalla de Nuevo Expediente se realizaran las validaciones indicadas
previamente por tipo de expediente. Si pasa las validaciones el sistema buscard en EXIN instalaciones
con la misma direcciébn comprobando calle, via, nimero, titular y en caso de que este relleno, referencia
catastral mostrando en caso de encontrar resultados la siguiente lista resultado:
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Expedientes

Se han encontrado la siguientes instalaciones de tipo AUTOCONSUMO con Ia seleccion indicada. ¢ Es alguna de ellas?

Denominacion Ubicacién Titular Caracteristicas Organismo Adicionales
[m} Calle de los Embajadores, n® 1 28012 Madrid JUAN ESPAROL ESPAROL Direccion General de Promocion Economica e Industrial
O saazasasaa Galle de los Embajadores, n® 1 28012 Madrid manolo gomez gonzalez Direccion General de Promocion Economica e Industrial Potencia Méxima Admisible (kW)10.0,CAU ES00210000188708035 Jaaaaaa
O A Calle de los Embajadores, n® 1 28012 Madrid JUAN ESPAROL ESPAROL Direccion General de Promocién Econdmica e Industrial
0 = Calle de los Embajadores, n® 1 28012 Madrid JUAN ESPAROL ESPAROL Direccién General de Promocion Econdmica e Industrial
O aaaaea Calle de los Embajadores, n® 1 28012 Madrid JUAN ESPAROL ESPAROL MTD con Muesireo Direccion General de Promocion Economica e Industrial
10w © Toals

(Oninguna de las anteriores

poeptar @ Cancelar €

Si alguna de las instalacion es aquella que quiere tramitar debera seleccionarla y pulsar el botén Aceptar.
En caso de que se haya seleccionado Nueva Instalacién aparecera el siguiente popup indicando que la
instalacion ya existe y que debera tramitar una modificacion de instalacién o ampliacion

Tiodeexpedente [ g
Ampliacion
si@® no Q) Modificacién de Instalacion

En caso de que no sea ninguna de las instalaciones con mismo titular y direccién debera pulsar Ninguna
de las anteriores y se creara un nuevo expediente de Nueva Instalacion

Al seleccionar una instalacion se validara que la instalacion no tenga ningln expediente en tramitacion.
Si hubiese algun expediente en tramitacidn aparecera el siguiente mensaje

Expedientes

0 Lainstalacion seleccionada tiene el expediente BTNI-043556 02/22 en tramitacion. No es posible crear un nuevo expediente hasta que se finalice

Se han encontrado Ia siguientes instalaciones de ips AUTOCONSUMO con Ia seleccion indicada. £Es aiguna de ellas?

Denominacion Ubicacion Titular Caracteristicas Organismo Adicionales
Calle de los Embajadores, n° 1 22012 Madrid JUAN ESPANGL ESPANOL Direccién General de Promocion Econmica e Industrial
O eacassasaa Calle de los Embajadores, n° 1 28012 Madrid manolo gomez gonzalez Direccion General de Promocion Econdmica e Industrial Potencia Maxima Admisible (kW):10.0,CAU ES00210000188708035 Jaaasaa
O A Calle de los Embajadores, n° 1 28012 Madrid JUAN ESPAROL ESPARIOL Direccion General de Promocion Economica e Indusirial
O aaa Galle de los Embajadores, n° 1 28012 Madrid JUAN ESPANOL ESPAROL Direccion General de Promocion Econdmica e Industrial
O eaaasa Calle de los Embajadores, n° 1 28012 Madrid JUAN ESPAROL ESPARIOL MTD con Muesireo Direccian General de Promocion Econamica e Industrial
10 v [+ Total 5

(O Ninguna de las anteriores

Se validara también si la instalacion se encuentra desistida por tener el expediente de Nueva Instalacién
desistido, anulado o desestimado. En caso afirmativo se mostrara el siguiente mensaje y no permitira el
alta del expediente

La instalacién seleccionada se encuentra desistida por la EICI XXXX. No es posible realizar un nuevo
expediente sobre la instalacién por un organismo distinto a XXXX
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3.1.5.3 Edicién de Expediente

Para acceder a la consulta/edicion de un expediente, se hara desde el buscador de expedientes. Para
ello, seguir los pasos indicados en el apartado Busqueda de Expedientes y acceder al expediente que
se desee consultar.

La pantalla del expediente contiene una cabecera con los siguientes datos:

= Cbd. Enlace = Inspeccionable

= Titular = Rev. Documental
» [Instalacion = Ref. Catastral

= QOrganismo = Fecha Caducidad
* Fecha alta * Tipo Instalacion

= Caract. instalacion = Subtipo instalacion
= Estado

El cédigo de enlace, referencia catastral, fecha de caducidad, tipo de instalacion y subtipo de instalacion
podran ser modificados si el usuario logado tiene asociado el permiso.

El titular podra ser modificado con los siguientes botones:
» Modificar Titular

= |nformacion Titular Recibida REST

El botén de modificar el titular solo se habilitar4 para aguellos campos de actuacion que tengan marcado
el campo de “Permitir modificar titular en expedientes que no sean Cambio de Titular” en exin_adm.

Al pulsar sobre el boton Modificar Titular aparecerd el siguiente popup

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx 2
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Modificar Titular B
N* de documento 10892235X
MNombre Manica
Primer Apellido CORTES
Segundo Apellido CASTILLO
Razdn Social

Calle de El Sitio de Baler, n® 23, 25031 Madrid
Domicilio

Teléfono Fijo
Teléfono Movil
Cormreo electronico maonic:

peErez@neoris.com

Modificar informacidn ded fitular O Cambiar fitular Q

Este popup permite modificar la informacion del titular excepto el documento si se pulsa sobre el botdn
Modificar informacion titular. Al pulsar el boton se habilitaran todos los campos y si se guarda se
actualizara la informacion del titular en el expediente. Pero no se actualizara la instalacion hasta que se
registre la instalacion, y ser4 en ese momento cuando se llevara al historico el titular anterior de la
instalacion.

Para modificar el nUmero de documento del interesado debera pulsar Cambiar titular. Al pulsar el botén
se habilitara el campo del documento para que sea modificado y los valores no informados para poder
ser introducidos. La modificacion del nimero de documento del titular obliga a adjuntar un documento en
formato PDF que justifique el motivo del cambio del titular.

El otro mecanismo de modificacién del titular lo permite el botén Informacion Titular Recibida REST. Al
pulsar el botén aparecera la siguiente ventana:

e

Informacicn titular censo interesados Informacion fitular en la peticion de alta de expediente

N° de documenta 523661170 o Ne de documento 523661170
Nombre

Primer Apelido
Segundo Apelido

Razén Social

Domicilio Domisilio

Teléfono Fijo
Teléfono Mov:

Teléfono Fijo
Teldfono Movil

nteresado @) Cancelar €3

Actuaizar censo del

Esta ventana mostrara la informacion del titular del censo de interesados y la informacién enviada a
través del servicio para que sea comparada por el usuario. En caso de que la informacion del REST sea
mas actual y se quiera actualizar el censo de interesados se debera pulsar el botén “Actualizar censo
del interesado”. Esta accion actualizara el interesado y guardara en el histérico la informacion previa del
interesado.

Debajo de la cabecera apareceran las pestafias Datos Expediente, Datos técnicos, Componentes,
Personas Relacionadas, Tareas y documentacion.
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3.1.5.3.1 Datos Expedientes

La pestafia Datos Expedientes aparecera para los expedientes de tipo Cambio Titular, Cambio Usuario,
Desmantelamiento de Instalacion, Solicitud de duplicados y Trasladado. Segun el tipo de expediente
aparecera informacion relativa al tipo de expediente que esté realizado:

Cambio Titular

. | Expedientes

BTNI-042700.04/22 Tipo de expediente: Cambio Titular G s
Organismo Organi xtemo mod B
— S
Fecha iitima insp: cci o%

Anular Expedients @ Madiiesr O Voher @

| | Expedientes
EP-042899.10/22 Tipo de expediente: Cambio Usuario =

(33
)
Anular Expedients @ Modiicar O “Voter 3
Desmantelamiento de Instalacién

| | Expedientes L ]

IFIL041846.03/21 Tipo de expediente: Desmantelamiento de Instalacién G e
Datos Expedientes ‘ T Dot

Anu diente @ Modicsr O Voiver €
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Solicitud de duplicados

| Expedientes | |

# > Gestion de Expedientes

BTNL102797.02/22

Tipo de expediente: Solicitud de duplicado de certificados

Fecha alta 1712022

Céd. Enlace BTNIA02707 02122 o A Estado
Tular TEPRO ANETOS SL spe 0 ey, documental(Si)
Instalacién 0 COLLADO VILLALEA - Colado Villaba - Macid o ca Fecha Caducidad 170212023
Organismo Tipo insat INSTALAGIONES DE ENLAGE Y COMUNES
Origen REST o Subiipo nsta INSTALAGIONES DE ENLAGE
Tareas Documentacién
BOLETINES

vaiver €
| | Expedientes
1FLO81845.05721 Tipo de expediente: Traslado E]
ok P
Tilar W n
041 w0801
five
ive siterT
Hosva Ubic
& 298
A Expedare © Nosrcar © Yover €

3.1.5.3.2 Datos técnicos

La pestafia Datos técnicos se muestra para los expedientes de Nueva Instalacion, Modificacion de
Instalacion, Ampliacion, Reforma, Reforma sin Instalacion y Cambio poco significativo. En esta pestafia
se mostraran las preguntas relativa a los datos técnicos de la instalacion. Solo seran editables los campos

de las preguntas que hayan decidido desde la administracion.

1po e cxpediente: Nucva Instalacidn

EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_ APP 2024-12-17.docx

Version de plantilla: 1.00

52



@ ma d r i d d I g I ta l conseseriA DE Economia. Ikl

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Fecha:
01/07/2024

MANUAL DE USUARIO (MUS)

PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores | Version: 01.00
de la D.G de Industria, Energia y Minas.

En la parte inferior de la pantalla se muetra informacion relativoa a fechas de proxima y ultima inspeccién
y revision junto con la vigencia y la OC que la realizo.

(3

En la parte superior a la derecha tenemos el botdn Tasas. Al pulsar sobre el mismo cambiard la pantalla
mostrando la siguiente seccidn para la introduccion de la tasa:

Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones 13 de diciembre de 2012

& 10:35

| | Expedientes |

Tipo de expediente: Nueva Instalacion

Cuantia Apiicasie (£) 3664 Estado del page
Niimero de justificants de page Estada Importe justificante (€) Importe de aplicacién (€) Censultar Eliminar
o se han encontrado resuitados con los fitros especificados

w0 v Total: 0

ToTAL oooe

$Mz\musnﬁc&r|e °

Aceptar Vol
Muevo justificante sceptar & wer €3

Dentro de la pantalla de inclusion de tasas mostrada utilizamos el icono “Nuevo Justificante” (+):

Cumplimentamos la informacion de “Tasas”, recordando que el campo “Numero de Justificante” debe ser
de una longitud de 13 digitos y utilizamos botén “Aceptar”:
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- Gestién de , Exp e A vEXINWUSU1 13 de diciembre de 2018
~ R AR Comunidad de Maarid

L, |

| | Expedientes |

Comunidad
ria

IFI-000462 06115
3100 Tarits CXLd

sa.84 Estado del page

1234567808876

ECIEEY

3664

=>Mm.,. S oner @

Repetimos proceso de pulsar el botén “Aceptar”:

et Gestion de . e 3 de diciembre de 2018
~ A Comunidad de Madrid
Q
U comunidgad
rid

| I | Expedientes |

# > Gestion de Expedientes

IFL000462.06/18 Tipo de expediente: Nueva Instalacion Fesha ale Esimde En Graboddén Propictaria  [IDireositn General de Indis
Caract. Instalacién Memaria Inspeccionable (S/N)
Trtular 583853007 © [Padro Lopez Tipa instalacién Nivel 1 Rev. documental (S1N)
Instalacién FI-00001682-08 ©  [Calle de Balaguer. n® 1. Planta 8. Puerta d. 28033 Madrd Ref. catastras o
——
Datos Técnicos Componentes. Personas Relacionadas Documentacién
identificacitn IFI-000402.06/18
Epigrafe 3100 Tarifa 2.17
Cuantia Aplicable (£) 36,64 Ectado del page. T
Numero de justificante de pago Estado Importe justificante (€) Importe de aplicacion (€) Consultar Eliminar
1234507808870 Incorrscto mo4e 3,048 ) e
10 v ] Total: 1
ToTAL B
Musvo justificante. @
e o

Finalizamos la introduccién de informacion de tasas utilizando boton “Aceptar” de la pantalla principal.

3.1.5.3.3 Componentes
3.1.5.3.3.1 Nueva Instalacion

Accedemos a la pestafia “Componentes”, seleccionamos del menu desplegable una opcidn, en el ejemplo
“Sistema Frigorifico” y utilizamos el icono de “Anadir Componente” (+):

Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones A VEXINVUSU1 13 de diciembre de 2018

. LePoi A Comunidad de Madrid Ult. Acc.213 diciembre 2018 12:06
Q Aviso de Seguridad U]
2 Comunidad
de Madrid

| | | Expedientes

# > Gestion de Expedientes

IF1-000462.06/18  Tipo de expediente: Nueva Instalacién (REEDELE =D En Grabacién Fropietario | Direccin General de Indus|
Caract_ Instalacién Wemoria Inspeccionable (S/N)

Titular 58885390F O |Pedro Lopez Tipo instalacién Nivel 1 Rev. documental (S/N)

Instalacion IFI-00001692-06 Q | Calle de Balaguer, n°® 1, Planta 3, Puerta d, 28033 Madrid Refl catastral [a)

Datos Técnicos Componentes | Personas Relacionadas Documentacion
Afiadir componante Sistema Frigornco l¢ (+]

Afadir componsnte |

Aceptar @ Cancelar €3
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Se muestra un nuevo cuestionario de informacion técnica del componente que cumplimentamos y se

pulsa el botén “Aceptal

Titular

Instalaciin

r’:

Fecha alla Estado
Caract. Instalacién
Tipo instalacion

Fef catastral

Propetario | Dire:

Inspeccionable (SN

Rev. documental (SN,

o]

Dat

écnicos Componentes

Afadir componente
Sistema Frigorifico

Grupo Refrigerante
Denominacién
Carga Refrigerante (kg

Polencia en compresores (kW]

(o]

Personas Relacionadas Documentacion

O Cuestionario: Cuestionario Sistema Frigorifice

3.1.5.3.3.2 Modificaci6

n de instalacion

Cren® om0

Esto también aplica a los expedientes de cambio poco significativo, reforma y ampliacion. Se habla de
modificacion englobando todos ellos.

Segun se crea el expediente de modificacién, los componentes aparecen en una tabla en la que se

especifica que no tiene

* ok
KHK

\L‘ 1 e Madria

n cambios.

Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspectiones

& VEXINVUSU1 01 de octubre de 2024

01t Ace 27 sepliombre 2024
17:16

Aviso de Sequridad

| | | Expedientes

# > Gestion de Expedientes

1P-044737.04124 Tipo de expediente: Reforma

Fechaalta G1/1072024

Estado En Grabacién

Tiular Rex. documental{S)
Instalacion Fecha Gadusidad S0/T22028
<P o3 vehiculos
Componentes | Tareas Documentacién

Cddigo identificador del componente Nombre del componente Acciones

COMP-0003738456 Tanque P04

COMP-0045534459 Tanaue P04

COMP-0046534490 Tanque P04

O  Totak3
M -]
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ o

o) vosiscar O vorver €

Si se pulsa el boton Modificar, aparecen las diferentes opciones disponibles sobre los componentes:

Visualizar, Editar y Dar

de baja.
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Versiéon: 01.00

Gestién de Instalaciones, Expedientes e |

i Comunidad de Madrid

“ *HE

/. Comunidad
1_de'Madria

r

nspecciones

& VEXINVUSU1 01 de octubre de 2024

Q
l | | Expedientes |
1P-044737.04124 Tipo de expediente: Reforma (Resi R
Titul: 10892235 S CASTILLO Rev. documental(S/N)
nstal 1P-00667239.06 Calle de Faraday, n* 3, 28049 Madrid 0 ©  FechaCaducidad 307272024 [e]
Direccién General de Promosién Econémica ¢ Industrial Instalaciones Petrofiferas suminisiro a veniculos =)
= o
Datos T¢ Componentes ] Tareas Documentacion
Accién Cédigo identificador del componente Nombre del componente Acciones
SIN CAMBIOS. COMP-0003786466 Tanque 1P04 2006
SIN CAMBIOS COMP-0046534489 Tanque IP04 [cN=Nc]
SIN CAMBIOS COMP-0048534430 Tanque 1PO4 200
10 v O  Toalk3
Afiadir componente = ©
Aceptar @ Gancelar €3
Si se pulsa Visualizar, se ven los datos del componente elegido:
o Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones VB 01 de octubre de 2024
N 7 septiembre 2024
| SO o
s
Expedientes
IP-044737.0472 fedhela
T Datos componente Rs™
: ] - B
Componente: Tanque IP04 - COMP-0003786466
y ~ (=]
© Cuestionario: Cuestionario de Datos del Tanque IP04
(2]
© Datos Técnicos el Tanque IP04
: . e
= 200
200
> 200
=] fak: 3
Acsptar @ Cancelar €3
4 »

Si se pulsa Editar, aparecen los datos del componente debajo de la tabla y se permite modificarlos:
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PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores
de la D.G de Industria, Energia y Minas.

Versio

n: 01.00

Gestin de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones & VEXINVUSU1 01 de octubre de 2024
« I Comunidad de Madrid 0t Acc-27 septiembre 2024
17:16
Aviso de Sequridad ny,
v Comunidad 2
1_de Madrid
| | | Expedientes
# > Gestion de Expedientes
1P-044757.04/24 Tipo de expediente: Reforma Fecha alia Ty
Garast Instalacién Estado En Grabacion
Titular 10892235X. Ménica CORTES CASTILLO Inspeccionable(S/N) Rev. documental(S/N)
nstalasion P-00667235-06 Galle de Faraday, 1 3, 26048 Madrid o Ref. calastral ©  Fecha Caducidad 301212024 o
Organismo Direccion General de Promocion Econbmica e Industrial Tipo instalacion Instalaciones Pefrolferas suminisiro a vehiculos o
Origen REST fo Sublipo instalacion o
Datos Técnicos Componentes. Tareas Documentacién
Accion Cadigo identificador del componente Nombre del componente Acciones
SIN GAMBIOS COMP-0003756466 Tanque IP04 200
MODIFICACION COMP-0046534489 Tanque IP04 [0}
SIN CAMBIOS COMP-0046534490 Tanque P04 900
10 v ©  Totars
Afiadir componente <] ©

Componente: Tanque IP04 - COMP-0046534489
{© Cuestionario: Cuestionario de Datos del Tanque IP04.

© Datos Técnicos del Tanque IP04
Fabricante

Materiales

Combustible

Ubicacién

Situacion del tanque

Capacidad en litros

Nimero de serie

o]

POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD
GASOIEO A

EnFosA

INTERIOR

500

POLIETILENO DE ALTADENSIDAD v
GASOLEOA v

SUPERFIGE v

INTERIOR v

500

78978

bosgtsr @ Cancaisr ©

Si se pulsa Dar de baja, el componente aparecera en rojo en la tabla y no aparecera en la seccién de
debajo. Se podra revertir esa baja por si se da accidentalmente al boton.

v Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones s UELLIIEL 01 de octubre de 2024,
¢ | T 0 e 27 septembie 2026
1716
c s — Ao de Sequridzd [0)
#_de Madrid
| Expedientes
# > Gestion de Expedientes
1P-044737.04124 Tipo de expediente: Reforma Fecha altz Loz
Estado En Grabacion

Garact. Instalacion

Rev. documental{S/N)

Inspeceionable(S/N)

Titular 10892235K Ménica CORTES CASTILLO
Instalacién IP-00667238-06 Galle de Faraday, n° 3, 28048 Madrd o Ref catastral Q  Fecha Caducidad 301272024 o
Organismo Direcoitn General de Promocion Econémica & industrial Tipo instalacion instalaciones Pefrolferas suminisiro a vehlcuios o
Origen REST No Subtipo instalacin o
Datos Téenicos Componentes Tareas Documentacion
Accion Cédigo identificador del componente Nombre del componente Aceiones
SIN CAMBIOS COMP-0003786466 Tanque IP04 00
MODIFIGAGION COMP-0046534459 Tanque IP04 2]
BAA COMP-0046534490 Tanque IP04 e
10 v © Toa3
Afiadir componente B P

Componente: Tanque IP04 - COMP-0046534489
© Cuestionario: Cuestionario de Datos del Tangue IP04

© Datos Técnicos del Tanque P04
Fabricante

Materiales

Combustible

Ubicacién

Situacion del tanque

Capacidad en litros

Nimero de serie

POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD
GASOLEO &

EN FOSA

INTERIOR

500

POLIETILENO DEALTADENSIDAD
GASOLEOA v

SUPERFICE

INTERIOR +

500

75078

Si se quiere afiadir un componente, este se afiade igual que en el resto de los expedientes.

se afiade en la tabla de arriba:

foagtar @ Canoaiar )

Al afadirlo,
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Instalacién

[=]

Origen REST

Datos Técnicos Componentes Tareas. Documentacion

SIN CAMBIOS COMP-0003786456
MODIFICACION COMP-0046534439

BAJA COMP-0046534490
ALTA
10w O  Totars

Fabricante

Materiales POLIETILENO DE ALTADENSIDAD v

Combusie GASOLEOA v
Uticacin ENFOSA SUPERFICE v
NTERIOR INTERIOR v

s

7878

v

Si se elimina un componente que iba a ser dado de alta, este no aparecera en rojo en la tabla, sino que
desaparecera porgue nunca estuvo realmente en la instalacion y asi se evitan confusiones.

3.1.5.3.4 Datos Instalaciones

La solapa “Datos Instalaciones” sera visible en los expedientes Multi-instalacion. Para afiadir instalaciones
al expediente debe hacerse a través del boton “Anadir instalacion”.

Es posible importar los datos técnicos de las instalaciones a partir de un archivo Excel. Al pulsar “Exportar
Denominaciones y Direcciones” es posible descargar un archivo Excel con la estructura de pestafias con
los distintos tipos de instalacion del expediente. Una vez rellenados los datos, al pulsar “Actualizar datos
Denominaciones y Direcciones” se pedira subir el archivo. Al pulsar “Aceptar” se realizara la importacion
de los datos.
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Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones A, VEXINVUSUT 27 de febrero de 2023

2023 16:3¢

01t Ac

Cédigo Tipo Instalacion SubTipo Instalacion Denominacién

ALUMBRADO EXTERIOR ALUMBRADO PRIVADO Alumbrado ext
AUTOCONSUMO

AUTOCONSUMO Autoc 2

0000

GARAJES (NO LPC) GARAJE VENTILAGION NATURAL Garaj

[z =N =]
P00 9

3.1.5.4 Personas Relacionadas

Para anadir una persona relacionada en el expediente, como un mantenedor, instalador, etc., debe
hacerse en la pantalla de Edicion del Expediente > Solapa de Personas Relacionadas a través del botén

“Afnadir persona relacionada” (para el acceso a la pantalla de edicion del expediente, consultar el apartado
Edicion de expediente).

Kacta. s =

o

. & S )

Accedemos a la pantalla de informacion de Personas Relacionadas, donde se deben incluir los roles

necesarios segun el tipo de instalacion, por ej.: “Director de Obra”, “Instalador frigorista”, “Mantenedor
frigorista”.

Actualmente la aplicacion, por configuracion, comprueba los datos del rol Instalador frigorista para verificar
si esta habilitado en el Registro de Empresas (REMP), sistema que valida las empresas instaladoras y
mantenedoras de las instalaciones en funcién del campo de actuacion.

Procedemos a incluir la informacion de “Instalador frigorista”. Para ello seleccionamos el rol “Instalador
frigorista”, incluimos un DNI de ejemplo, A03339504, y seleccionamos del menu desplegable su “razén
social’, de manera automética, la aplicacion reconoce el DNI como Instalador habilitado en Remp y
muestra la informacion registrada. Finalmente se pulsa el botén “Aceptar”:
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Confirmamos que el rol de “Instalador frigorista” ha quedado incluido y proseguimos con los roles
“Mantenedor frigorista” y “Director de Obra” para ello utilizamos el icono “Afadir personas relacionadas”

(+):

—)

Incluimos una nueva persona con el rol “Director de Obra”, los campos obligatorios se marcaran en rosa,
pero la cumplimentacion de unos excluye la obligatoriedad de otro: incluir “NIF” + “Nombre” + “Primer
Apellido” excluye a “Razédn Social”; de igual manera “Teléfono Fijo” y “Mévil”.

Utilizamos el icono “lupa” del apartado “Domicilio” para habilitar la pantalla de informacién de “Direccion:

B

| SOV
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Accedemos a la pantalla de informacion de personas y utilizamos botdn “Aceptar” para incluir el rol de
“Director de Obra”.

|
|
‘Qﬁm‘ R .

916666666

e O )

De nuevo en la pantalla de informacion de personas utilizamos el icono “Anadir personas relacionadas”
(+) para incluir el dltimo rol requerido de “Mantenedor frigorista”:

Cumplimentamos la informacion y utilizamos boton “Aceptar”:

Inspecdone VEXINVUSUT 12 de diciembre de 201

| SO “i sz

3.1.5.5 Instalaciones Relacionadas

En esta solapa se muestran las instalaciones relacionadas con la instalacién. En la primera tabla, se
encuentran las instalaciones que se han relacionado con esta instalacion. En la segunda, se muestran
las instalaciones en las que se afiadio relacion con la instalacién que se esta consultando.

las que se relaciona

Campo Actu

Instalaci

3028350 TORREJGN DE ARDOZ - Torejon de Ardcz - Wadrid

O o

Instalaciones relacionadas con ella

Cétiigo Instalacién Campo Actuacién Tipo Instalacién Datos Titular Direccién Instalacién

10 v Total: 0

Anitar Expedients @ Modifcar @ volver €

Si se pulsa en el botén Afadir instalacién relacionada aparece un pop up en el que se debe meter el
cddigo de la instalacion de manera completa y exacta.
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3.1.5.6 Tareas

La solapa Tareas se mostrara al crear el expediente. Aparecera la tarea de Alta de expediente con la
fecha de creacién del expediente y las diferentes tareas a realizar. La solapa serd la siguiente:

Expedientes

Fechaalta

Tipo de expediente: Nueva Instalacién

MTD con Muestreo Estado

Tiular 542680948 ZERO ENTRETENIMIENTO, 5. Rev. documental(Sm)

Fecha Caducidag

Tarea Resultado FLimite Realizado Usuario Entidad Consultar
2410572023 D]
0710672023 ]

1010572023 16:23 VEXINVUSU1 Direccion General de Promocion Econamica e Industrial

Expediente dado de alta

Anuiar Expcients @ wosscar © Vovr @

Al editar el expediente se mostraran dentro del desplegable de tareas diferentes tareas que puede realizar
el usuario a demanda y en el listado se mostraran aquellas tareas generadas como consecuencia de la
tramitacion del expediente. La tareas seran las siguientes:

3.1.5.6.1 Alta Expediente

Esta es la primera tarea que aparece al habilitarse la pestafia. Esta tarea nos va a indicar el momento en
que se creo el expediente.

Resultado Fnicio F.Limite Realizado Usuario Entidad Consultar
2471012022 0856 o
Expediente dado de alta 2411012022 08:58 2411012022 08:58 VEXINVUSU1 Direccién General de Promocion Econémica & Industrial

3.1.5.6.2 Comprobaciones previas

Accedemos a la pantalla de Comprobaciones previas. Para poder cumplimentar la informacion utilizamos
el botén “Modificar”.
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Fechaalta

Estado En Revision

Rev. documental(S/N

USTRIAL Fecha Gaducidad

Fecha Fin Revisién P Oficio Errores Comprobaciones Previas @) Fecha Entrega Si042024 Modo Entrega

rden comespondiente Graduacién

-ompletar los datos requeridos en EXIN. Ttular Graduacién

omple: obliga

ara completar los datos obligatorios requeridos en EXIN: Companen

diicnr @ Vover @ arioa @

En pantalla de comprobaciones previas utilizamos el icono calendario para incluir “Fecha Fin Revisién”
seleccionamos fecha presente o futura. En el cuestionario debemos cumplimentar todos los campos
obligatorios para poder incluir fecha de fin a la tarea. De no existir ningln campo obligatorio, debemos
cumplimentar al menos uno. Por ultimo, pulsamos el boton “Aceptar”.

Si la respuesta a todas las preguntas es NA(No aplica) o C(Correcto) el resultado de la tarea sera correcto.
Si por el contrario existe alguna pregunta con resultado NC(No correcto) el sistema obligard a generar el
oficio de errores de comprobaciones previas y a establecer fecha y modo de entrega para finalizar la tarea

Si la tarea finaliza con resultado no correcto el sistema generara la tarea de Recepcion de Subsanacion
de errores Comprobacién Previa.

Finalizada la tarea aparecera el botén Deshacer si dispone del permiso para deshacer la tarea. Se puede
utilizar el botén “Volver” y visualizar la tarea completada con informacién en el campo de “Fecha de
realizado”.

3.1.5.6.3 Recepcién de Subsanacion de errores Comprobacién Previa

Esta tarea nos aparece cuando en la tarea de “Comprobacion previa” finaliza con algun defecto.
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Gestién de Instalaciones, Expedientes ¢ Inspecciones

£ VEXINVUSUL 03 de mayo de 202

0l Acc -03 mayo 2024 13:30

7

ok Comunidad de Madrid
Aviso de Sequridad o
7| Comunidad
1_de Madrid
| | Expedientes |
# > Gestion de Expedientes
BINL045105.03124 Tipo de expediente: Ampliacion Fecha alia Lol
Cod. Entace BTNL045105.03724 Caract Instalacion Proyesto con inspeccion Estado En Revision
Ttular 83697620 RaSocialMigrado Inspeccionable(S/N) s Rev. documental(SN) s
Instatacién ETNLO1691071-11 Calle de a Reflla, " 34, 28931 Pinares Lianos - Mastoles - Madrd Ref catastral Fecha Caducidad 25072024
Organismo, Diteccién General de Promocion Econbmica e Industial Tipo instalacion TWDUSTRIAL
Origen REST o Sublpo instalacién
Datos Téenicos Componenies Personas Relacionadas Tareas Documentacién

Tarea Resuliado Finicio FLimite Realizado Usuario Entidad Consuitar

Cita Inspeccién 280472024 1425 24572024 °

Revision Documental 2610412024 1425 1010512024 ]

Resepcion de Subsanacion de erfores Comprobacion Previa Recibido el 2610812024 1414 1010572024 261042024 14:15 VEXINVUSU1 Direccién General de Promocisn Econdmica & Industrial D]

Comprobaciones Previas Gomprobacién No Coresta 26/0412024 1408 1010512024 261042024 14:14 VEXINVUSU1 Direcsion General de Promocion Economica e Industrial [

Alta Expediente Expediente dado de alta 261042024 1408 261042024 14:08 VEXINVUSU1 Direccin General de Promocidn Econémica e Industrial

10 v O  Toaks
Moditcar © Voiver

Arutar Expadierie @

Si pulsamos en la lupa se nos abrira la tarea donde, tras pulsar el botén “Modificar” podremos anadir la

fecha de la recepcion de la subsanacién de errores:

Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones
Comunidad de Madrid

[ d

& vexivusut
0t Ace 03 mayo 2024 13:30

03 de mayo de 2024

e
Ao do Sequndad o)
7 comunids
1 _de Madrid
| | Expedientes |
# > Gestién de Expedientes
[E] Elexmedients no se encuentra en grabacian. No es posible modifcr 3 area
BTNI045105.03/24 Tipo de expediente: Ampliacion Fechaalta Sroz
Cod. Enlace BTNL045105.0824 Garact Instalacién Proyecto con inspeccin Estado En Rovision
Tiiar Be3s97629 ReSociigrads Inspecsionable(S/N) s Rev. documentalisny s
Instalacién BTNI-01691011-11 Calle de la Rejilla, n° 34, 28931 Pinares Llanos - Mostoles - Madrid Ref. catastral
Organismo. Direccién General de Promecién Econémica e Industrial Tipo instalacion INDUSTRIAL Fecha Caducidad 2500712024
Recepcion de Subsanacién de errores Comprobacién Previa
Constestacién a Documerto Num BTNIOOTS6355728
Fecha Recepcion T
Modifcar © Valver €3
Al pulsar en "Aceptar” la tarea se completara.
Gestion de Instalaciones, Expedientes ¢ Inspecciones AL VEXINVUSUT 03 de mayo de 2024]
LR Comunidad de Madrid Ot Acc:03 mayo 2024 13:30
Aviso de Seguridad
Comunidad
2| de Madrid
| | Expedientes |
# > Gestién de Expedientes
BTNL045105.03/24 Tipo de expediente: Ampliacion Fechaala ZZonle
Céd. Enlace BTNI-045105.03724 Caract. Instalacién Proyecto con Inspeccion Estado En Revision
Tiutar Be3s97e20 ReSociaiigrads Inspeccionabie(S/) s Rev. documentalisny s
Instalacién BTNI-01691011-11 Calle de la Rejilla, n° 34, 28931 Pinares Llanos - Méstoles - Madrid Ref. catastral Fecha Caducidad 2500712024
Organismo Direccién General de Promocién Econbmica e Industrial Tipo instalacion INDUSTRIAL
Origen REST No Subtipo instalacién
Dalos Téenicos Componentes Personas Relacionadas Tareas Documentacion
Tarea Resultado Flnicio F.Limite Realizado Usuario Entidad Consultar
Gita Inspeccion 2610412024 14:25 241052024 ]
Revisién Documental 261042024 1425 1005002 °
Recepcion de Subsanacion de erores Comprobacion Previa Recibido el 26/0412024 14:14 1000512024 2610472024 1415 EXINVUSUT Direccion Econbmica e Industrial ]
Comprobaciones Previas Comprobacién Mo Correcta 2610412024 14:08 1000512024 2610402024 1414 EXINVUSU1T Direcsién Ecenémica ¢ Indusirial o
At Expeients Expediente dado de ats 261042024 1408 26104202 1408 Exnvusu1 Dirccion Eeonomica & Inaustrs
v O mas
Rl B @) Modifear © Voer @
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3.1.5.6.4 Revision Documental

Accedemos a la pantalla de “Revision documental”. Para poder cumplimentar la informacién utilizamos el
boton “Modificar”.

eento: | 2 Inslaleciin Fecha alta Estade 2 Propietario

Caract Instalaciin M Inspeccionable (S/MN]
Tipo instalacidn Rev. documental (SN

instalacion Rel. catastral

CORRECTA Leves Graves Muy Graves

Fecha Fin Revisin

[+

La Memoria Técnica esti fimmada por instalador frigorista perlenecients a empresa instaladora irgonista habilitada o por tcnico titulado competente

JusSficante de pago de la tasa a la DGIEM de la Comunidad de Madrid.

werdo con el Real

2 24 de jublo, y &l Real Decreto 10872016, de 18 W
odos los equipcs .

fica |a fin

Plana de disposicidn g

e planta y esquema de principio ~]

Los dalos thcnicos indscados en la Memoria Técnica coinciden con los indicados en el Centificado de 1a Instalacion

odiices & Vohver €3

En pantalla de revision documental utilizamos el icono calendario para incluir “Fecha Fin Revisién”
seleccionamos fecha presente o futura. En el cuestionario debemos cumplimentar todos los campos
obligatorios para poder incluir fecha de fin a la tarea. De no existir ningiin campo obligatorio, debemos
cumplimentar al menos uno. Por ultimo, pulsamos el boton “Aceptar”.

Si la respuesta a todas las preguntas es NA(No aplica) o C(Correcto) el resultado de la tarea sera correcto.
Si por el contrario existe alguna pregunta con resultado NC(No correcto) el sistema obligara a generar el
oficio de errores documentales y a establecer fecha y modo de entrega para finalizar la tarea

Si la tarea finaliza con resultado no correcto el sistema generara la tarea de Recepcion de Defectos
Documentales.

Finalizada la tarea aparecera el botén Deshacer si dispone del permiso para deshacer la tarea. Se puede
utilizar el botén “Volver” y visualizar la tarea completada con informacién en el campo de “Fecha de
realizado”.
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3.1.5.6.5 Recepcion de defectos documentales

Esta tarea nos aparece cuando en la tarea de “Revision Documental” algo no esta correcto.

Datos Instalaciones Personas Relacionadas | Tareas. | Documentacién

oe8 2

VEXINVUSU1
VEXINVUSU1
VEXINVUSU1

Si pulsamos en la lupa se nos abrira la tarea donde, tras pulsar el botén “Modificar’ podremos anadir la
fecha de la recepcion de la documentacion:

Modiicar © iver @
Al pulsar en "Aceptar” la tarea se completara.
Datos Instalaciones Personas Relacionadas ‘ Tareas | Documentacion
2 (]

Revision rmecta; notificado el 1310112022 2010972021 1310172022 1022 VEXINVUSUT (]
3.1.5.6.6 Cita de Inspeccion
Continuamos con la tarea de Cita de Inspeccion, utilizamos botén “Modificar”.

"‘ 00

Modter O e O

Cumplimentamos los campos “Fecha Prevista de Inspeccion”, “Hora Prevista de Inspeccién”, “Inspector”.

En el caso de que se seleccione la cita dentro las siguientes 48 horas, es obligatorio adjuntar PDF
justificando premura de la cita.
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Fecha Prevista de Inspeccion 02042019 | Hora Prevista de Inspeccion 16 v :

Inspector 0%

= Adjuntar pd#g)
Oficio de Comunicacion de Fecha de Inspeccion

Una vez informados estos campos, se habilitara el icono de en Oficio de Comunicacion de Fecha de
Inspeccidn. Este campo es obligatorio para completar la tarea de Cita de Inspeccion.

A continuacion, se pulsa el boton “Aceptar”,

%/ Latares de cita de inspeceidn se ha gu

Hora Pravata o insppensin

Modtcs & o O
3.1.5.6.7 Resultado de Inspeccion
Accedemos a la pantalla de realizacién de la inspeccion:
Se pulsa el botén “Modificar” para rellenar el cuestionario de Inspeccion:
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BTNI042793.04122 Tipo de expediente: Nueva Instalacion

Géd. Enlace

Al pulsar modificar se habilitaran todos los campos para que sean informados. Esta tarea cargara la
informacion introducida previamente en el protocolo de revision documental o si esta tarea se hubiese
realizado varias veces por existir defectos, siempre cargara la informacion rellena en los protocolos. No
permitira modificar los valores Correctos o los valores seleccionado No Aplica, Unicamente permitira
modificar los valores No Correctos a Correctos.

Se debera introducir la hora de fin y pulsar el botén Aceptar.

BTNI042793.04/22 Tipo de expediente: Nueva Instalacidn

Céd Enlace

Horsdafn (15 |:[ 00V (0 No comparascencia del Instaiador Tiular

Se debera a continuacién generar el Certificado de Inspeccién y establecer la fecha y el modo de entrega
para finalizar la tarea

BINL0427

Céd. Enlace

(s comparassna del InstaladarTitlar

NCLA ENTRE LA INSTALACION EJECUTADAY LA DOGUMENTACION APORTADA Gradussién

La tarea de resultado de inspeccion puede ser realizada sin la introduccion de los datos del protocolo de
inspeccion y protocolo de revisién documental si no hubiese sido posible la inspeccion. En caso de que
no haya podido realizarse la inspeccion se debera pulsar el seleccionable Instalacion sin finalizar o No
comparecencia del Instalador/Titular. Al seleccionar uno de los valores y pulsar el botén Aceptar permitira
generar Certificado de Inspeccién y finalizar la tarea.
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Finalizada la tarea por uno de estos dos motivos generard una nueva Cita de Inspeccion para que se
vuelva a planificar la visita del inspector. La tarea Resultado de Inspeccion puede ser finalizada
seleccionando Sin Instalacion de manera ilimitada. Cualquier finalizaciébn con valor Sin instalacion
generara una nueva cita y una nueva tarea de resultado de inspeccion. La finalizacién de la tarea por No
comparecencia del instalador puede realizarse hasta un maximo de 3 veces desistiéndose el expediente
si supera este valor.

3.1.5.6.8 Subsanacion de defectos de Inspeccion

En la pestafia de tareas aparece una nueva tarea llamada “Recepcion de Subsanacion de Defectos de
Inspeccién” cuando la tarea de “Resultado Inspeccion” tiene como resultado “Inspeccion No Correcta”.

Datos Téenicos Componentes Personas Relacionacas | s || ooumentacién

F.Limite Realizado Usuario Entidad
1810612021

3110312021 18:47 VEXINVUSUT
070512021 270312021 19:16 VEXINVUSUT

ooog

FFgF e

Al entrar en la tarea tendremos pulsar en el botén “Modificar” y decidir si se han subsanado los defectos,
rellenar la “Fecha de Recepcidon” y seleccionar en la parte superior una de las 3 opciones y:

No subsanado; Subsanado; Requiere cita de Inspeccion; Subsanado; NO requiere cita de Inspeccién

Conlestacion a Documento N Fecha Recepeion [

@ o subsanado O subsanade; Requiere cita de Inspeccidn O subsanado; NG requiere cita de Inspeceion

3.1.5.6.9 Registro de Instalacion

Accedemos a pantalla de expediente, en su cabecera el estado del expediente se muestra como “Pte.
Registro” y se habilita una nueva tarea de “Registro de la Instalacién” en la pestafia Tareas, accedemos
a la tarea y pulsamos la fecha de registro:

Acactar & voivar )

Se pulsa el boton “Aceptar” y se muestra la ventana de informacion del Registro de la Instalacion para su
confirmacion. Se pulsa de nuevo el botén “Aceptar”.
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Se grabara, asociado al expediente, el usuario y la fecha
{y hora) en la que se da esta conformidad, y se
gjecutaran todas las acciones asociada al registro de
expedients: Elaboracion del documeants de remision,
registro y envio a DGIEM

Aceptar (8 Cancelar €3

La tarea de Registro de la Instalacion queda finalizada. Si no se consiguiese realizar el envio del email al
titular de la instalacién, aparecera un aviso en color amarillo arriba en la pantalla.

ndiente a manolo del bombo. Deber nofificarlo por Correo postal

BTNI043419.01122 Tipo de expediente: Nueva Instalacion e 140722022
Cod. Eniee Garact Instalacion NTD con Muesireo Estado Registiado
Ttular 123456762 manolo del bornbo Inspeceionable(SN) N Rev. documental(SIN) N
BTHIL01852276.08 Galle COMUNIDAD DE MADRID , S/N, 26000 Madrid Ref. catastral
TEMPORAL Fecha Caducidad 1910172023
ver
Fecha Registro 1720 m
(]
(]
Q  Toal2

Aospiar @ vver @

2 manalo del bombo. Debrd nofifcarlo por carred postal

&/ Seharegistiado comectamente la instalacién

BTNL043410.01722 Tipo de expediente: Nueva Instalacion gechage 140712022
Céd. Enlace Caract Instalacion VITD con Musstreo Estado Registado
Tiutar TZH56TE manoiodel bombo Inspoccionabie(SiN) W Rev. documental(SM) N
Instalacién BTNFO1852276-08 Galls COMUNIDAD DE MADRID:, S/, 26000 Maditd Ref catastral
Organismo Organsmo EICT Tpo instalscisn TEMPORAL Fecha Caducidad 190172023
Registro de la instalacién
Ver
Fecha Registro 012025 o
(<]
(2]
10 v O Toa:2
Fecha Enlrega =
Modo Entrega
Reabrir Expedienie @)
hooplar @ Voher @

Si la notificacién ha podido realizarse por NOTE aparecerd informada la fecha de entrega y el modo de
entrega con el valor NOTE. Estos valores no podran ser modificados. En caso de que la notificacion no
haya podido realizarse por NOTE como en el caso de la imagen previa, el usuario tendra que informar
Fecha Entrega y a continuacion se habilitara Modo Entrega con los valores Mano y Correo.
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En este punto el expediente ha quedado finalizado y registrado. Al volver a la pantalla del buscado de
expedientes se podré ver el estado “Registrado”:

¢
o)

Codige

Do

3.1.5.6.10Reapertura del expediente

Para que nos salga la tarea de “Reabrir Expediente registrado” ha tenido que estar registrado el
expediente.

Entraremos en la tarea y nos apareceran los siguientes campos:

Reabrir Expediente registrado

Recogida Documentacién Emitida O

Moivo de Reapertura

Recogida Documentaciéon Emitida: Check que tendremos que marcar lo primero.
Adjuntar pdf : Tendremos que adjuntar un documento pdf.
Motivo de Reapertura: Explicacion.

Cuando tengamos todos los campos rellenos podremos pulsar en “Aceptar” y la tarea se cerrara y
aparecera una nueva tarea de “Registro de la instalacion”.

3.1.5.6.11 Traslado

Para que aparezca la tarea de “Traslado” tendremos que ir a la pestafia de Tareas y después de pulsar
el boton Modificar, elegiremos en el combo la tarea de Traslado.
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Compenentes Personas Relacionadas Tareas Decumentacion

Resultado

Registrado el

Reabierto el

Registrado el

Reabierto el

Registrado el
errores Documentales Recibido el 26/03/2023
Revisidn No Gorecta; notificado &l 07/03/2023
Expediente dado de alta

Fonicio F.Limite Realizado Usuario
25/04/2023 12:59
25/04/2023 12:56 25/04/2023 12:59 VEXINVUSU1

23 12:56
2023 12:50
25/04/2023 12:48
20/03/2023 1122
28/032023 1121

VEXINVUSU1
VEXINVUSU1
VEXINVUSU1
VEXINVUSU1
VEXINVUSUT
VEXINVUSU1
VEXINVUSU1

25/04/2023 12:56
25/04/2023 12:48
25/04/2023 12:47
26/03/2023 11:21
0710312023 1746

07/03/2023 17:46
07/03/2023 17:43

0710312023 17:43
07/03/2023 1743

Entidad Consultar
Direccién General de Promocion Econémica e Industrial
Direccién General de Promocion Econdmica e Industrial
Direccion General de Promocién Econémica & Industrial
Direccion General de Fromocion Econémica e Industrial
Direccién General de Promocion Econémica e Industrial
Direccién General de Promocion Econdmica e Industrial
Direccién General de Promocion Econémica e Industrial
Direccién General de Promocion Econdmica e Industrial

L]
°
L]
L]
(]
-]
L]
=]

Tareas Generales

:

L

Una vez pulsado en el botdn + se nos abrira la tarea:

Traslado

Tendremos que rellenar los 3 campos:
Nuevo Propietario

Motivo de Traslado

Adjuntar pdf

Y pulsaremos en el boton “Aceptar”:

4 Kl documento se ha guardado correctamente:

&/ Seha trasladado corectamente ¢l expediente

Propietario Actual Direccion General de Promocion Econdmica e Industr
Huevo Propietario

Motivo de Traslade

O%

Adjuntar paf )

aceptar @& Volver €3

IFI-043882.11123 Tipo de expediente: Nueva Instalacion AT Lo
CuEriace 1F1043882. 11123 Caract. Instalacién Proyecto Estado Ple. Registro.
Titular 11893683H NombreMigrado ApeUnoMigrado ApeDosMigrado Inspeccionable(S/N) N Rev. documental(S/N) s
Organismo Organismo de pruebas para la DGIEM 5 Tipo instalacion Nivel 2 Fecha Caducidad 17/06/2023
Traslado
HNuevo Propietario Organismo de pruebas para la DGIEM 5 0%
elemplo.pdf Adjuntar pitg)
Voiver @
Cuando regresemos a la pantalla anterior el organismo estara cambiado y la tarea cerrada:
IF1043882.11/23 Tipo de expediente: Nueva Instalacion e i
Titular 118 NombreMigrado ApeUnoMigrado ApeDosMigrado Inspeccionable(S/N) N Rev. documental(SIN) s
Instalacién 1F-02010648-02 Paraje Calleja de Horcajo, n° 27, 26755 La Acebeda - Madrid Ref catastral Fecha Caducidad 1710612023 o
Organismo Organismo de pruebas para la DGIEM 5 Tipo instalacion Nivel 2
Datos Técnicos GComponentes Personas Relacionadas @ Tareas Documentacién
Tarea Resultado Finicio F.Limite Realizado Usuario Entidad Consultar
Traslado Traslade a Organismo de pruebas para la DGIEM 5 el 27/04/2023 27104/2023 11:09 2710472023 1:09 VEXINVUSU1 Direccién General de Promocién Econémica e Industrial ]

3.1.5.6.12 Ampliacion de plazo
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Para que aparezca la tarea de “Ampliacién del plazo” tendremos que ir a la pestafa de Tareas y después
de pulsar el boton Modificar, elegiremos en el combo la tarea de Ampliacion del plazo.

BTNI042488.09/22 Tipo de expediente: Nueva Instalacion Fecha alta 1810172022
Instalacion Fecha Caducidad 2571012023 =]
Origen REST No PISCINAS
: — p— = pr—
]
]
180012022 13:14 VEXINVUSU1 (]
Revisién No Comecta; notificado &l 18/01/2022 180012022 13:12 VEXINVUSU1 o
©  Touis
Tare: liacion ©
-
Ly
Aceptar @ Cancelar €
Una vez pulsado en el botdn + se nos abrira la tarea y tendremos que seleccionar:
- Fecha de la solicitud.
- Tipo de plazo a ampliar
- Aceptar: Tendremos que rellenar la fecha.
- Denegar: Tendremos que rellenar el maotivo.
Ampliacion de plazo
Fecha Solicitud de la Ampliacion
Plazo a Ampliar (® subsanacion Documental O nacin Defectos de Inspeccion
Fecha Inicio del Plazo de Sul 18/01/2022
O hceptar I
® Denegar
.
Aceptar @ valver @
& |atarea se ha guardado comectamente
BTNL042488.09/22 Tipo de expediente: Nueva Instalacion T 181012022
C4d. Enlace Proyecto con Inspeccién Estado En Revision
Ampliacién de plazo
N
J
wer €

Al terminar la tarea vemos que el plazo del tipo de solicitud ha sido ampliado a la fecha indicada.
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3.1.5.6.13 Desistimiento

Para que aparezca la tarea de “Desestimacién Expediente” tendremos que ir a la pestafia de Tareas y
después de pulsar el boton Modificar, elegiremos en el combo la tarea de Desestimacion Expediente.

Datos T Component Pe Rel ‘
]
VEXINVUSU T o
VEXINVUSU1 o
Comecta VEXINVUSU1 [ ]
Expediente dado de alfa VEXINVUSU1
O  Tola:s
Tareas Generalk Desestimacion Expediente | o
Una vez pulsado en el boton + se nos abrira la tarea:
<« C B hitpsy// al fexin_app/sec /editExpediente jsf A m = [y
P Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones n
R
.
s
J | | Expedientes
> Ges
IFI-045108.08124 Tipo de expediente: Nueva Instalacién Recese =
Cod. Enlace FI045108.08/24 Garact Instalacién Memoria Estado En Revision
Titular 000000 Rev. documental(S/N)
Desestimacion Expediente
MOTIVO DESESTIMACION
O ibilidad de Realizar Ia inspeccién en més de una ocasién por causas ajenas a la EICI
(@ Vencimiento de Plazos
F.Notif. Defectos De
dias
dias.
O Ofres
)
Fech: 12/11/2024 m
Aceptar @ Voiver €3

Tendremos que Elegir entre las tres opciones:

- Imposibilidad de Realizar la inspecciéon en mas de una ocasién por causas ajenas a la EICI
- Vencimiento de Plazos
- Otros

Y luego rellenamos la fecha de Desestimacion.

Al pulsar en el boton “Aceptar” se guardan los datos y la tarea cambia al estado Desestimada:
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BTNL043294.06/22 Tipo de expediente: Nueva Instalacion Fecha alta L
C5d. Enlace o Desestimado
Tk
Instalacién ] al ia Ribera del Loira, n° 36, Planta 3, Puerta B, 26042 Madrid 0: o
Organismo
Origen REST
a Tarcas Document
Consutt
D]
]
o
]
Expediente dado de aita VEXINVUSUL
O Tos
AAAAAA ©& G @

3.1.5.6.14 Anulacion

Se podra anular un expediente siempre que se cumplan las siguientes condiciones:
o El estado del Expediente esté “En Grabacion”
e El usuario tenga permisos para anular expediente.

Para acceder a esta opcion, se hara a través de “Edicion de Expediente”, a través del boton “Anular
Expediente”

# > Gestién de Expedientes

EP_001317.10119 Tipo de expediente: Nueva Instalacion R

Estado En Grabacion
Tiular Elena Nito del Bosque Rev. documental (1)
Instalacién Calle de Estellia Casiro, n* 1, 28032 Madrid Ref. catasiral
Organism: Tipo instalacion E

Datos T Component Document
=
sas@
)
Fecha Ulima Inspeccin Periodicidad Fecha praxima Inspeccién
Fecha Uliima Revision Periodicidad Fecha proxima Revision
e O
Vodiicar © Vatver )

Nos llevara a la siguiente pantalla, en la que debemos indicar la fecha de anulacion y el motivo, y hacer
clic en el botén “Aceptar”

# > Gestion de Expedientes

EP.001317.1019 Tipo de expediente: Nueva Instalacion Pl
Estado En Grabacién
Ttar Elena Nt del Basaue Rev. documental (SIN)
Instalscién Gale de Esirlita Casiro, 1, 26032 Madrid
Orgarismo Equipos a presi

Anulacion Expediente

Fecha Anulacidn fun]

Motivo
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EP-001317.10119 Tipo de expediente: Nueva Instalacion

asiro, n° 1, 26052 Madid Ref_catastral

3.1.5.7 Documentacién

Fecha alta

Rev. documental (SN}

La pestafia de “Documentaciéon” estara a la derecha del todo y tendremos las documentaciones del

expediente para poder ver su fecha, estado y poder descargarlos.

EP-043529.05122 Tipo de expediente: Nueva Instalacion

Fechaalta 1071072022

10/04/2023

Refer
55/000850.923

551000851 923

EP00149625122

EP00149624122

5510308749022

Ooooooo0o

5510308759122

101102022 13:43

T
@

ipo Fecha Entrega

oo Mmoo om oo o0 A
P00OOO0O00

O Totars

Todos &

Desmarcar Todos €3 Descargar documentos @

Los documentos en rojo seran documentos eliminados. Si accedes con perfil EICI no se veran en el listado

sin embargo para perfil DGPEI apareceran en este color marcando baja.

En la parte inferior apareceran los siguientes botones:

= Nuevo documento: Al pulsar el boton Mostrara un popup para seleccionar el documento a incluir
en el expediente. El formato del documento debera ser pdf o zip. Si tiene catalogado el campo de
actuacion Clasificacion de documentos aparecerd también un combo para seleccionar la

clasificacion
Clasficacién del documento | - Seleccione - v\
Pr—] o

Aceptar @ Cancelar €3

= Marcar Todos: Al pulsar el boton se marcaran los checks a la izquierda de los documentos

= Desmarcar Todos: Al pulsar el botdén se desmarcar los checks a la izquierda de los documentos

= Descargar documentos: Al pulsar el botén descargara en un zip los documentos seleccionados
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Generar Oficio: Si el campo de actuacion tiene configurada la generacion de algin documento

aparecera el botdn y al pulsarlo un popup de seleccién para elegir el oficio a generar. Los oficios
gue aparecen se configuraran en el médulo de administracion de EXIN.

I
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3.1.5.8 Estados del expediente

Segun las acciones realizadas en la tramitacién del expediente el estado puede cambiar a uno de los
siguientes:

Grabacion — Estado al realizar el alta del expediente

En Revisiobn — Estado una vez superadas las validaciones del expediente, incluida la tasa si aplica y
personas relacionadas.

Pdte. Registro — Estado en el que se han realizado las tareas y queda pendiente la tarea de registro

Registrado — Estado en el que se ha registrado el expediente, se ha trasladado la informacién al censo
de instalaciones y no se puede modificar

Anulado — Estado en el que se ha anulado el expediente mediante el boton en la edicion del expediente

Desistido — Estado en el que se ha desistido el expediente mediante la tarea desistimiento en la solapa
de tareas

Alta frustrada — Estado establecido en el alta del expediente de tipo ampliacion, modificacion, reforma,
cambio de titular en el cual se ha seleccionado la instalacién pudiendo verse todos los datos y el usuario
cancela el alta.

3.1.5.9 Flujo de tramitacion expediente

**
*
»,

*

*

*

EICI - Procedimiento general de tramitacion de @
expedientes de registro de instalaciones

INICIO

Si

Revision documental

Si Subsanacion de
defectos documentales*®

¢ Defectos?

EMemoria?

i

Si

Inspeccionable

Si Subsanacion defectos

éDefectos? R .,
inspeccién

0

No

Registro de la Instalacién
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3.1.5.10 Calculo de la fecha de caducidad

La fecha de caducidad se establece en la creacién del expediente. Los dias para la caducidad del
expediente se encuentran parametrizados por campo de actuacion pero actualmente vemos que la
caducidad son 3 meses en todos los casos.

La caducidad no es fija y puede variar segun las tareas del expediente. Estos son los momentos en los
que se modifica la fecha de caducidad:

= Tarea Comprobaciones Previas con defectos: Al finalizar la tarea de comprobaciones previas con
alguna de la respuestas con valor NC(no correcto) se generara la tarea de Recepcién de
Subsanacion de errores Comprobacion Previa aumentado la caducidad del expediente. El nimero
de dias en que aumenta la caducidad esta parametrizado por campo de actuacién pero vemos
que en todos los casos es de 10 dias.

= Tarea de Recepcion de Subsanacion de errores Documentales: Al finalizar la tarea de Recepcion
de Subsanacion de errores Documentales se modificard la fecha de caducidad del expediente
aumentando los dias parametrizados por campo de actuacion N.° dias subsanacion
documentacion. Actualmente en la mayoria de los casos el valor es 10 dias.

= Tarea de Resultado de Inspeccién: Al finalizar la tarea de resultado de inspeccion se maodificara la
fecha de caducidad aumentando en dias el valor parametrizado de N.° dias plazo inspeccién por
campo de actuacién. Actualmente en la mayoria de los casos el valor 2 meses.

= Reapertura del expediente: Al reabrir un expediente registrado se comprueba la fecha de
caducidad. Si la fecha de caducidad aun no ha llegado se mantiene la fecha de caducidad. En
caso contrario la fecha de caducidad se modifica sumando un dia a la fecha de reapertura

3.1.6 Actuaciones

La opcién de menua Actuaciones permite el alta de Citas en el sistema de manera individual o de manera
masiva a través de un fichero Excel. Una vez planificadas las citas los inspectores realizaran la inspeccion
de la instalacion e incluiran el resultado de esta en la Actuacion de manera individual o de manera masiva
a través de la carga de un Excel. Existen las siguientes opciones de menu

= Actuaciones - Citas

= Actuaciones - Resultados de Actuacion

= Carga Masiva » Carga Masiva de Citas

= Carga Masiva > Carga Masiva de Resultados de actuaciones

= Carga Masiva - Consulta de Cargas Masivas
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3.1.6.1 Actuaciones - Citas

Desde la opcion de menu Actuaciones — Citas se permite buscar Citas en el sistema y crear citas de
manera individual. La pantalla es la siguiente:

Filtros

Gampo de Actuacion

Inspector

Godigo de Instalacion

Protocolo (o

iasta Estado Gita B

Hora cita (hasta) e delote

CIT-00010850-10
CIT-00010650-10 BTNI-02007409-04

0

Fecha cita Hora cita
06:04
06:04
05:04
06:04
05:04
06:04
06:04
06:04
06:04

S7800001E

12 3 4 56 7 8 9 10 > >

051272023 06:04 Baja Ten:

Cod. protocolo

sidn No industrial

g

LR R RO

Planificada

©  Tour 1675

Noevacia ©

Desde la pestafia “Criterios Generales” es posible filtrar por campos comunes a todos los campos de
actuacion. La pestana “Criterios Adicionales” se cargara al seleccionar un campo de actuacién (es posible
gue el campo de actuacion no tenga campos definidos en la pestafia”. En esta pestafia se mostraran

campos propios del campo de actuacién para afiadirlos al criterio de blusqueda.

Las citas registradas se podran encontrar en los siguientes estados:

= Planificada: Cuando al dar de alta una cita, ya sea de forma manual o masiva, la misma haya
superado todas las validaciones.

» Realizada: Cuando se envia y registra posteriormente un resultado de una actuacién asociada a
una programacion.

= Anulada: Cuando el usuario del sistema ha optado por anular la programacion o cita deseada.

Para dar de alta una cita individual se deber& pulsar el boton Nueva Cita en la parte inferior de la pantalla:

Protocolo (=39

iasta Estado Gita <]

Hora cita (hasta) e delote.

Fivar © Borrar s %

Cédigo cita
CIT-00010650-10

CIT-00010650-10 BTNI02007409-04
CIT-00010650-10 BTNI02007409-04

10w

Direccién instalacién

Calle EI Gallo 2, e

Calle E1 Gal
Calle E1 Cal

065.04
0604
Calle £1 Gal
Calle E1 Ga
Calle E1 Gl

06.04
0604
0804
06.04
0604

STB00001E
Calle E1 Gallo 2, 26043 Madri STS00001E

06.04

06104

6 7 8 9 10 > »

Cod. protocolo

(ROl RO CR O]

© ot 1675

Al pulsar el botén Nueva cita aparecerd la siguiente ventana para introducir los datos de la Cita
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Estado cita Ne de lote.

Los campos a introducir son los siguientes:

Instalacion: Al pulsar el botdn lupa se mostrara una ventana emergente con un filtro buscador para
seleccionar la instalacion.

Titular: Informacion del titular de la instalacién, se carga una vez seleccionada la instalacion
Inspector: Al pulsar el botén lupa se mostrard la lista de inspectores del organismo logado.
Campo de Actuacion: Informacién del campo de actuacion de la instalacion seleccionada.
Tipo de Actuacion: Informacion de la inspeccién periddica.

Protocolo: Al pulsar el boton lupa se mostrara la lista de protocolos de inspeccion periddica del
campo de actuacion configurado del organismo. En caso de ser usuario administrador podra
seleccionar cualquier protocolo de inspeccidn periddica configurado para el campo de actuacion.

Fecha de la cita: Fecha en la que se planifica la cita
Hora de la cita: Hora en la que se planifica la cita
Estado de la cita: Informacion del estado, al Aceptar quedara en estado planificado

Justificante de premura: Si faltan menos de 48 horas para la cita debera rellenar el area de texto
y subir un justificante en formato pdf.

Justificante de cancelacion: Si cancela la cita debera rellenar el area de texto y subir un justificante
en formato pdf

Al pulsar el boton Aceptar se realizaran las validaciones y mostrara los errores de validacion producidos
si hubiese. En caso de superar todas las validaciones la cita quedara en estado planificada y se guardara
en el sistema para que posteriormente se complete la actuacion una vez se realice la inspeccion.

3.1.6.2 Carga Masiva — Carga Masiva de Citas

La opcién de menu Carga Masiva, Carga Masiva de Citas se permite la carga de citas de manera masiva.
La pantalla es la siguiente:
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Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones F YEX”WUSM 06 de septiembre de 2022
* K Ult. Ace -06 sepfiembre 2022
2208

Aviso de Sequridad

Cargas Masivas

Campo de Actuacion >
Fichero de
Descripcion

Plantilla de Carga masiva de [+]
citas

La ventana contiene los siguientes campos:
= Campo de actuacién: Cédigo del campo de actuacion a cargar
= Fichero de nuevas citas (en formato XLSX)
= Descripcion
= Plantilla de Carga masiva de citas

Los campos Campo de actuacion, el fichero de nuevas citas y la descripcidn son obligatorias para la carga
masiva de citas. La plantilla de carga masiva de citas descarga un documento Excel de ejemplo para la
carga de las citas. El fichero es el siguiente:
A
3

Carga masiva de
citas.xlsx

Al pulsar el botén Tratar se validaran los campos obligatorios y si supera las validaciones realizara la
carga del fichero. Sdlo se permitirdn dentro del mismo fichero citas de un mismo campo de actuacién, no
permitiéndose la mezcla de citas de distintos campos. También habra un limite maximo de citas dentro
del fichero por cuestiones de rendimiento a la hora de cargarlas y validarlas. Este limite se establece por
campo de actuacion.

El fichero a cargar contiene los siguientes campos:

= NIF_ORGANISMO: NIF del organismo, debera ser el NIF del organismo al que pertenece el
usuario logado

= COD_INSTALACION: Cddigo identificativo de la instalacion. Se valida que el cédigo de instalacion
existe y no hay ya planificada una cita para esa instalacion

= COD_CAMPO_ACTUACION: Campo de actuacion, debe corresponderse con el valor
seleccionado en el combo de Campo de Actuacion

= NIF_INSPECTOR_CITA: NIF del inspector, se validara que el NIF del inspector es un inspector
perteneciente al organismo y esté habilitado para ese campo de actuacion.

= COD_TIPO_ACTUACION_CITA: Cddigo del tipo de actuacion, es un valor parametrizado del tipo
de actuacién. Para inspecciones periddicas sera el siguiente:
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Campo Actuacion + INSPP
Ejemplo: Carga de citas para APQ. El cédigo de tipo de actuacién serd APQINSPP

= COD_PROTOCOLO_CITA: Cdbdigo de protocolo a seguir en la actuacién. Los protocolos se
definen en la opcion de menu Protocolos y el valor a introducir sera el definido dentro del protocolo
de inspeccion periddica. Es el campo recuadrado en la siguiente imagen:

| | Protocolos | | | | | |

Campo Actuacion [BTI - Baja Tension Industrial =] Tipo Instalacién BT =] Subtipo Instalacion ]
Tipo Expediente a Tipo Actuacion nspeccion Periédica a
Cadigo Protocole | BTIINSPP-ORGO Descripcion Protocolo BTI Org Prueba Caracl. instalacion | =}
Cuestionario Inspecciones BT 0% o Fecha Desde | 13/05/2019 Fecha Hasta
Adjunto PDF o
Modificsr @ voiver €3

= FECHA_CITA: Fecha de la cita en formato dd/mm/aaaa.
= HORA_CITA: Hora de la cita en fformato hh/mm.

= CODIGO_CITA: Este campo no se rellenara manualmente, sino que devolvera automaticamente
el cédigo de la cita en caso de que la carga haya ido correctamente.

Todos los datos son obligatorios salvo CODIGO_CITA. Una vez finalizado el tratamiento del fichero se
mostrara la siguiente ventana con una fila por cada uno de los registros contenidos en el Excel.

4" Se ha creado el Lote Con Errores namero 10197

Carga masiva de nuevas citas

Organismo [B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_ETI N de lote [10197 Estado del lole [Con Emores
Cédigo instalacién | Direccion instalacion Tipo Actuacion Fecha cita | Hora cita | Campo Actuacion Cod. protocolo | Inspector | Estado cita
BTH01726927-05 Galle de Isabel Colbrand, n° 4, 28050 Madrid - Madrid Inspeccién Peridica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial  BTHNSPP-ORGO Gon Errores
BTI01726926-10 Calle Rio Tajo, n° 2, 23947 Fuenlabrada - Fuenlabrada - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Gon Errores
BTH01726925-01 Calle de Ias Lenguas, n° 8, 28021 Madrid - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTINSPP-ORGO Gon Errores
BT101726924-03 Calle Aguila, n° 3, 28229 Villanueva del Pardillo - Vilanueva del Pardillo - Madrid Inspeccion Periddica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Errores
BTH01726923-05 Ctra. IRUN, Km. 26,2, 28700 San Sebastian de los Reyes - San Sebastian de los Reyes - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTINSPP-ORGO Gon Errores
BT-01726922-07 Avda Gimara e la Industria, n° 36, 26936 Mostoles - Méstoles - Madrid Inspeccidn Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Errores
BTI01726920-11 Galle de Mateo Inurria, n° 30, 25036 Madrid - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTINSPP-ORGO Con Errores
BTH01726919-01 Gamino de las Hormigueras, n° 150, 28031 Madrid - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Errores
BTL01726917-05 Galle del Cardenal Mendoza, n° 42, 25011 Madrid - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTINSPP-ORGO Con Errores
BTL01726916-07 Trav. de la Villa Esther, n° 5, POLG IND NOGAL, 25110 Algete - Algete - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Gon Errores
10[v] 12 > » ©  Totar11

Ver documento de errores £3)  Volver €3

Al pulsar el botén ‘Ver documento errores’ se descargara el PDF de errores los errores de validacion
producidos en el tratamiento del fichero Excel. A continuacion, se muestra un ejemplo de este fichero:
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Errores detectados en la linea 1

Error Columna Detalle del error Observaciones

CATA

NIF_INSPECTOR_CITA

Cadigo inexistente en el catédlogo
asociado

Valor informado: 123456787

CATA

COD_PROTOCOLO_CITA

El codigo de protocolo informado
no es uno de los validos para el

Valor informado: BTIINSPP,
B29805314, BTI, BTIINSPP

OC/OAVM, campo de actuacion y
tipo de actuacion informado.

Errores detectados en la linea 2

Observaciones
Valor informado: 123456787

Detalle del error

Cadigo inexistente en el catédlogo
asociado

El codigo de protocolo informado
no es uno de los validos para el

A AVIR R

Columna
NIF_INSPECTOR_CITA

Error
CATA

CATA COD_PROTOCOLO_CITA Valor informado: BTIINSPP,

B29805314, BTI, BTIINSPP

También se podra visualizar el Fichero de resultado, en el que los errores se marcaran en cada celda
erronea del documento Excel, facilitando la correccién de los errores.

La carga que supere TODAS las validaciones quedara en estado “Correcta” y sus citas en estado
“Planificada” mientras que aquella carga que NO supere TODAS las validaciones quedara en estado “Con
errores”. La siguiente carga tiene errores:

# > Gestion de Expedientes

%/ Se ha creado el Lote Con Emores nimero 10197

Carga masiva de nuevas citas

Organismo | B29505314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI N° de lofe | 10197 Estado del lote | Con Emores

Cadigo instalacién Direccion instalacion Tipo Actuacidn Fechacita Horacita  Campo Actuacion Cod. protocolo Inspector Estado cita
BTI-01726927-08 Calle de Isabel Colbrand, n® 4, 28050 Madrid - Madrid Inspeccion Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTHINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726926-10 Calle Rio Tajo, n® 2, 28947 Fuenlabrada - Fuenlabrada - Madrid Inspeccitn Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tensin Industrial BTHINSPP-ORGO Con Erores
BETI-01726925-01 Calle de las Lenguas, n° &, 28021 Madrnid - Madrid Inspeccién Periddica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial BTHNSPP-ORGO Con Emores
BTI-01726924-03 Calle Aguila, n® 3, 28228 Villanueva del Pardillo - Villanueva del Pardillo - Madrid Inspeccién Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTHINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726923-05 Cira. IRUN, Km. 26,2, 25700 San Sebastian de los Reyes - San Sebastian de los Reyes - Madrid Inspeccién Periddica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial BTHNSPP-ORGO Con Emores
BTI-01726922-07 Avda. Camara de la Industria, n° 36, 28938 Mastoles - Mastoles - Madrid Inspeccitn Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tensin Industrial BTHINSPP-ORGO Con Erores
BETI-01726920-11 Calle de Mateo Inurria, n® 30, 23036 Madrid - Madnid Inspeccién Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial BTHNSPP-ORGO Con Emores
BETI01726919-01 Camino de las Hormigueras, n® 150, 28031 Madrid - Madrid Inspeccién Periddica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial BTHNSPP-ORGO Con Emores
BTI-01726917-05 Calle del Cardenal Mendoza, n® 42, 28011 Madrid - Madrid Inspeccién Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTHNSPP-ORGO Con Emores
BTI-01726916-07 Trav. de la Villa Esther, n° 5, POLG IND NOGAL, 28110 Algete - Algete - Madrid Inspeccitn Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTHINSPP-ORGO Con Errores

0[] 12 > > O  Totah 11

Ver documento de emores €8 Volver €3

La siguiente carga no tiene errores por lo que el estado es correcto y las citas planificadas:

# > Gestion de Expedientes

&/ Sehacreado el Lote Correcto nimero 10196

Carga masiva de nuevas citas

Organismo | B29505314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI N° de lote | 10198 Estado del lole |Corecto

Cédigo instalacién Direccién instalacion Tipo Actuacién Fecha cita Horacita  Campo Actuacién Cod. protocelo Inspector | Estado cita
BTI-01726915-09 Avda Madrofios 33, 28043 Madrid Inspeccién Peribdica 150972022 10:00 Baja Tensitn Industrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726916-07 Trva Villa Esther 5, POLG IND NOGAL, 28110 Algete Inspeccion Peribdica 15092022 10:00 Baja Tension Ingustrial BTIINSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726917-05 Calle Cardenal Mendoza 42, 28011 Madrid Inspeccién Peribdica 15092022 10:00 Baja Tensién Industrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726919-01 Cmno Hormigueras 150, 28031 Madrid Inspeccion Peribdica 15092022 10:00 Baja Tension Ingustrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726920-11 Calle Mateo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccion Peribdica 15092022 10:00 Baja Tension Ingustrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planficada
BTI-01726922-07 Avda Camara de la Industria 36, 28933 Méstoles Inspeccion Peribdica 150092022 10:00 Baja Tension Ingustrial BTIINSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726923-05 Cra IRUN 26,2, 28700 Inspeccién Peribdica 15092022 10:00 Baja Tensién Industrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726924-03 Calle Aguila 3, 28229 Villanueva del Pardillo Inspeccién Peribdica 150972022 10:00 Baja Tensién Industrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planificada
BTI-01726925-01 Calle Lenguas 8, 26021 Madrid Inspeccion Peribdica 15092022 10:00 Baja Tension Ingustrial BTI-INSPP-ORGO olga olias Planficada
BTI-D1726926-10 Galle Rio Tajo 2, 28947 Fuenlabrada Inspeccion Peribdica 150092022 10:00 Baja Tension Ingustrial BTIINSPP-ORGO olga olias Planficada
10[v] 12 > » ©  Tota:11
Volver €3

En ambos casos, el estado de la carga quedara en “Procesada” y se habra calculado y grabado su numero
de lote, la descripcién del mismo, el estado del lote, la fecha y hora de carga, el usuario que la ha realizado,
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el total de filas del Excel tratadas, el total de filas del Excel correctas (entendiéndose como correctas
aqguellas citas que han pasado las validaciones) y el total de filas del Excel con errores (entendiéndose
como con errores aguellas citas que han quedado en estado “Con errores”).

El detalle de las cargas realizadas y errores producidos puede verse también desde la opcion Cargas
Masivas, Consulta de Cargas Masivas.

3.1.6.3 Actuaciones — Resultado de Actuacion

Desde la opcion de menu Actuaciones — Resultado de Actuacion se permite buscar las actuaciones en el
sistema. Ademas, es posible registrar la actuacion sin cita previa pulsando el botén Nuevo resultado de
actuacion (sin cita previa).

La pantalla es la siguiente:

Campo de Actuacién =
Criterios Generales Criterios Adicionales
Organismo 0%
Organismo creador 0%
Tipo de Actuacién Protocolo %
Codigo de Instalacién 0%
Fecha Cita Desde Hasta
Certificado e isita 0 acta Fecha Actuacin Desde Hasta
Inspector 0% 1 de lote.
Resullada Actuacion Crdena paralizacin de la instalacion? [m] Estado Actuacién -
Fitrar ) Borrar fitos %
Codigo instalacién Direccion instalacion Organismo | Campo Actuacién Fecha y hora cita Fechay horario actuacion Tipo Actuacion Resultado Actuacion Fc. limite proxima insp Estado Actuacion Consultar
AASS-10019458-01 Galle Estrela Polar 1, 28007 B46954152  Aparatos Surtidores Combustibie 220032019 10:10 Inspeccisn Periédica Anulada (2]
0019458-01 Calle Eslrella Polar 1 B46954152  Aparatos Surfidores Combustible 22032019 10:10 Inspeccion Pericdica Anulada (2]
Calle Esirella Polar 1 B46954152  Aparatos Surlidores Combustible 12019 10:10 Inspeccion Pericdica Anulada (2]
Calle Estrella Polar 1 B46954152  Aparatos Surtidores Combustibie 12019 10:10 Inspeccisn Periédica Anulada (2]
Calle Eslrella Polar 1 B46954152  Aparatos Surlidores Combustible 12019 10:10 Inspeccion Periodic Anulada (2]
Galle Estrela Polar 1 B46954152  Aparatos Surtidores Combustibie /2019 10:10 Inspeccisn Peribdic Anulada (2]
Calle Eslrella Polar 1 B46954152  Aparatos Surfidores Combustible 12019 10:10 Inspeccion Periodic Anulada (2]
Calle Esirella Polar 1 B46954152  Aparatos Surlidores Combustible 12019 10:10 Inspeccion Periodic Anulada (2]
Calle Estrella Polar 1, 28007 Madrid B46954152 Aparatos Surtidores Combustible 221032019 10-10 Inspeccién Periédica Anulada (]
AASS-00019456-01 Calle Esirella Polar 1, 23007 Madrid B46954152  Aparatos Surfidores Combustible 22032019 10:10 Inspeccion Pericdica Anulada (2]
10 v 12 3 4 5 6 7 8 9 10 > » ©  Totak 14503
N jtado de ach ta previa) @

Desde la pestafia “Criterios Generales” es posible filtrar por campos comunes a todos los campos de
actuacion. La pestafia “Criterios Adicionales” se cargara al seleccionar un campo de actuacion (es posible
que el campo de actuacion no tenga campos definidos en la pestaina”. En esta pestafia se mostraran
campos propios del campo de actuacion para afiadirlos al criterio de busqueda.

Las actuaciones podran estar sin informar por no haberse mecanizado aun la informaciéon o no haya
llegado aun la fecha de la inspeccién periddica, Registrada si ya se ha realizado la inspeccion o Anulada
si el usuario ha optado por esta opcion.

Para acceder a la actuacion se debe pulsar el boton Consultar. Una vez realizado aparecerd la siguiente
pantalla con la informacion de la actuacion:
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Fecha de la cita [08/03/202: Hora de la cita [ 1200

0%
N justficarte pago tasa [10 Importe tasa

Fechafin 8103/2023 Hora de fin

Estado del resultado de la actuacién | GRABADA Niimero de lote 10354

Al ser una actuacion con una cita planificada la seccion Alta manual con cita previa aparecera informada.
Si por el contrario se ha pulsado sobre el boton Nuevo resultado de actuacion (sin cita previa) Nuevo
resultado de actuacién (sin cita previa), la seccion Alta manual con cita previa aparecera sin informar y
tendra que ser mecanizada.

La pantalla de Actuacién tiene las pestafias Datos generales actuacion, Datos titular y podra tener
habilitada o no la pestafia Datos particulares actuacion dependiendo de si ha seleccionado una
instalacion. Ademas, para los campos de actuacion que asi lo tengan definido, aparecera una cuarta
pestafia denominada Defectos.

Dentro de la pestafia Datos generales actuacién los campos a introducir son los siguientes:

Tipo de actuacion/actuacion: el valor del tipo de la actuacién siempre sera Inspeccion Periddica.

Protocolo: Protocolo utilizado para la inspeccion. Si la actuacion tiene planificada una cita este
valor estara informado segun el protocolo seleccionado en la cita. Si es una actuacion sin cita
previa debera seleccionarse segun los protocolos parametrizados para el campo de actuacion.

Certificado: Codigo o numero de certificado de la actuacién propio del OC/OAVM y que lo identifica
dentro de su propio sistema.

N.° Visita o acta: NUmero de orden del acta (1, 2, 3... n).

N.° Justificante pago tasa: Numero del justificante con el que ha pagado la tasa.
Importe tasa: Importe pagado de la tasa.

Fecha inicio: Fecha en que se inicio la actuacion

Hora de inicio: Hora en que se inici6 la actuacién

Fecha fin: Fecha en que finalizé la actuacion

Hora de fin: Hora en la que finalizo la actuacion

Inspector: NIF del inspector que realiza la inspeccién. Al pulsar sobre la lupa aparecera la lista de
inspectores pertenecientes al Organismo y habilitado para ese campo de actuacion
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Resultado de la actuacion: Resultado de la inspeccion, debera seleccionarse de una lista de
valores catalogada (Favorable, Desfavorable o Condicionada).

¢, Ordenada su paralizacién? Valor que indica si paraliza la instalacion, “Si” si se ha marcado la
casilla correspondiente o “No” en caso contrario.

Estado del resultado de la actuacion: Estado de la actuacion, este campo se rellena de manera
automética al finalizar la actuacion.

Numero de lote: Para cargas masivas se establece un nimero de lote que corresponde a la carga
realizada.

Fecha limite proxima inspeccién: Fecha limite en la que habré tenido que realizarse la proxima
inspeccion.

Documento de inspeccion: Certificado o acta de la actuacion en formato electronico. Debera
adjuntar dicho fichero seleccionandolo desde el equipo del usuario. También podria consultarse
el documento previamente adjuntado por si se deseara sustituir antes de Grabar o Enviar la
informacion introducida.

Numero de registro: nimero de registro una vez enviada la inspeccion.

Justificacion del retraso en el alta del resultado de la actuacion: breve justificacion del motivo por
el cual se ha sobrepasado el limite de dias para el envio de los resultados de las actuaciones una
vez realizadas las mismas y documento que lo justifique. Obligatorio solo si se ha sobrepasado
dicho limite.

Justificacion de la anulacion: justificacion del motivo por el cual se anula la actuacién y documento
gue lo justifique. Obligatorio si se anula la actuacion.

Justificacion del resultado de actuacién sin cita previa: justificacién del motivo por el cual no se ha
introducido la cita previa de este resultado de actuacion. Este campo no aparecera si se tiene cita
previa.

Documento para la instalacion: Documento que se afiadira a la seccion de Documentacién de la
instalacion sobre la que se hace la actuacién cuando ésta pase las validaciones y se envie.

Todos los campos de la actuacion son obligatorios excepto el N.° de justificante tasa, Importe tasa,
Justificacion del retaso, Justificacion de la anulacion, Justificacion del resultado de actuacion sin cita
previa (solo sera obligatorio si no se tiene cita previa) y Documento para la instalacion. Estos dos ultimos
solamente si se cumplen las condiciones indicadas previamente.

Dentro de la pestafia Datos Titular los campos a introducir son los siguientes:

N.° de documento: Tipo de documento, NIF, NIE, Pasaporte y documento. Debera ser un DNI,
NIF, NIE, CIF valido.

Nombre: Nombre del titular de la instalacion.
Primer Apellido: Primer apellido del titular de la instalacion.

Segundo Apellido: Segundo apellido del titular de la instalacion.
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= Razodn Social: Razén social del titular de la instalaciéon

= Domicilio del titular: Direccion del titular de la instalacion

= Teléfono fijo: Teléfono fijo del titular de la instalacion.

= Teléfono mévil: Teléfono mévil del titular de la instalacién.

= Correo electrénico: Correo electrénico del titular de la instalacion.

De los campos de la pestafia Datos titular son obligatorios N.° de documento, nombre y primer apellido o
razén social si se trata de una empresa y el domicilio del titular.

Segun lo indicado previamente la pestafia Datos particulares actuacion aparecera habilitada cuando el
Campo de Actuacion tenga un cuestionario. Si es asi apareceran como preguntas los campos del
cuestionario y seran obligatorios los campos con fondo naranja. Estos campos obligatorios se definen en
la propia parametrizacién del cuestionario.

La pestafia de Defectos, si existe, se vera de la siguiente manera:

Protocalo de la cita [P 0 pe RAE Fecha de la cita 202 Hora de la cita [10.0

Cédigo Grupo. Cédigo Defecto Observaciones Acciones
L 156 Hola
u e
w0~ © T2

i @ Aniar @ Vorer @

Se podréa afiadir un nuevo defecto a través del siguiente pop up. Ese defecto podra llevar asociadas
observaciones:

Tipo de defecto o
Observaciones.

hoepiar @ Carcdar €@

El defecto se elegira de la lista de defectos que haya parametrizada para el campo de actuacién y tipo de
instalacion que tenga la instalacion de la actuacion.

Existe una zona en la que se pueden visualizar datos de la instalacién. Los campos mostrados aqui no
son editables:
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Alta manual sin cita previa

OC/OAVM

Nimero de registro

Documento de justificacion en formato electronico

Documento de anulacion

ocumer firmado y registrado en
€REG

Documento de justificacién en formate electrdnico

N° de RAE
ime IGLESIAS MEDINA
Prolocolo de a ita [Prolocolo peribdica RAE Fecha de la cita [01/09/2023 Hora de la sita (0900
n Econdmie: irial
Datos generales actuacion Dalos ftular Datos particul o Defect

Tipo de actuacién i B Protocalo de |a actuacién %
Cerficado e visita 0 acta [1 Ne justificante pago tasa 35 Importe fasa [234,00

il Fecha fin 0110872023 ) Hora d

(A
-] izacion de Ia instalacién? Estado del resultado de Ia actuacion | GRABADA iy lote
i)

Una vez rellena la actuacion se dispone de los botones Grabar y Enviar:

Datos generales actuacion ‘ Datos titular

Datos parficulares actuacion

Tipo de acluacién | Inspeccién Peribdica =
Gertificado 342

Fecha inicio 10/09/2022 m

Inspector 11841805W 0%
Resultado Condicionado E
Fecha limite 161092022 o
subsanacion

Documento de
inspeccion

BTI-01726915-09 pdf
Gertificado de presentacion
en formato electronico

Jusfificacion del retraso en el
alta del resultado de la
actuacion

Justificacion de |a anulacion

Protocolo de la actuacion | Protocolo BT1 Org Prugba o2 %
N° visita 0 acta [234 I justificante pago tasa

Hora de inicio | 10w Fecha fin

00[~] 10/0972022
olga olias

[] ¢ Ordenada paralizacién de 1a instalacién? Estado del resultado de |a actuacién | CORRECTA

AdjuntsrEditar )

Nimero de registro

Importe tasa

Horadefin | 11[v]

00[v]

Niimero de lote

Documento de justificacion en formato  Descarger )

electronico

Documento de anulacion firmado y Descarg:
registrado en eRE

AdiuntsriEditsr (3)

o

r
Adjuntan/Editer £)

| Grabar @& Envisr & | Gancelar €3

El bot6n Grabar guarda la actuacion y muestra los avisos de las validaciones que hay solucionar antes
del envio. El boton Enviar muestra errores de validacion si faltase algun campo obligatorio y en caso de
superar las validaciones realiza el envio de la actuacién, asignarda un nimero de registro y la actuacion
guedaria en estado Registrada actualizando asi la fecha limite de proxima inspeccion en la instalacion
segun el valor seleccionado.
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«” Se harealizado comectamente el Registro Telemafico.
& Elresultado de actuacién se ha guardado correctaments

Alta manual con cita previa

OC/OAVM B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_ETI

Cédigo de la instalacion  [BTI-01726924.03 Instalacién BT 88 - Calle Aguila, n° 3, 23229 Villanueva del Pardillo - Villanueva del Pardillo - Madrid

Titular de la instalacion B28147130 VICENT A LA PAQUITA, 5.L

Campo de Actuacion Baja Tension Industrial

Inspector de la cita 11341305W olga olias

Tipo actuacion cita Inspeccidn Periddica Protocolo de la cita | Protocolo BTI Org Prueb: Fecha de la cita | 10/09/2022 Hora de lacita | 10:00

Datos generales actuacién Datos fitular Datos parficulares actuacién
Tipo de actuacién  [Inspeccién Periédica K Protocolo de a actuacién [Brotocolo BTI Org Prueba %
Cerificado 342 1O visita o acta 234 K justificante pago tasa Importe tasa
Fecha inicio i Hora deinicio | 10[] : | 00[ ] Fecha fin 100912022 ] Horade fin [11[w] : [00[v]
Inspecior 2% olga olias
Resultado Ed  [J:Ordenada paralizacitn de la instalacién? | Estado del resultado de la actuacién |REGISTRADA | Niimero de lote
Fecha limite i
subsanacién
Documento de BTI-01726915-08 pdi Visuskzar (3
inspeccion
Cerfificado de presentacionen | cerl_BTI-01726924-03pdf Visusizar (@) | Niimero de registro | 55/030050.9/22 |
formato electrénico

Si el resultado de la actuacion fuese Condicionada, Desfavorable o se anulase la actuacion, en la opcion

de menu Actuaciones, Resultados de Actuacién aparecerian dos botones (+):

# > Resultados de Actuacion

Filtros.
Organismo ov
Organismo creador o%
Campo de Actu AP - Amacenamiento de Productos Quimicos B Tipo de Actuacién = Protocolo
Cédigo de Instalacion 0w
Fecha Cita T = hiasta -
Certiicads N visita o act Focha Ach o = st -
spect ov Mo de lote
est = 5 O Estado Act 5]
Organismo Fecha y hora cita
Y 166, 25031 Madrid 82930314 300902022 18:19
APQ200757506  Galle Fusntc del Berro 13, 26009 Macid 525805514 130802023
APOO200TSTAT Cha Pinto 820805314 28/1112022 09:00 10:00 25012023
APQ.O200TITOT Cal parc 1 Puerta 1.1, 26660 Boadila del Monte 525805314 201112022 0403 1111 30012023
APQ-02007331-09 Call 05 Alcalé de Henares B29805314 21/11/2022 01:00 03:00 211112023
APO.00SOTE0T Cal 820805314 08/1112022 10:15 11:04 13002023
APO0200T34406 Gl 25850 Torrejon de Ardoz 525805314 141020221200 1401002022 1200 15:00 140022
APO.0200TIS006 Om jeras 166, 28031 Madid 820808314 300620221848 30092022 1619 18:50 23102024

0[]

19

insp Estado Actuacion Consult
Registrada ()

Registrada XX

Grabada 200

Registrada ©00

Registrada 200

Grabada 200

Registrada 000
Registrada )

O Toms

El primer boton sirve para generar una cita con los datos de la actuacion. El segundo botén aparecera
Unicamente para los campos de actuacion que permitan afiadir un resultado de actuacién sin cita previa
y permitird generar otro con los mismos datos, permitiendo cambiar la fecha y hora de la cita a la que

hace referencia.

3.1.6.4 Carga Masiva — Carga Masiva de Resultados de Actuacion

La opcion de menu Carga Masiva, Carga Masiva de Resultados de Actuaciones se permite la carga de

actuaciones. La pantalla es la siguiente:
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Cargas Masivas

0%

La ventana contiene los siguientes campos:
= Campo de actuacién: Cédigo del campo de actuacion a cargar
= Fichero de nuevas citas (en formato XLSX)
= Organismo asociado a la actuacion
= Descripcion
= Plantilla de Carga masiva de resultados de Actuaciones
= Descargar catalogo de municipios y calles
= Documentos para la instalacion (opcional)

Ademas, para los campos de actuacion que tengan habilitada la funcion de afiadir defectos, se mostraran
dos campos mas:

Cargas Masivas
RAE - Registro Aparato Elevador >

%
o%

%

= Fichero de defectos
= Plantilla de defectos

Los campos Campo de actuacion, el fichero de actuaciones y la descripcion son obligatorias para la carga
masiva de actuaciones. El campo Organismo asociado a la actuacion sélo aparecerd si para usuarios de
industria y permite elegir un organismo de cara a que industria pueda hacer una carga masiva en nombre
de un organismo de control. La plantilla de carga masiva de actuaciones descarga un documento Excel
de ejemplo para la carga de las actuaciones. La plantilla tiene columnas fijas y columnas con el nombre
de los campos parametrizados del cuestionario por lo que es necesario seleccionar el campo de
actuacion. Este es un ejemplo de fichero de APQ:
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[

3
Plantilla_carga_masi
va_actuaciones_APQ

Al pulsar en Descargar catdlogo de municipios y calles se descargard un documento Excel con dos hojas:
una con la relacion del codigo de municipio y el nombre del municipio y otra hoja con las relaciones de los
cédigos de calle con las calles para cada municipio.

En Documentos para la instalaciéon (opcional) se puede afadir un archivo en formato ZIP que contenga
uno o varios documentos para cada una de las instalaciones sobre las que se estan haciendo los
resultados de actuacion. Estos documentos deben estar en formato PDF y su nombre deberd comenzar
por el cédigo de la instalacion.

El control de Fichero de defectos, si se muestra, permitira adjuntar un Excel con los defectos de las
actuaciones si los tuvieran. Asimismo, la plantilla de defectos servira de base para el fichero que se puede
adjuntar y tendra un catélogo con los defectos asociados al campo de actuacién seleccionado.

Al pulsar el boton Tratar se validaran los campos obligatorios y si supera las validaciones realizara la
carga del fichero. Sélo se permitiran dentro del mismo fichero actuaciones de un mismo campo de
actuacion, no permitiéndose la mezcla de actuaciones de distintos campos. También habra un limite
maximo de actuaciones dentro del fichero por cuestiones de rendimiento a la hora cargarlas y validarlas.
Este limite se establece por campo de actuacion.

El fichero a cargar contiene los siguientes campos:
Datos comunes a todos los campos de actuacion.

= NIF_ORGANISMO: NIF del organismo, debera ser el NIF del organismo al que pertenece el
usuario logado

= COD_INSTALACION: Cddigo identificativo de la instalacion objeto de la actuacion.

= COD_CAMPO_ACTUACION: Cdédigo del campo de actuacion de la instalacion objeto de la
actuacion.

= CODIGO_CITA: Cdbdigo de la cita previa, si existiera dicha cita (*).
= NIF_INSPECTOR_ACTUACION: NIF del inspector que realiz6 la actuacion.

= CERTIFICADO_ACTUACION: Codigo o numero de certificado de la actuacion propio del
Organismo y que lo identifica dentro de su propio sistema.

= NUM_ACTA_ACTUACION: Numero de orden de la visita o acta (1, 2, 3... n).

= COD_TIPO_ACTUACION_ACTUACION: Cddigo del tipo de actuacion, es un valor parametrizado
del tipo de actuacién. Para inspecciones periodicas sera el siguiente:

Campo Actuacion + INSPP
Ejemplo: Carga de actuaciones para APQ. El cédigo de tipo de actuacion serd APQINSPP
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COD_PROTOCOLO_ACTUACION: Cadigo de protocolo realizado en la actuacion. Los
protocolos se definen en la opcion de mena Protocolos y el valor a introducir sera el definido
dentro del protocolo de inspeccién periddica. Es el campo recuadrado en la siguiente imagen:

Protocolos

Campo Actuacion [BTI - Baja Tension Industrial Tipo Instalacion BT} Subtipo Instalacion

Tipo Expediente Tipo Actuacién nspeccion Periédica

Cédigo Protocole  [BTIINSPP-ORGO Descripcion Protocolo BTl Org Prueba Caracl. instalacion

Cuestionario Inspecciones BTI 0% o Fecha Desde [13/05/2019 Fecha Hasta

Adjunto PDF o

FECHA_INICIO_ACTUACION: Fecha en que se realiz6 la actuacion.
HORA _INICIO_ACTUACION: Hora de inicio en que se realiz6 la actuacion.
FECHA_FIN_ACTUACION: Fecha en que se realizé la actuacion.
HORA_FIN_ACTUACION: Hora de fin en que se realiz6 la actuacion.

RESULTADO_ACTUACION: Resultado de la actuacién. Existen tres tipos de resultado para una
actuacion. Favorable (FAV), Desfavorable (DES) y Condicionada (CON). Los cédigos del
resultado de la actuaciéon se forman de la siguiente manera:

Campo Actuacion + _ + Resultado (FAV, DES, CON)

Ejemplo: Resultado de actuacién para instalacion APQ Favorable. El cédigo del resultado de la
actuacion sera APQ_FAV

ORDENADA_PARALIZACION: Indicador de paralizacion. Valores vélidos: Si, No.

FECHA LIMITE_PROXIMA_INSPECCION: Fecha limite de la préxima actuacién que debera
pasar la instalacion. Obligatoria si el resultado de la actuacién es Favorable.

NUM_JUSTIFICANTE_PAGO: N.° Justificante pago de la tasa.

IMPORTE_TASA: Importe pagado de la tasa.

TIPO_DOCUMENTO: Tipo de documento del titular. Valores permitidos: NIF, NIE, Pasaporte.
NIF_TITULAR: DNI/NIF del titular de la instalacion.

RAZON_SOCIAL_TITULAR: Raz6n Social del titular de la instalacion.

NOMBRE_TITULAR: Nombre del titular de la instalacion.

APELLIDO1_TITULAR: Primer apellido del titular de la instalacion.

APELLIDO2_TITULAR: Segundo apellido del titular de la instalacion.

COD_PAIS_TITULAR: Codigo SUCA del pais del domicilio del titular de la instalacion.

COD_PROVINCIA_TITULAR: Cdédigo SUCA de la provincia del domicilio del titular de la
instalacion.
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= COD_MUNICIPIO_TITULAR: Codigo SUCA del municipio asociado al cédigo SUCA de la
provincia del domicilio del titular de la instalacion.

= LOCALIDAD TITULAR: Nombre de la localidad del titular.
= COD_TIPO_VIA TITULAR: Cédigo SUCA del tipo de via del domicilio del titular de la instalacién.

= COD_TIPO_NUMERACION_TITULAR: Cdodigo SUCA del tipo de numeracion del domicilio del
titular de la instalacion. Valores permitidos: P, K.

= DENOMINACION_VIA_ TITULAR: Denominacién del domicilio del titular de la instalacion.
= NUM_VIA TITULAR: Nimero de via del domicilio del titular de la instalacién.

= BLOQUE_TITULAR: Blogue del domicilio del titular de la instalacién.

= PORTAL_TITULAR: Portal del domicilio del titular de la instalacion.

= ESCALERA_TITULAR: Escalera del domicilio del titular de la instalacion.

= PLANTA TITULAR: Planta del domicilio del titular de la instalacion.

= PUERTA TITULAR: Puerta del domicilio del titular de la instalacion.

= COD_POSTAL_TITULAR: Cédigo postal del domicilio del titular de la instalacion.

= OTROS_DATOS UBICACION_TITULAR: Otros datos de ubicacién del domicilio del titular de la
instalacion.

= TLF_FIJO_TITULAR: Namero del teléfono fijo del titular de la instalacion.
= TLF_MOVIL_TITULAR: Numero del teléfono maovil del titular de la instalacion.
= EMAIL_TITULAR: Correo electrénico del titular de la instalacion.

El dato marcado con (*) permitiria localizar si existe una cita previa “Planificada” para posteriormente
realizar las validaciones necesarias. Si esta vacio, se guardara el resultado de actuacion como “Resultado
de actuacién sin cita previa”.

Los datos particulares dependeran del campo de actuacion.

Una vez informado el Excel segun la definicion previa se puede cargar en el sistema en la pantalla Carga
masiva de Resultados de Actuaciones. Al pulsar el botén Tratar se validara cada una de las filas
contenidas en el Excel:

Campo de Actuacion APQ - Aimacenamiento de Productos Quimicos [

Fichero de actuaciones 6 % Adc

S)!ﬁjzrgiirgcasoc\adcu\a Direccidn General de Promocion Econdmica e Industrial 0%
Descripcion Acluaciones
Z)
Resutiados e Achscores. O
et (opeional) B
Tratar @
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Una vez finalizado el proceso aparecera la siguiente pantalla con el detalle de las filas contenidas en el
Excel y el nUmero de lote asignado

&F  Seha creado el Lote ndmero 10203

Hiamara de lote Nimero de registro

Al pulsar el botdn ‘Ver documento errores’ se descargara el PDF de errores con los errores de validacion
producidos en el tratamiento del fichero Excel. A continuacion, se muestra un ejemplo de este fichero:

Errores detectados en la linea 1

Error Columna Detalle del error Observaciones

ACTN No se ha encontrado ninguna Cita | Valor informado: 10/09/2022 10:00
previa con el organismo,
Instalacion, inspector, fecha y
hora informados.

ACTN El codigo de certificado y numero |Valor informado: 1 y 1
de acta ya han sido registrados

Errores detectados en la linea 2

Error Columna Detalle del error Observaciones

ACTN No se ha encontrado ninguna Cita | Valor informado: 10/09/2022 10:00
previa con el oraanismo.

También se podran visualizar los errores en el fichero de resultados, en el que cada error estara situado
en la celda que debe corregirse, facilitando asi la correccion de los datos.

La actuacion que supere TODAS las validaciones quedara en estado “Correcta” mientras que aquella cita
que NO supere TODAS las validaciones quedara en estado “Con errores”. La siguiente carga tiene
errores:

+” Sehacreado el Lote nimero 10203

Estado del lote | Gon

Cédigo instalacién | Direccién instalacion
BTI-01726919-01
BTI01726917.05

ién | Hora actuacién Resultado Actuacion | Fe. limite proxima insp  Estado Acciones
10:00-11:00 Favorable
10-00-11:00 Favorable

Camine de las Hormig:

11 Madrid

BTI-01726916-07 G IND NOGAL, 2

- Algete - Madrid 10:00-11:00 Favorable

BTI-01726915-09 28043 Madnid - Madrid 10:00-11:00 Favorable

10w | o Tolal: 4

Ver sacumenta de errores €3 vobner €3

La siguiente carga no tiene errores por lo que el estado es correcto:
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Cargas Masivas

«” Sehacreado el Lote nimero 10205

Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Organismo |B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI Namero de lote [10205 Namero de registro

Estado del lote |Corecto

Codigo instalacion Direccién instalacién Tipo Actuacion £Cita Previa? Fecha actuacion Hora actuacion Resultado Actuacién Fc. limite proxima insp Estado Acciones

BTI-01726820-11 Calle Mateo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccion Periddica Si 10/08/2022 10:00-11-00 Favorable 10M0/2023 Correcta (2]

BTI-01726822-07 Avda Camara de |a Industria 36, 28938 Mastoles Inspeccion Periddica Si 10/08/2022 10:00-11-00 Favorable 10M0/2023 Correcta (2]

BTI-01726823-05 Cra IRUN 26,2, 23700 Inspeccién Periddica Si 100972022 10:00-11:00 Favorable 1010/2023 Correcta (2]
10]v] ©  Tota:3
Cerga mesiva de documentos de inspeccisn (23 Volver €3 Graber (5 Firmar y registrar {5

En ambos casos, el estado de la carga quedara en “Procesada” y se habra calculado y grabado su numero
de lote, la descripcién de este, el estado del lote, la fecha y hora de carga, el usuario que la ha realizado,
el total de filas del Excel tratadas, el total de filas del Excel correctas y el total de filas del Excel con
errores.

El detalle de las cargas realizadas y errores producidos puede verse también desde la opcién Cargas
Masivas, Consulta de Cargas Masivas.

Una vez realizada la carga para que la actuacion sea valida y se traslade a la instalacién provocando asi
una actuacion favorable, desfavorable o condicionada sobre la instalacion y aplicando una nueva fecha
de limite de préxima inspeccién si el resultado es favorable, se deberan subir los documentos de
inspeccion a cada actuacion. Esta accion se puede hacer de manera individual o de manera masiva. En
la siguiente pantalla se recuadran los botones para la subida individual o masiva

Cargas Masivas

Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Organismo | 529805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI Nimero de lote 10205 Nimero de registro
Estado del lote | Gomrecto
Cadige instalacion Direccicn instalacion Tipo Actuacién ¢ Cita Previa? Fecha actuacion Hora actuacion Resultado Actuacion Fc. limite préxima insp Estado Acciones
BTI-01726920-11 Calle Mateo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccién Periédica Si 10/09/2022 0:00-11:00 Favorable Cormecta

Avda Camara de la Industria 36, 28938 Mastoles Inspeccion Periddica Si 10:00-11:00 Favorable Cormrecta {v)

Ctra IRUN 28,2, 25700 Inspeccion Periddica i 10/09/2022 0-00-11:00 Favorable Correcta ’(2

O  Tofal3

| Carga masivs de documentos e inspaccién 4 | Voer €  Grsbar @  Fimaryregistrar @

Si se pulsa sobre adjuntar de manera individual aparecera un popup para subir el documento. Si se pulsa
sobre el boton Carga masiva de documentos de inspeccidn aparecera un popup para subir un fichero zip.
Para que cada documento de inspeccidén se asocie correctamente a su actuacion el fichero zip debe
contener un documento cuyo nombre sea el cédigo de instalacion. En el pantallazo si quisiésemos subir
los tres documentos de inspeccion tendriamos que tener en el zip los siguientes documentos:
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— a X

i SESVI . A

car Acistente Informacién | Buscarwvirus Comentario  Auto extrai

E MNew folder.zip - WinRAR (copia de evaluacion)

Archive Ordenes  Herramientas Favoritos Opciones  Ayuda

== ey JCE -

Afadir  Extraeren Comprobar Ver Eliminar  Bu

W

e ‘

|E Mew folder.zip - archivo ZIP, tarmnafio descomprimido 571.339 bytes

Tamafic Comprimit

MNombre

T BTI-01726920-11.pdf 190,313 178.4
T BT-01726022-07.pdf 190.313 178.4
T BT-01726923-05.pdf 190,313 178.4

Si hubiese documentos con codigo de instalacion que no correspondiese a ninguna actuacion, este no se
cargaria. Si ya se ha realizado una carga del documento y se vuelve a subir un zip nuevo que contenga
un fichero con el cédigo de instalacion, el documento asociado a la fila de esa instalacion se actualizaria

con el nuevo documento.

Una vez adjuntados todos los documentos para finalizar el proceso hay pulsar sobre el boton Firmar y
Registrar.

Cargas Masivas

# > Carga Masiva de Resultados de actuaciones

Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Organismo |B28505314 PRUEBA_OLGA_iACTUACION BT Nimero de lote 10205 Niimero de regisiro
Estado del lote |Correcto
Cadigo instalacion Direccién instalacion Tipo Actuacién ¢Cita Previa? | Fecha Hora o Resultado Actuacio Fe. limite préxima insp Estado | Acciones
BTI-01726920-11 Calle Mateo Inurria 30, 23036 Madrid Inspeccion Periddica  Si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 1011012023 Comecta @
BTI-01726922-07 Avda Camara de I Indusiria 36, 28938 Mostoles Inspeccion Periédica i 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 1011012023 Comecta @
BTI01726923-05 Ctra IRUN 26,2, 26700 Inspeccion Periddica  Si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 1011012023 Comecta @
10[v] ©  Total3

- ome ®

Carga masiva de documentos de inspeccién

| Cargas Masivas

# > Consulta de Cargas Masivas
&/ Se harealizado comectamente el Registro Telematico.
&” Se haregisirado el resulfado del Lote. El proceso ha finalizado correctamente

Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Organismo  B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI Namero de lote | 10205 Nimero de registro |55/030051 9/22

Estado del lote |Registrado

Cadigo instalacion Direccidn instalacion Tipo Actuacion £Cita Previa? Fecha actuacién Hora actuacion Resultado Actuacion Fc. limite proxima insp Estado Acciones

BTI-01726923-05 Cira IRUN 28,2, 28700 Inspeccion Periadica Si 10/09/2022 10.00-11.00 Favorable 10/10/2023 Correcta 8 6

BTI-01726922-07 Avda Camara de la Industria 36, 28938 Mastoles Inspeccion Periadica Si 10/09/2022 10.00-11.00 Favorable 10/10/2023 Correcta 8 6

BTI-01726920-11 Calle Mateo Inumia 30, 28036 Madrid Inspeccion Periadica Si 10/09/2022 10.00-11.00 Favorable 10/10/2023 Correcta 8 6
10[v] O  Toal3

Valver €3 Ver Documento Registro D)

Una vez registradas las actuaciones podra descargar el documento de registro pulsando sobre él. A
continuacion, se muestra un ejemplo del documento de registro:
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ACTA DE REGISTRO DE ACTUACIONES DE ORGANISMO DE CONTROL

Lote: 10205 || Organismo: PRUEBA_OLGA_TACTUACION_BTI || Fecha de la carga: 11/09/2022 20:04

El Organismo de control PRUEBA_OLGA_TACTUACION_BTI, comunica a la

Direccion General de Industria, Energia y Minas la realizacion de las siguientes

inspecciones en el reglamentario Baja Tension Industrial, cuyos certificados han

quedado cargados en la aplicacion EXIN:

Cod Instalacion

Titular

Emplazamiento

Tipo Inspeccion

Resultado

BTI-01726923-05

CARLOS DUENAS

Carretera IRUN, Km. 26,2,

28700 San Sebastian de los

Reyes - San Sebastian de
los Reyes - Madrid

Inspeccion Periodica

Favorable

BTI-01726922-07

CARLOS DUENAS

Avenida Camara de la
Industria, n® 36, 28938
Mdastoles - Méstoles -

3.1.6.5 Carga Masiva — Consulta de Cargas Masivas

Inspeccion Periodica

Favorable

Desde la opcién de menu Carga Masiva — Consulta de Cargas Masivas se permite buscar las cargas
masivas en el sistema. La pantalla es la siguiente:

Filtros

Organismo PRUEBA_C

Campa de Actuacin

Tipo carga masiva

Fitrar @) Borrar fitros %

Tipo de carga masiva Descripcion

Actuaciones prueba BTI
Citas aaaa
Actuaciones AA

Actuaciones Actuaciones
Actuaciones Actuaciones
Actuaciones Actuaciones
Citas aaa2
Citas aad

Actuaciones AAA

ACTUACION_BTI | @%

BTI - Baja Tension Industrial =

Fecha de |a carga Niimero de lote
16/05/2019 12:14 224

10/09/2022 12:53 10197
10200
10203
10204
10205
10198
10198
10201

10/09/2022 13:49
11/09/2022 19:56
11/09/2022 20:01
11/09/2022 20:04
10/09/2022 13:01
10/09/2022 13:05
10/09/2022 13:53

Cargas Masivas

Fecha de carga
N° de lote

Estado del lote

Estado del tratamiento del lote
Con Ermores

Con Emores

Con Emores.

Con Emores

Con Erores

Registrado

Correcto

Con Emores.

Con Errores

Desde Hasta

Total de filas del Excel correctas

S e 2 we oo oo

Total de filas del Excel con errores
4
11
4

P Y

Acciones
oo
coco
coo
ooo
o000
2000
200
coo
o000

Para cada cita 0 actuacion masiva realizada aparecera en la columna de acciones la opcién de descargar
el fichero original de la carga realizada y el fichero resultado. Si la carga es con errores ademas aparecera
un botén para descargar el documento resumen de errores producidos.

Para cargas de tipo Actuaciones, si la carga es correcta o se encuentra registrada aparecera el botén
Consultar/Anexar Certificados que permitird consultar los certificados y descargar el documento de
registro si ya esta registrada o permitird enviar a registro cuando todos los certificados hayan sido subidos
a sus respectivas actuaciones.

3.1.6.6 Actuaciones — Datos Anuales de inspeccion inicial
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Se crea la opcion de menu dentro de Actuaciones llamada Datos Anuales de Inspeccién Inicial.

Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones

|.4.d-.. TR Commass

nicio \ \ | \ \ Actuaciones |
- Citas
Gestior s, Expedientes e Inspecciq_l Resultados de Actuacion :
‘ Datos anuales de inspecciones iniciales @J

Pulse enlas opciones de meni

Dicha opcién nos abrird una nueva ventana donde tendremos que elegir tanto el campo de actuacion
como el afio de las inspecciones iniciales que queramos exportar.

[ J——= #_de Madrid
Actuaciones
Filtros
Gampa de Actuacién <] Aiio
Exportar [

Cuando pulsemos exportar, se generara un Excel con todos los datos.

A B c D E F
|CODIGO DE INSTALACION ITITULAR |UBICACION Eici FECHA INSPECCION |RESULTADO
EP-00007807-07 Calle de Estrellita Castro, n2 1 28032 Madrid Direcrion General de Promocion Economica e Industrial |2019-01-25 Favorable
EP-00020236-03 Calle de Loeches, n2 321 28008 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2013-04-24 Favorable
EP-00019672-10 Calle de la Treseta, n? 34 28054 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2013-04-04 Favorable
EP-00021220-02 Calle de José, 2 128029 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2019-05-13 Favorable
EP-00019675-04 Calle del Pez Austral, n2 21 28007 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2013-04-04 D
EP-00019710-06 Calle de Castrojeriz, n2 2 Portal 10, 25025 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2013-04-08 Favorable |
EP-00019609-06 Calle de Estrellita Castro, n2 1 28032 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2019-03-28 D
EP-00019610-10 Calle de José, n2 53 28029 Madrid |Applus Norcontrol, S.L.U. 2013-04-04 Favorable |

3.1.7 Gestion de Avisos

Opcién de menu en la parte superior:

e oo | & \ \ | [ Gostion Avisos
| Geslion de Avisos  p

Filtros

Campo actuacion =] Tipo instalacién
F. envio avise v Estado envio =

Fitrar @) Borrar fitros %o

Seleccione los filtros que desea y pulse filtrar para obtener resultados

En la parte superior tendremos 4 filtros:
- Campos Actuacion:
- Tipo Instalacion: Se habilitara al seleccionar un campo de actuacion.
- F. envio aviso

- Estado envio:

99 EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx
Version de plantilla: 1.00



EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

. @ madriddigital

MANUAL DE USUARIO (MUS) e

PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores | Version: 01.00
de la D.G de Industria, Energia y Minas.

o Enviado
o Error de envio

o Pendiente de envio

En la parte inferior apareceran los resultados en funcion de los filtros:

Filtros

Campo actuacion <} Tipo instalacién

BTNI-00825935-10
BTNL00363837-05

10 v ©  Tows

57

También tendremos un botdn abajo a la derecha para exportar los resultados de la lista.
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3.1.8 Otras Opciones

3.1.8.1 Autoconsumo — Descarga de Comunicaciones

Desde la opcién de menu Autoconsumo — Descarga de Comunicaciones se permite descargar el Excel
de comunicaciones de las instalaciones de autoconsumo. Esta opcion de menu estara disponible para los
usuarios que tengan asignada la accién de Autoconsumo desde la aplicacion EXIN_USU

La pantalla que obtendremos desde el punto de menu es la siguiente:

Estado =

Fecha de Alta Desde Hasta

Potencia Desde Hasta

Municipio 0%

Podremos reducir los registros a obtener filtrando por los campos:

Estado: Indica el estado de la instalacion.

Fecha de alta: rango de la fecha de alta de una instalacién.

Potencia: rango de potencia maxima de la instalacién

Municipio: indica el municipio de la ubicacién de la instalacion.

Ninguno de los filtros es obligatorio, por lo que podremos obtener todos los registros existentes. Una vez
limitados los registros deseados a obtener, se obtendra el documento con el botén “Generar Excel”, el
cual nos devolvera un archivo Excel con los registros que cumplan los filtros con la siguiente estructura:

Codigo de instalacion  |Fecha Envio Movimiento Errores Fecha Procesamiento
BTMI-00186150-06 A cve-fractionDigits-valid: |02/06/2020 11:51:44
|BTNI-DDEI4DGE-DB 02/06/2020 11:58:56 A 04/06/2020 11:57:25

- Cadigo de instalacion.
- Fecha Envio: Nos informa de la fecha que quedé enviada en la comunicacion.
- Movimiento: Tipo de movimiento indicado en la comunicacion.

- Errores: Si se han producido errores en la comunicacion, apareceran los errores informados por
el sistema externo y podran ser corregidos para el reintento automatico en la siguiente ejecucion
de la comunicacion.

- Fecha de procesamiento: fecha en la que se ha procesado el registro por Ultima vez.
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3.1.8.2 Autoconsumo — Descarga de Instalaciones

Desde la opcién de menu Autoconsumo — Descarga de Instalaciones se permite descargar un Excel con
la informacion almacenada de las instalaciones de autoconsumo. Esta opcién de menu estara disponible
para los usuarios que tengan asignada la accion de Autoconsumo desde la aplicacion EXIN_USU.

La pantalla que obtendremos desde el punto de menu es la siguiente:

Estado Activa ~

Fecha de Alta Desde Hasta

Potencia Desde Hasta

Municipio B%

Podremos reducir los registros a obtener filtrando por los campos:
- Estado: Indica el estado de la instalacion.
- Fecha de alta: rango de la fecha de alta de una instalacion.
- Potencia: rango de potencia maxima de la instalacion
- Municipio: indica el municipio de la ubicacién de la instalacion.

Ninguno de los filtros es obligatorio, por lo que podremos obtener todos los registros existentes. Una vez
limitados los registros deseados a obtener, se obtendra el documento con el botén “Generar Excel”, el
cual nos devolvera un archivo Excel con los registros que cumplan los filtros con la siguiente estructura:

- IDENTIFICADOR
- COD_EXIN_INSTALACION

- FEC_ALTA_INSTALACION

- FEC_BAJA_INSTALACION

- MOTIVO_BAJA INSTALACION,

- NUMERO_REIN_INSTALACION

- DENOMINACION_INSTALACION

- COD_ESTADO_INSTALACION

- COD_PAIS_INSTALACION

- COD_PROVINCIA_INSTALACION

- COD_MUNICIPIO_INSTALACION

- LOCALIDAD_INSTALACION

- COD_TIPO_VIA_INSTALACION

- COD_TIPO_NUMERACION_INSTALACION
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DENOMINACION_VIA_INSTALACION

NUM_VIA_INSTALACION
COD_POSTAL_INSTALACION

REFERENCIA_CATASTRAL_INSTALACION

OBSERVACIONES_INSTALACION
TIPO_DOCUMENTO
NIF_TITULAR
RAZON_SOCIAL_TITULAR
NOMBRE_TITULAR
APELLIDO1_TITULAR
APELLIDO2_TITULAR
COD_PAIS_TITULAR
COD_PROVINCIA_TITULAR
COD_MUNICIPIO_TITULAR
LOCALIDAD_TITULAR
COD_TIPO_VIA_TITULAR
COD_TIPO_NUMERACION_TITULAR
DENOMINACION_VIA_TITULAR
NUM_VIA_TITULAR
COD_POSTAL_TITULAR
TLF_FIJO_TITULAR
TLF_MOVIL_TITULAR
EMAIL_TITULAR
COD_ORIGEN_INSTALACION
BTNI_DT_003_DESC_INST
BTNI_DT_004 W_MAX_INSTALADA
BTNI_DT_005_IG
BTNI_DT_006_TP_SUMI
BTNI_DT_007_V_SUMI
BTNI_DT_008_SECC_ACO
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- BTNI_DT_009_CUPS
- BTNI_DT_010_CO_DISTRIBUIDORA
- BTNI_DT_012_TP_AUTOC

- BTNI_DT_013_CAU

- BTNI_DT_014_SUBSECCION

- BTNI_DT_015_AUTOC_COLECTIVO
- BTNI_DT_035_W_MODIF

3.1.8.3 Autoconsumo — Generacién Excel RADNE

Desde la opcion de menu Otras Opciones — Autoconsumo — Generacion Excel RADNE se permite generar
e importar los resultados del Ministerio del envio a RADNE. La pantalla es la siguiente:

2 E_OMA3D 04 de diciembre de 2023
2023 18:45

Gestién de Instalaciones, Expedientes ¢ Inspecciones

Descarga de comunicaciones
Descarga de instalaciones

Generacion Excel RADNE

Individual / Golestiva =

Mostrar las entidades dadas de baja (]

e
registros Fecha alta inicio Fechaalta fin cau NIFICIF TDCiOn en | etaao

escargar | Descar
xcel xce
3 oto12018 GENERADO Q ) )
01012018 INSCRTORADNEQ @ ) o e )
0 i 2 010172022 FINALIZADO ] [=]
0 o820z oar112022 0300512023 INSCRTORADNEQ @ ) e e
ial: 4
Generar Ercel @

En esta pantalla, veremos los listados Excel generados con los datos seleccionados en su generacion,
asi como una parte para el tratamiento a realizar con esos ficheros.

Para proceder a la explicacion de esta pantalla, dividiremos la pantalla en:

- Listado resultado con las 12 columnas de la parte izquierda de la pantalla, con los datos
extraidos de los datos seleccionados en la ventana que aparece cuando pulsamos sobre el botén
Generar Excel.

- Listado resultado con las 6 columnas de la derecha de la pantalla para el tratamiento de los
ficheros generados a partir de la anterior seleccion.
En la parte inferior de la pantalla muestra el boton Generar Excel gue al pulsarlo muestra una

nueva ventana para seleccionar las condiciones de la generacion del envio.

A continuacion, se explica cada una de las acciones posibles a realizar.
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3.1.8.3.1 Generacion Excel Envio

Para realizar un nuevo envio se debe pulsar el boton Generar Excel

Tio de e Fecha de | Descargar | Descargar | Importar | Importar

Envio IndividuallColectivo | N° de registros Fecha alta inicio Fecha alta fin cau NIFICIF et cargaen | Excel Excel Excel Excel | Eliminar
. RADNE  corTectos | errores ermores | Ministerio

Baja ndividual 1411212022

Alta Todos

Modrficacion Individu:

Alta
= Filtros

Alta
Tipo de Envio Alta v N° de registros 10000
Individual/Colectivo Todos  w

Alta

Alta Fecha alta inicio ] Fecha ata fin

cAU NIFICIF Total. 8

Borrar fitros Y Generar Excel Generar Excel

gue mostrara una nueva ventana para seleccionar como datos obligatorios el Tipo de Envio y el N.° de
Registros (con un maximo de 10.000 registros) a enviar:

Generar Excel ]
Filtros |
Tipo de Envio Alia v N° de reqgistros 10000
Individual/Colectivo Todos ~
Fecha alta inicio YR Fecha alta fin i
CAU NIF/CIF

Borrar filtros b Generar Excel o

Si se informan los campos fecha de alta inicio, fecha alta fin, CAU o NIF/CIF el sistema filtrara y mostrara
so6lo aquellas instalaciones que cumplan con los datos notificados.

Al pulsar el boton Generar Excel, aparecera un nuevo registro en la lista resultado mostrando en pantalla
los datos cumplimentados.

3.1.8.3.2 Campos de la ventana de Filtros

3.1.8.3.2.1 Tipo de Envio

Filtros
| Tipo de Envio | Atz v N° de registros 10000
Individual/Colectivo
Fecha alta inicio Modificacion | Fecha alta fin i
cAU Baja NIFICIF
Borrar filtros "« Generar Excel o

Es un Dato Obligatorio. Mostrara el estado en que se encuentra la instalacion.
Valores posibles:

Tipo de envio Alta

105 EXIN-MUS-01.00-Manual_Usuario_APP 2024-12-17.docx
Version de plantilla: 1.00



< [ @ madrid

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Fecha:

MANUAL DE USUARIO (MUS) 01/07/2024
PROYECTO: EXIN - Sistema de Informacion para la Gestion de expedientes
de Instalaciones y de las Inspecciones realizadas por Agentes colaboradores | Version: 01.00

de la D.G de Industria, Energia y Minas.

Al seleccionar el tipo de envio Alta se buscaran en el sistema las instalaciones con fecha de alta superior
a 07/04/2019 con Potencia Maxima Admisible (kW) inferior a 100 kW y no estén marcadas como enviadas
previamente ni se encuentren en estado error en la generacion del envio por no superar las validaciones
de dato de cada tipo.

Se seleccionaran de todo el registro de EXIN hasta un maximo del valor establecido en el campo N.°
maximo de registros a generar (10.000 instalaciones). Las instalaciones seleccionadas por el sistema se
marcaran de manera que no aparezcan en la siguiente generacion que se realice.

Tipo de envio Modificacién

Al seleccionar tipo de envio Modificacion se buscaran aguellas instalaciones que hayan sido enviadas
previamente a RADNE, se haya marcado el envio como correcto y hayan tenido una modificacién en el
sistema sea a través de un nuevo expediente, una modificacion en instalacion o una modificaciéon en
actuacion si tuviese parametrizada la actualizacion de datos técnicos o titular.

Tipo de envio Baja

Al seleccionar tipo de envio Baja se buscaran aquellas instalaciones que hayan sido enviadas
previamente a RADNE, se haya marcado el envio como correcto y se hayan dado de baja a través de un
expediente o modificacion de la instalacion.

3.1.8.3.2.2 N.° de Registros  wderegsros 10000
Dato Obligatorio. Sera la cantidad de registros que contiene la instalacién, con un maximo de 10.000
registros.

3.1.8.3.2.3 Individual/Colectivo

Tipo de Envio Alta ~ N° de registros 10000
|IndividualiColsctivo | Todos v |
Fecha alta inicio Fecha alta fin
CAU ndividual NIFICIF
Colectivo

. 3
Borrar filtros % Generar Excel O

Dato que nos indicara el tipo de instalacién implementada. Valores posibles: Todos, Individual, Colectivo.

3.1.8.3.2.4 Fecha alta inicio  Lfechaaiia inico |
Es la Fecha de inicio del Alta de la Instalacion, dando opcién de filtrar por este valor.

3.1.8.3.2.5 Fecha alta fin [[Fecha atta in |
Es la Fecha de fin del Alta de la Instalacion, dando opcion de filtrar por este valor.
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3.1.8.3.2.6 CAU [cay |

Es un cddigo de identificacion de la instalacion de autoconsumo y que relaciona todos los puntos de
consumo y de generacion asociados a la misma. Dando opcion de filtrar por este valor.

3.1.8.3.2.7 NIF/CIF [re 1
Documento Identificativo del Titular de la Instalacion. Dando opcion de filtrar por este valor.

3.1.8.3.2.8 Botdn Borrar Filtros

Borra los datos definidos en el filtro, para comenzar a seleccionar nuevos datos para la generaciéon del
listado Excel

Filtros

Filtros

Tipo de Envio Baja ~ N° de registros. 10000 Tipo de Envio Alta v N° de registros 10000

Individual/Colectivo Individual v |:> Individual/Colectivo Todos

Fecha alia inicio 14122022 |7 Fecha alta fin 201212022 | Fecha alta inicio jun Fecha alta fin o

CAU NIFICIF CAU NIFICIF

Generar Excel O Borrarfitros % Generar Excel ©
0 ist t
3.1.8.3.3.1 N.°registros correctos
. 5 - - Descargar

LPoae  individuali Colectivo 1088 Fecha aita inicio Fechaaltafin cau NIFICIF Fecha de generacion | Fech 0° Caroa en Focha gl inscripcidn en | £ytagq Bxeel
Alta Indiidual 10 01012018 GENERADO O ] (2]
Alta Individual 10 5 5 01012018 0710912023 INSCRITO RADNE Q) ] =]
Ata Colectvo 2 2 0 2: 0110112022 19/0512022 FINALIZADO ) 2]
Alta Individual H 5 ] 09112022 081112022 03/05/2023 INSCRITO RADNE Q) ] (2] (<] e

0V

Total: 4

Indica el nimero de registros que han pasado la validacion y son correctos. Sera el numero de filas que
contendra el Excel de correctos.

3.1.8.3.3.2 N.°registros erréneos

Ipoce wee o Moengunod D | recmstames | Facnaarann cau wFCiE I e == = =
eeeeeeee e & S T
ata © 7 B orizote GENERADO © © ° o e o
Alta 10 5 5 01/01/2018 07/09/2023 INSCRITO RADNE © [} (o] [<] [} [0}
Alta 0 2 01012022 1910512022 FINALIZADO @ -}
Alta Individual 5 5 0 091112022 081172022 0310512023 INSGRITO RADNE © ] [ [x] [-)
10 v Total: 4

Indica el nimero de registros que NO han pasado la validacion y son incorrectos. Seré el numero de filas
gue contendra el Excel de errores.
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3.1.8.3.3.3 Fecha de generacion

Tede | ingwiduat Colectwo | Mode | Node regisros Fecna ata nicio Fecha atain cau wFrcIF Focha de generacion | Fechade cargaen  Fechade inscripeion en gyq, E.
Atta Individual 10 010122018 05/ GENERADO @ @
Alta 10 5 5 01012018 2 0710312023 INSCRITO RADNE @ ®
Alta o 0011202 ono12022 FINALIZADO o
Alta Individual 5 5 0 oarnizoz2 08112022 031052023 INSCRITO RADNE © [
10~ Total: 4
Se nos indica la fecha en la que se genero el fichero Excel.
3.1.8.3.3.4 Fecha de carga en RADNE:
0% wigust Coecto | e | Wderegnuor Wy rmasmmco | rechastarn cau weicie Focha de generacion | Fechage camaen || rechade inscricidn en | eytago il il ol ori P
eeeeeeee correctos ‘emores Ministeri
Alta Individual 10 7 3 0110122018 GENERADO @ ] ] [x] -] (2]
Alta 10 5 5 011012018 INSCRITO RADNE @ ] (2] [x] [:] (¢}
Ata 0 0110112022 FINALIZADO [ =]
Alla 5 ] 0811172022 INSCRITO RADNE Q) ] [2] Q [+)
X Toua

Indica la fecha en la que se envio el Excel de correctos en RADNE. Se establece al cambiar el estado a
“ENVIADO RADNE”.

3.1.8.3.3.5 Fecha de inscripcion en RADNE:

0% amisuat cocrwo e M FEremmer s cau wFciE o fechagecamaen | Fechads inscripeisnen| cqiaqe Bt S R B cominar
P © 7 B orizote GENERADO © © ° o e o
Alta Individual 10 5 5 0110112018 0710972023 INSGRITO RADNE © o 2] [x] -] (2]
Alta Coleclivo 2 2 0 01012022 FINALIZADO @ -}
Alta Individual 5 5 0 081172022 INSGRITO RADNE © [ [ <) o

10 v Total: 4

Indica la fecha en la que los registros han quedado inscritos en RADNE. Se establece al cambiar el estado
a “INSCRITO RADNE".

La generacion de cada Excel se realizara segun las especificaciones del Ministerio:

RADNE. Manual de RADNE. Definicién RADNE. Origen datos EXIN plantilla_RADNE.xls
usuario y ayuda parobligatoriedad cam| Codificaciones.xlsx RADNE.xlsx X

Habra un proceso automatico interno, que se ejecutara peridodicamente, para la obtencién de los datos

del tipo de generacion seleccionada. Una vez ejecutado dicho proceso se actualizara la fecha de
generacion.

3.1.8.3.3.6 Estado

Ne de registros | N d
cormectos

TR0 amiguat coctwo 08 RoSios  Feomslainco  Fechaliatn cau wFciE Fechagecaaen | Fechads inserpeisn en| cgiyq B B B camirar
Alta Individual 10 7 3 01012018 GENERADO ] (2] [x] e (o]
PR 0 s s ototzote WSCATORADIED | @ ° o e o
Alta Coleclivo 2 2 0 01012022 FINALIZADO @ -}
Alta Individual 5 5 0 081172022 INSCRITO RADNE ©) [ [ ) o

10 v

Total: 4

Muestra el estado en el que se encuentra el envio. Hay estados que se actualizan autométicamente y
otros manualmente con el botén al lado del estado. Los posibles estados son:
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PENDIENTE (automético): estado inicial al crear un envio. En espera de que el BATCH genere
los Excel.

GENERADO (automatico): el BATCH ha generado los Excel.
ENVIADO RADNE (manual): el usuario ha enviado el Excel a RADNE.

INSCRITO RADNE (manual): el usuario ha recibido respuesta y los componentes estan inscritos
en RADNE.

FINALIZADO (manual): el usuario ha realizado la importacion del Excel del ministerio y da por
finalizado el envio.

3.1.8.3.3.7 Descarga Excel Correctos y Descarga Excel Errores
Excel de instalaciones que han pasado las validaciones para el envio a RADNE

Fecha alta inicio Fecha altafin cau NIFICIF o e Fecha de Inscripein &N eqtado Breer ™ | Eear ™ || Eveot ™ | Evbet | vminar
ctos | e ervores | Ministeri
10 7 3 01012018 GENERADO ) o) ) e o)
10 5 s 01012018 INSCRITO RADNE © [ (=] (<] e [}
2 o 010172022 FINALIZADO o (=)
5 o 081112022 INSGRITO RADNE o [ o e

Una vez finalizada la generacién por el proceso automatico apareceran los botones Descargar Excel

Correctos y en caso de que haya encontrado instalaciones que no superan las validaciones aparecera
también el de Descargar Excel errores.

sentante

Email Representante Errores

Descargar Excel Correcto: Al pulsar el botén descargara el Excel de envio con los registros que
superan las validaciones para el envio al Ministerio.

Descargar Excel Incorrectos: Al pulsar el boton Descargar Excel Error descargaré el Excel con las
filas de las instalaciones en las que hay algun error y que el gestor debera corregir antes de

mandarlo al Ministerio. Este Excel tiene la misma estructura que el Excel de envio pero con una
columna mas de Errores:

AW AX AY AZ BA [:1:3 BC BD BE BF BG

Campo obligatorio: Teléfone Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfono Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfono Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfona Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfono Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfono Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfono Titular Punto; Campao obligatorio: Email Titular Punto;
Campo obligatorio: Teléfono Titular Punto; Campo obligatorio: Email Titular Punto;

3.1.8.3.3.8 Importar Excel errores

N° de

s coecivo | V8, Mgt Kfion | recnaamincis recnaatarn cau wFiCE Fechadecargaen  Fecha e inseipcionen g s i
0 7 s orotz0te ceNERAD0 © © °
0 s s stotzote neCATORADIEQ | @ ®
2 o ono12022 FINALIZADO o
° ° 0811172022 INSCRITO RADNE Q) ®
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Después de enviar el fichero Excel al Ministerio con las instalaciones correctas y pasados unos dias, el
Ministerio procesara el fichero e indicara el resultado del envio pudiendo ser Correcto si todas las
instalaciones superan las validaciones del Ministerio o Incorrecto. En caso de que el Excel no supere
todas las validaciones, desde el Ministerio sera posible descargar un Excel con el detalle de los errores.
El Excel sera similar al siguiente ejemplo:

Nimero inscripcion

registro de produccidn

3 Potencia Instalacion (kw) |{céd. PRETOR) Cddigo CIL

1,5
10 ES002100001
RADNE. Excel envio 23

3,6
con errores.xlsx 25

Fila 8: £l campo Potendia
instalacién no es correcto. El
4 formato debe ser en kW y
maximo un dedimal.

Las celdas con error apareceran (en rojo) de la siguiente forma en el Excel:

Este Excel de errores debera ser cargado en EXIN pulsando sobre el boton Importar Excel errores.

de
registros Fecha alta inicio Fecha alta fin cau NIFICIF
ermoneos.

escargar | Descargar | Importar | Importar
Individual / Colectivo B Excel  E;
it

) D

Fecha de inscripeidn on | gytaq, Eace I Excel  Eliminar
c ores | Ministerio

010122018

xcel
orrectos | emores
] 2] [x] (-] (o]
Alta 0110122018 ] ] [x] -] (]
At FINALIZADO o (=)
Alta NSCRITO RADNE © [ [ |I| o

Se debera seleccionar el documento descargado del Ministerio y a continuacion pulsar el botén Realizar
Importacion.

Fichero Q ". :

Realizar importacion )

Este proceso validara que el fichero tiene extension xIsx y contiene la estructura del fichero de RADNE.
Pasadas las validaciones se leeran todas las filas del Excel buscando celdas incorrectas. Para cada una

de las celdas incorrectas se actualizara en EXIN la Instalacién como Incorrecta guardando el detalle del
error.

Una vez finalizado el proceso se actualizaran automaticamente el Excel Correcto y el Excel Incorrectos.
Deberéa descargar el Excel de correctos que contendra todas aquellas instalaciones correctas habiendo
eliminado los errores detectados por el Ministerio en la importacion para poderlo enviar de nuevo desde
la pagina del Ministerio.

3.1.8.3.3.9 Importar Excel Ministerio para tipo envio ALTA

Una vez enviado el Excel al Ministerio y finalizado el procesamiento se marcara el trdmite como correcto
o incorrecto en la pagina del Ministerio. En caso de errores habra que realizar lo indicado en el punto
“Importar Excel Errores” de este documento. En caso de que el Excel sea correcto el ministerio
establecera identificadores Unicos para los componentes de Almacenamiento y Generacion. Estos
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identificadores deberan ser cargados en EXIN para cuando haya modificaciones o bajas de los mismos.
Para ello el usuario debera descargar del ministerio el Excel de instalaciones de la Comunidad de Madrid
y a continuacion importarlo en el registro enviado pulsando sobre el boton Importar Excel Ministerio

Fecha de inscripcién en
Fecha de carga en RADNE F5GH0 Estado

LP%de  Individual | Colectivo N* de registros | Fecha alta inicio Fecha alta fin cau NIFICIF

Alta Individual 10 01012018

Alta Individual 10 010172018

Alta Golectivo 2

Alta Individual 5 0071172022 0311112022

Total: 4

Eme—

Si es correcto y si el tipo de envio realizado es Alta, el Ministerio habra establecido identificadores unicos
para los componentes de Almacenamiento y Generacion.

El boton Importar Excel Ministerio solamente se mostrara si el tipo de envio es Alta.

Al pulsar el botén Importar Excel Ministerio aparecera una nueva ventana para adjuntar el fichero. Se
validara que el fichero tiene extensién xIsx y contiene las siguientes hojas cumpliendo la estructura:

o Puntos de suministro
o Instalaciones de generacion

o Instalaciones de almacenamiento

Fichero 0%

Realizar importacion

Si supera las validaciones se recuperaran las filas de envio marcadas como Altas y Correctas y actualizara
en los componentes de generacién e instalaciones de almacenamiento de la instalacién el identificador
que devuelve el Ministerio.

Al pulsar el boton Realizar importacion se recuperaran las hojas “Instalaciones de generacion” y
“Instalaciones de almacenamiento” del Excel. Se validara la cabecera de ambas hojas para comprobar
que tienen las columnas siguientes columnas:

Hoja Instalaciones de generacion:

= CAU

= |dentificador Instalacién Generacion
Hoja Instalaciones de almacenamiento:

= CAU

= |dentificador Instalacién Almacenamiento

En caso de no encontrar las columnas se indicard que el formato del Excel no es correcto. En caso de
gue existan las columnas se recuperaran todas las filas del Excel buscando del envio realizado los
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componentes de generacion y almacenamiento actualizando en la instalacion el dato técnico Identificador
Instalacion Generacion RADNE e Identificador Instalacion Almacenamiento RADNE en cada caso asi
como las fechas alta/modificacion RADNE.

Este es un ejemplo de Excel devuelto por el ministerio:

[,
3
RADNE.
Instalaciones registr

3.1.8.3.3.10 Eliminar
Boton que permite eliminar el envio generado.

Fecha de carga en RADNE | 2010 1 INSCrIPCIONEN | gaqq

oe
o
EE)
£8%
g

H

S

Individual  Colectivo N° de registros | Fecha alta inicio Fecha aita fin cau NIFICIF

escar escar
xce xce
corre emores
Ata 10 0110112018 GENERADO @ ® ) ) e
Alta 10 01112018 INSCRITO RADNE © © o ) )
Alta 2 01012022 FINALIZADO o (o]
Alta 5 08112022 INSCRITO RADNE © © o ) )

3.1.8.3.4 Instalaciones marcadas con error

Para evitar que en cada generacion de envio a RADNE aparezcan las mismas instalaciones con error por
no superar las validaciones o que el Ministerio las haya rechazado por algun otro tipo de error (por
ejemplo: CAU repetido), las instalaciones con error se quedaran marcadas en este estado. De esta forma
en la siguiente generacion no volveran a salir ya que volveria a provocar error en el envio.

Sera necesario en este caso, que las instalaciones con error sean corregidas de manera manual por un
gestor, de manera consciente, entrando a modificar la instalacion directamente.

Y de manera transparente al gestor, las instalaciones podran ser corregidas de dos formas:
o Mediante el registro de un expediente sobre esa instalacion.

o Mediante la actualizacion de los datos de la instalacion en la opcion Gestion de
Instalaciones/Instrumentos.
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Cualquiera de estos cambios provocara que salgan en el siguiente envio, sin necesidad de realizar
ninguna accién adicional.

Esto provocara que vuelva a salir la instalacibn en una siguiente generacion. De igual modo, en la
generacion EXIN validard si cumple todas las validaciones para incluir la instalacion en el Excel de
correctos o Excel de incorrectos.

3.1.8.4 Rayos X — Generacion Excel Rayos X

Desde la opcién de menu Rayos X — Generacién Excel Rayos X se permite descargar un Excel con la
informacion de los cambios relacionados con las instalaciones de Rayos X. Esta opcién de menu estara
disponible para los usuarios que tengan asignada la accion de Autoconsumo desde la aplicacion
EXIN_USU.

La pantalla que obtendremos desde el punto de menu es la siguiente:

# > Generacion Excel Rayos X

Excel Comunicaciones Rayos X
Generar Excal (3

Fecha Generacién Fecha Desde Fecha Hasta Consultar
oa

1211172021
06/09/202

22104202
22/04/2021
22/04/2021 22/04/2021 221042021
261012021 25/01/2021 250172021
2510172021 2510172021 2510112021
25/01/2021 25/01/2021 25/01/2021
25/01/2021 01/01/2021 2510172021

00000000

Total 11

Desde la pantalla podemos ver la opciébn de generar nuevos Excel y un histérico de documentos
generados y marcados como envio.

La generacion de Excel nos permite generar el archivo con las modificaciones de las instalaciones de
Rayos X que no se hayan exportado en otros ficheros. Para ello pulsamos el boton de generar Excel y se
muestra una ventana con el filtro de rango de fecha de modificacion de la instalacion:

Filtros
Fecha Desde ™| Hasta i
Generar Excel y Marcar Envio o Generar Excel o
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Tenemos dos posibilidades de generar el documento, simplemente generar los registros existentes o
generar los registros y marcarlos como enviados. En ambos casos, el sistema nos devuelve un listado
con las modificaciones de las instalaciones realizadas en el rango de fechas solicitado, y, s6lo en el Gltimo
caso, se almacena el documento generado y se limitan los registros exportados para que no vuelvan a
exportarse en futuras solicitudes.

Un documento marcado como enviado tiene la posibilidad de descargar el documento generado en
cualquier momento desde el listado de la pantalla inicial (el icono Q). Ademas, unicamente la ultima

generacion realizada puede ser eliminada (desde el icono a ), quitando la limitacién de exportacion a los
registros incluidos.
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4 Anexos

No aplica.
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