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1 Introduccién

El presente documento describe el uso de las secciones de carga masiva de instalaciones y de la seccién
completa de Actuaciones. Es posible que alguna de las opciones descritas no le aparezca debido a no
tener el permiso para realizar esa accion. Ademas, las acciones expuestas estaran disponibles para los
campos de actuacion que asi lo tengan definido.
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2 Instalaciones

2.1 Carga Masiva — Carga Masiva de Instalaciones/Instrumentos

La opciébn de menu Carga Masiva, Carga Masiva de Instalaciones/Instrumentos permite la carga de
instalaciones de manera masiva. La pantalla es la siguiente:

Gestién de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones [ BB e enero
Y 0. Ace.09 enera 2023 10:14
viso de Sequridad
Gomunidad

Cargas Masivas

La ventana contiene los siguientes campos:
= Campo de actuacién: Cédigo del campo de actuacién a cargar
= Fichero de instalaciones (en formato XLSX)
= Descripcion
= Plantilla de Carga masiva de instalaciones
= Descargar catalogo de municipios y calles

Los campos Campo de actuacion, el fichero de instalaciones y la descripcién son campos obligatorios
para la carga masiva de instalaciones/instrumentos. La plantilla de carga masiva de instalaciones
descarga el documento Excel a rellenar para la carga de instalaciones. Esta plantilla contiene una primera
hoja con datos de la instalacion que tiene columnas fijas comunes a todas las instalaciones y columnas
propias del campo de actuacién seleccionado. Este es un ejemplo de fichero de APQ:

[

I}
Plantilla_carga_masi
va_instalaciones_AP

Al pulsar en Descargar catadlogo de municipios y calles se descargara un documento Excel con dos hojas:
una con la relacion del codigo de municipio y el nombre del municipio y otra hoja con las relaciones de los
cédigos de calle con las calles para cada municipio.

Al pulsar el boton Tratar se validaran los campos obligatorios y si supera las validaciones realizara la
carga del fichero. Sélo se permitiran dentro del mismo fichero instalaciones de un mismo campo de
actuacion, no permitiéndose la mezcla de actuaciones de distintos campos. También habra un limite
méximo de instalaciones dentro del fichero por cuestiones de rendimiento a la hora cargarlas y validarlas.
Este limite se establece por campo de actuacion.

La primera hoja contiene los siguientes campos:

Datos comunes a todos los campos de actuacion.
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= |IDENTIFICADOR: Identificador para la instalacion a cargar.

= ACCION_A REALIZAR: Cddigo referente a la accidon que se quiere realizar. Podra tener los
valores ALTA, BAJA o MODIFICACION.

= COD_CAMPO_ACTUACION: Campo de actuacion, debe corresponderse con el valor
seleccionado en el combo de Campo de Actuacion.

= COD_TIPO_INSTALACION: Cddigo del tipo de instalacién, es un valor parametrizado por Campo
de Actuacion.

= COD_EXIN_INSTALACION: Cddigo identificativo de la instalacion.

= FEC_ALTA _INSTALACION: Fecha de alta de la instalacién.

= FEC_BAJA INSTALACION: Fecha de baja de la instalacién si corresponde.

= MOTIVO_BAJA INSTALACION: Motivo de la baja de la instalacion si corresponde.
= NUMERO_REIN_INSTALACION: Namero REIN de la instalacion.

= DENOMINACION_INSTALACION: Denominacion de la instalacion.

= COD_ESTADO_INSTALACION: Cddigo del estado de la instalacion. Se valida en base al valor
que lleve el campo ACCION_A REALIZAR.

= COD_PAIS_INSTALACION: Cddigo del pais en el que esté situada la instalacion.

= COD_PROVINCIA_INSTALACION: Cddigo de la provincia en la que esta situada la instalacion.
= COD_MUNICIPIO_INSTALACION: Cddigo del municipio en el que esta situada la instalacion.

= LOCALIDAD_INSTALACION: Localidad en la que esté situada la instalacién.

= COD_TIPO_VIA INSTALACION: Cddigo del tipo de via en la que esta situada la instalacion.

= COD_TIPO_NUMERACION_INSTALACION: Cddigo del tipo de numeracion de la via en la que
esta situada la instalacion.

= DENOMINACION_VIA INSTALACION: Literal de la via en la que esta situada la instalacion.
= NUM_VIA_ INSTALACION: Numero de la via en la que esté situada la instalacion.

= BLOQUE_INSTALACION: Bloque de la direccion en la que esta situada la instalacion.

= PORTAL_INSTALACION: Portal de la direccion en la que esta situada la instalacion.

= ESCALERA_INSTALACION: Escalera de la direccion en la que esté situada la instalacion.

= PLANTA _INSTALACION: Planta de la direccion en la que esta situada la instalacion.

= PUERTA_INSTALACION: Puerta de la direccion en la que esta situada la instalacion.

= COD_POSTAL_INSTALACION: Cddigo postal de la direccion en la que esta situada la
instalacion.
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OTROS_DATOS_UBICACION_INSTALACION: Otros datos referentes a la ubicacion de la
instalacion.

REFERENCIA_CATASTRAL_INSTALACION: Referencia catastral de la instalacion.
COORDENADA_X_ INSTALACION: Coordenada X de la ubicacion de la instalacion.
COORDENADA_Y _INSTALACION: Coordenada Y de la ubicacion de la instalacion.
OBSERVACIONES_INSTALACION: Observaciones de la instalacion.

FECHA ULTIMA_ACTUACION: Fecha de la dltima actuacién que ha tenido la instalacion.

FECHA_LIMITE_PROXIMA_INSPECCION: Fecha limite para la proxima inspeccion de la
instalacion.

TIPO_DOCUMENTO: Tipo de documento del titular de la instalacion.
NIF_TITULAR: Numero de documento del titular.

RAZON_SOCIAL_TITULAR: Raz6n social del titular.

NOMBRE_TITULAR: Nombre del titular.

APELLIDO1_TITULAR: Primer apellido del titular.

APELLIDO2_TITULAR: Segundo apellido del titular.

COD_PAIS_TITULAR: Cddigo del pais de la direccion del titular.
COD_PROVINCIA_TITULAR: Cddigo de la provincia de la direccién del titular.
COD_MUNICIPIO_TITULAR: Cdédigo del municipio de la direccion del titular.
LOCALIDAD_TITULAR: Localidad de la direccién del titular.
COD_TIPO_VIA_TITULAR: Cddigo del tipo de via de la direccién del titular.
COD_TIPO_NUMERACION_TITULAR: Cadigo del tipo de numeracion de la direccion del titular.
DENOMINACION_VIA TITULAR: Nombre de la via de la direccion del titular.
NUM_VIA_TITULAR: Numero de via de la direccion del titular.
BLOQUE_TITULAR: Bloque de la direccion del titular.

PORTAL_TITULAR: Portal de la direccién del titular.

ESCALERA_TITULAR: Escalera de la direccién del titular.
PLANTA_TITULAR: Planta de la direccion del titular.

PUERTA_TITULAR: Puerta de la direccién del titular.
COD_POSTAL_TITULAR: Cédigo postal de la direccion del titular.
OTROS_DATOS_UBICACION_TITULAR: Otros datos de la ubicacion del titular.
TLF_FIJO_TITULAR: Teléfono fijo del titular.
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= TLF_MOVIL_TITULAR: Teléfono mévil del titular.
= EMAIL_TITULAR: Correo electrénico del titular.

= COD_ORIGEN_INSTALACION: Cddigo de origen de la instalacion si esta siendo migrada de otra
aplicacion.

Los datos particulares dependeran del campo de actuacion.

Ademas de la hoja de datos de la instalacion, la plantilla cuenta con otras dos hojas. La segunda hoja es
la referente a los componentes de la instalacion. Esta hoja tendra dos campos comunes:

= |IDENTIFICADOR: Identificador de la instalacion sobre la que se esta cargando el componente.
= TIPO DE COMPONENTE: Tipo de componente que se esta cargando.

El resto de los campos seran los campos que puede tener cualquier componente del Campo de Actuacion
asociado a la instalacion que se estd cargando. Deberan rellenarse solamente los campos que
correspondan con el tipo de componente en cuestion.

La ultima hoja es la correspondiente a las personas relacionadas de la instalacion. Esta hoja sera comun
para todos los Campos de Actuacién y tendra los siguientes campos:

= |DENTIFICADOR: Identificador de la instalacion sobre la que se estid cargando la persona
relacionada.

= ROL_PERSONA: Rol de la persona relacionada.

= AVISO: S o N en funcién de si la persona relacionada tiene activado el aviso o no.

= TIPO_DOCUMENTO: Tipo de documento de la persona relacionada.

= NIF_PERSONA: Numero de documento de la persona relacionada.

= RAZON_SOCIAL_PERSONA: Razon social de la persona relacionada.

= NOMBRE_PERSONA: Nombre de la persona relacionada.

= APELLIDO1_PERSONA: Primer apellido de la persona relacionada.

= APELLIDO2_PERSONA: Segundo apellido de la persona relacionada.

= COD_PAIS_PERSONA: Cdadigo del pais de la direccion de la persona relacionada.

= COD_PROVINCIA_PERSONA: Cdbdigo de la provincia de la direccién de la persona relacionada.
= COD_MUNICIPIO_PERSONA: Cdédigo del municipio de la direccion de la persona relacionada.
= LOCALIDAD_PERSONA: Localidad de la direccién de la persona relacionada.

= COD_TIPO_VIA PERSONA: Cdadigo del tipo de via de la direccion de la persona relacionada.

= COD_TIPO_NUMERACION_PERSONA: Cddigo del tipo de numeracion de la direccién de la
persona relacionada.

= DENOMINACION_VIA PERSONA: Nombre de la via de la direccion de la persona relacionada.
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= NUM_VIA_PERSONA: Numero de via de la direccion de la persona relacionada.

= BLOQUE_PERSONA: Bloque de la direccidn de la persona relacionada.

= PORTAL_PERSONA: Portal de la direccion de la persona relacionada.

= ESCALERA_PERSONA: Escalera de la direccion de la persona relacionada.

= PLANTA_PERSONA: Planta de la direccion de la persona relacionada.

= PUERTA_PERSONA: Puerta de la direccion de la persona relacionada.

= COD_POSTAL_PERSONA: Cédigo postal de la direccién de la persona relacionada.

= OTROS_DATOS_UBICACION_PERSONA: Otros datos de la ubicacion de la persona
relacionada.

= TLF_FIJO_PERSONA: Teléfono fijo de la persona relacionada.
= TLF_MOVIL_PERSONA: Teléfono movil de la persona relacionada.
= EMAIL_PERSONA: Correo electrénico de la persona relacionada.

Una vez informado el Excel segun la definicion previa se puede cargar en el sistema en la pantalla Carga
masiva de Instalaciones/Instrumentos. Al pulsar el boton Tratar se validar4d cada una de las filas
contenidas en el Excel:

Trster @

Una vez finalizado el proceso aparecerd la siguiente pantalla con el detalle de las filas contenidas en el
Excel y el nimero de lote asignado

argas Masivas

o

Al pulsar el boton ‘Ver documento errores’ se descargaré el PDF de errores con los errores de validacion
producidos en el tratamiento del fichero Excel. A continuacion, se muestra un ejemplo de este fichero:
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Carga masiva de instalaciones

Detalle de los problemas detectados

Fecha: 03/01/2023

Econdmica e Industrial

Organismo: Direccion General de Promocién

N@ Lote: 10213

Fecha envio: 03/01/2023

Errores detectados en la linea 1

Error Columna

Detalle del error

Observaciones

CATA COD_PAIS_INSTALACION

El codigo de pais debe ser ESP

Valor informado: ES

CATA COD_PAIS_TITULAR

El cédigo de pais debe ser ESP

Valor informado: ES

La instalacion que supere TODAS las validaciones quedara en estado “Correcta” mientras que aquella
cita que NO supere TODAS las validaciones quedara en estado “Con errores”.

En ambos casos, el estado de la carga quedara en “Procesada” y se habra calculado y grabado su nimero
de lote, la descripcién de este, el estado del lote, la fecha y hora de carga, el usuario que la ha realizado,
el total de filas del Excel tratadas, el total de filas del Excel correctas y el total de filas del Excel con

errores.

El detalle de las cargas realizadas y errores producidos puede verse también desde la opcién Cargas
Masivas, Consulta de Cargas Masivas.
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3 Actuaciones

La opcion de menu Actuaciones permite el alta de Citas en el sistema de manera individual o de manera
masiva a través de un fichero Excel. Una vez planificadas las citas los inspectores realizaran la inspeccion
de la instalacién e incluiran el resultado de esta en la Actuacion de manera individual o de manera masiva
a través de la carga de un Excel. Existen las siguientes opciones de menu

= Actuaciones - Citas

= Actuaciones - Resultados de Actuacion

= Carga Masiva - Carga Masiva de Citas

= Carga Masiva - Carga Masiva de Resultados de actuaciones

= Carga Masiva - Consulta de Cargas Masivas

3.1 Actuaciones - Citas

Desde la opcién de mena Actuaciones — Citas se permite buscar Citas en el sistema y crear citas de
manera individual. La pantalla es la siguiente:

Filtros

Organismo 0%

Inspector o%

Codigo de Instalacion 0%

Cédigo de cita

Campo de Actuacién |- Tipo de Actuacién = | Protocolo @b
Fecha Cita Desde Hasta Estado Cita =

Hora cita (desde) Hora cita (hasta) N° de lote

Fitrar )} Borrar fitros Y%

Cédigo cita Cadigo instalacion Direccion instalacian Tipo Actuacion Fechacita |Horacita |Campo Actuacion Cod. protocolo Inspector N®lote |Estado cita Consultar
CIT-00010678-10 APQ-02010805-11 Calle de abada 3, 28013 Inspeccion Periddica 10032023 17-10 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba pedro lopez 10312 Planificada (0]
CIT-00010681-10 APQ-02010606-09 Calle de abada 4, 28013 Inspeccion Periddica 09/03/2023 1210 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba pedro lopez 10313 Planificada @
CIT-00010682-08 APQ-02010608-05 Calle de abada 1, 28013 Inspeccion Periddica 12:10 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba pedro lopez 10315 Planificada @
CIT-00010683-06 APQ-02010611-05 Calle de abada 4, 28013 Inspeccion Periddica 10:00 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga olias Planificada @
APQ-02010568-08 Calle de abada 3, 28013 Inspeccion Periddica 0900 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga olias Planificada (0]
APQ-02010602-04 Calle de abada 1, 28013 Inspeccion Periddica 0810 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga olias Planificada @
APQ-02010464-03 Calle de abada 3, 26013 Inspeccién Periddica 08:00 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga olias Planificada @
CIT-00010689-05 APQ-02010610-07 Calle de abada 3, 28013 Inspeccion Periddica 07:02 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga olias Planificada @
CIT-00010874-07 APQ-02010565-08 Calle de abada 2, 28013 Inspeccion Periddica 0800 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga olias Planificada (0]
CIT-00010675-05 APQ-02010476-07 Calle de abada 3, 28013 Inspeccion Periddica 08:00 Almacenamiento de Productos Quimicos ProtocoloPrueba olga alias Planificada @
10 v 12 > » ©  Tola:is

Las citas registradas se podran encontrar en los siguientes estados:

= Planificada: Cuando al dar de alta una cita, ya sea de forma manual o masiva, la misma haya
superado todas las validaciones.

» Realizada: Cuando se envia y registra posteriormente un resultado de una actuacion asociada a
una programacion.

= Anulada: Cuando el usuario del sistema ha optado por anular la programacion o cita deseada.
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Para dar de alta una cita individual se deber& pulsar el boton Nueva Cita en la parte inferior de la pantalla:

Inspector &%
GCédigo de Instalacion 0%
Gampo de Actuacion ] Tipo de Actuacion B Protocole (o)
Fecha Cita Desde Hasta Estado Cita &
Hora cita (desde) Hora cita (hasta) N° de lole
Fiter @ Borarfitos %
Codigo instalacion Direccién instalacion Organismo | Tipo Actuacién Fechacita Horacita Campo Actuacion Cod. protocolo Inspector N°lote  Estadocita | Consultar

D BTNI-01930966-05 Calle Socrates 2, 28521 Rivas-Vaciamadrid S7800001E Inspeccion Inicial ~ 02/08/2022  13:00 Baja Tension Mo industrial Jjaime vazguez moldes Planificada Q
D BTNI-01903077-06 Calle Delicias 3, 28045 Madrid S7300001E Inspeccion Inicial  25/05/2022  07.00 Baja Tension Mo industrial Jjaime vazquez moldes Planificada E
D BTNI-01668934-03 Calle Aretha Franklin 4, 28055 Madrid S7800001E Inspeccion Inicial  20/05/2022  02:01 Baja Tension Mo industrial jaime vazquez moldes Planificada @
[] BTNI-01893718-02  Calle Reina 2, 26004 Madrid S7800001E  Inspeccién Inicial  19/05/2022  05:09 Baja Tension No industrial jaime vazquez moldes Planficada €@
[ IT-01903257-04 Calle Elba 3, 25022 Madrid S7300001E  Inspeccion Inicial | 16/05/2022  06:09 Instalaciones Térmicas jaime vazquez moides Planficada @
D IT-01903257-04 Calle Elba 3, 28022 Madrid S7800001E Inspeccion Inicial  13/05/2022  03.03 Instalaciones Térmicas Jjaime vazguez moldes Planificada E
D BTNI-01903104-07 Calle Delicias 1, 28045 Madrid S7800001E Inspeccion Inicial  11/05/2022  03.08 Baja Tension Mo industrial jaime vazquez moldes Planificada Q
[] BTNI-01903135.07  Calle Delicias 1, 28045 Madrid S7800001E  Inspeccion Inicial | 11/05/2022  02:08 Baja Tension No industrial jaime: vazquez moldes Planificada @
[] BTNI-01902833-09  Calle Daganzo 1, 28002 Madrid S7800001E  Inspeccién Inicial | 06/05/2022  03:09 Baja Tension No industrial jaime vazquez moldes Planificada @
[ BTMI-01903110-01  Calle El Padrino 3, 28013 Madrid ST300001E  Inspeccion Inicial  06/05/2022  01:03 Baja Tension No industrial jaime vazquez moides Planificada

10[~] 12 3 4 5 6 7 & 9 10 > » ©  Tota 667

[ Nuevacita € |

Al pulsar el boton Nueva cita aparecera la siguiente ventana para introducir los datos de la Cita

2%

o%

%

Ne de lote.

Los campos a introducir son los siguientes:

= Instalacion: Al pulsar el boton lupa se mostrard una ventana emergente con un filtro buscador para
seleccionar la instalacion.

= Titular: Informacion del titular de la instalacién, se carga una vez seleccionada la instalacién
= Inspector: Al pulsar el botén lupa se mostrara la lista de inspectores del organismo logado.
= Campo de Actuacién: Informacion del campo de actuacion de la instalacion seleccionada.

= Tipo de Actuacion: Informacion de la inspeccion periddica.

= Protocolo: Al pulsar el boton lupa se mostrara la lista de protocolos de inspeccion periddica del
campo de actuacion configurado del organismo. En caso de ser usuario administrador podra
seleccionar cualquier protocolo de inspeccion periddica configurado para el campo de actuacion.

= Fecha de la cita: Fecha en la que se planifica la cita
= Hora de la cita: Hora en la que se planifica la cita

= Estado de la cita: Informacién del estado, al Aceptar quedara en estado planificado
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= Justificante de premura: Si faltan menos de 48 horas para la cita debera rellenar el area de texto
y subir un justificante en formato pdf.

= Justificante de cancelacion: Si cancela la cita deberé rellenar el area de texto y subir un justificante
en formato pdf

Al pulsar el botén Aceptar se realizaran las validaciones y mostrara los errores de validacion producidos
si hubiese. En caso de superar todas las validaciones la cita quedara en estado planificada y se guardara
en el sistema para que posteriormente se complete la actuacion una vez se realice la inspeccion.

3.2 Carga Masiva — Carga Masiva de Citas

La opcién de menud Carga Masiva, Carga Masiva de Citas se permite la carga de citas de manera masiva.
La pantalla es la siguiente:

Gestion de Instalaciones, Expedientes e Inspecciones AL VEXINVUSUT 06 de septiembre de 2022
ity It Acc.:06 septiembre 2022
2228

‘ > Gomunidad Aviso de Sequridad
l 4 L
JEe W 1| _de Madrid
Cargas Masivas
A >

Carga masiva de nuevas citas

Campo de Actuacion =

Fichera de nuevas citas %

Descripcion

Plantilla de Carga masiva de [+]

citas

La ventana contiene los siguientes campos:

Campo de actuacion: Cédigo del campo de actuacion a cargar

Fichero de nuevas citas (en formato XLSX)

= Descripcién

Plantilla de Carga masiva de citas

Los campos Campo de actuacion, el fichero de nuevas citas y la descripcion son obligatorias para la carga
masiva de citas. La plantilla de carga masiva de citas descarga un documento Excel de ejemplo para la
carga de las citas. El fichero es el siguiente:

[
I}
Carga masiva de
citas.xlsx

Al pulsar el boton Tratar se validaran los campos obligatorios y si supera las validaciones realizara la
carga del fichero. Sélo se permitirdn dentro del mismo fichero citas de un mismo campo de actuacion, no
permitiéndose la mezcla de citas de distintos campos. También habra un limite maximo de citas dentro
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del fichero por cuestiones de rendimiento a la hora de cargarlas y validarlas. Este limite se establece por
campo de actuacion.

El fichero a cargar contiene los siguientes campos:

NIF_ORGANISMO: NIF del organismo, debera ser el NIF del organismo al que pertenece el
usuario logado

COD_INSTALACION: Cédigo identificativo de la instalacion. Se valida que el cédigo de instalacion
existe y no hay ya planificada una cita para esa instalacion

COD_CAMPO_ACTUACION: Campo de actuacion, debe corresponderse con el valor
seleccionado en el combo de Campo de Actuacion

NIF_INSPECTOR_CITA: NIF del inspector, se validara que el NIF del inspector es un inspector
perteneciente al organismo y esté habilitado para ese campo de actuacion.

COD_TIPO_ACTUACION_CITA: Cddigo del tipo de actuacion, es un valor parametrizado del tipo
de actuacién. Para inspecciones periddicas sera el siguiente:

Campo Actuacion + INSPP
Ejemplo: Carga de citas para APQ. El cédigo de tipo de actuacién serd APQINSPP

COD_PROTOCOLO_CITA: Cddigo de protocolo a seguir en la actuacion. Los protocolos se
definen en la opcién de menu Protocolos y el valor a introducir sera el definido dentro del protocolo
de inspeccion periédica. Es el campo recuadrado en la siguiente imagen:

Protocolos

Campo Actuacion [BTI - Baja Tension Industnial Tipo Instalacion BT Sublipo Instalacién

Cuestionario Inspect (o5 o Fecha Desde | 13/05/2019 Fecha Hasta

Adjunto PDF o

FECHA_CITA: Fecha de la cita en formato dd/mm/aaaa.
HORA _CITA: Hora de la cita en formato hh/mm.

CODIGO_CITA: Este campo no se rellenard manualmente, sino que devolvera automaticamente
el cédigo de la cita en caso de que la carga haya ido correctamente.

Todos los datos son obligatorios salvo CODIGO_CITA. Una vez finalizado el tratamiento del fichero se
mostrard la siguiente ventana con una fila por cada uno de los registros contenidos en el Excel.
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# > Gestion de Expedientes

&/ Sehacreado el Lote Con Errores niimero 10197

Carga masiva de nuevas citas

Organismo | B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI N de lote | 10197 Estado del lote |Con Emores
Cédigo instalacién | Direccion instalacion Tipo Actuacién Fechacita Horacita | Campo Actuacion Cod. protocolo Inspector | Estado cita
BTI-01726927-08 Calle de Isabel Golbrand, n® 4, 25050 Madrid - Madrid Inspeccion Perigdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Indusirial ~ BT-INSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726926-10 Calle Rio Tajo, n° 2, 28947 Fuenlabrada - Fuenlabrada - Madrid Inspeceion Periogica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726925-01 Galle de las Lenguas, n° &, 23021 Madrid - Madrid Inspeccion Perigdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Indusirial ~ BT-INSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726924-03 Calle Aguila, n° 3, 28229 Villanueva del Pardillo - Villanueva del Pardillo - Madrid Inspeccion Peribica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Indusirial  BTLINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726923-05 Ctra. IRUN, Km. 26,2, 26700 San Sebastian de los Reyes - San Sebastian de los Reyes - Madrid Inspeccién Peridica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial ~ BT-INSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726922-07 Awda. Camara de Ia Industria, n° 36, 28938 Méstoles - Mastoles - Madrid Inspeccion Peribica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial  BTLINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726920-11 Calle de Mateo Inurria, n° 30, 26036 Madrid - Madrid Inspeccion Periddica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Errores
BTI01726919-01 Camino de las Hormigueras, n° 150, 28031 Madrid - Madrid Inspeccion Peribica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial  BTLINSPP-ORGO Con Errores
BTI01726917-05 Calle del Cardenal Mendoza, n° 42, 26011 Madrid - Madrid Inspeccion Periodica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Indusirial  BTLINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726916-07 Trav. de la Villa Esther, n° 5, POLG IND NOGAL, 28110 Algete - Algete - Madrid Inspeceion Periogica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Errores
10[v] 12 > » ©  Tota: 11

Ver documento de emrores €9 Volver €3

Al pulsar el botén ‘Ver documento errores’ se descargara el PDF de errores los errores de validacion
producidos en el tratamiento del fichero Excel. A continuacion, se muestra un ejemplo de este fichero:

Errores detectados en la linea 1

Error Columna Detalle del error Observaciones
CATA NIF_INSPECTOR_CITA Cadigo inexistente en el catélogo |Valor informado: 123456787
asociado

CATA COD_PROTOCOLO_CITA |El cadigo de protocolo informado | Valor informado: BTIINSPP,
no es uno de los vélidos para el |B29805314, BTI, BTIINSPP
OC/OAVM, campo de actuacion y
tipo de actuacion informado.

Errores detectados en la linea 2

Error Columna Detalle del error Observaciones
CATA NIF_INSPECTOR_CITA Cadigo inexistente en el catalogo |Valor informado: 123456787
asociado

CATA COD_PROTOCOLO_CITA |El cadigo de protocolo informado | Valor informado: BTIINSPP,
no es uno de los vélidos para el |B29805314, BTI, BTIINSPP

También se podra visualizar el Fichero de resultado, en el que los errores se marcaran en cada celda
errénea del documento Excel, facilitando la correccion de los errores.

La carga que supere TODAS las validaciones quedara en estado “Correcta” y sus citas en estado
“Planificada” mientras que aquella carga que NO supere TODAS las validaciones quedara en estado “Con
errores”. La siguiente carga tiene errores:

& Sehacreado el Lote Con Errores nimero 10197

Carga masiva de nuevas citas

Organismo | B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI N° de lote | 10197 Estado del lote |Con Emores
Cédigo instalacién | Direccion instalacion Tipo Actuacién Fechacita |Horacita | Campo Actuacidn Cod. protocolo | Inspector | Estado cita
BTI-01726927-08 Calle de Isabel Colbrand, n® 4, 28050 Madrid - Madrid Inspeccion Periadica 15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTI-INSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726926-10 Calle Rio Tajo, n° 2, 28947 Fuenlabrada - Fuenlabrada - Madrid Inspeccion Periddica 15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTI-HINSPP-ORGO Con Emrores
BTI-01726925-01 Calle de las Lenguas, n® §, 23021 Madrid - Madrid Inspeccion Peribdica 15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTI-INSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726924-03 Calle Aguila, n° 3, 28229 Villanueva del Pardillo - Villanueva del Pardillo - Madrid Inspeccion Periogica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial  BTI-INSPP-ORGO Con Ermores
BTI-01726923-05 Ctra. IRUM, Km. 26,2, 28700 San Sebastian de los Reyes - San Sebastian de los Reyes - Madrid Inspeccion Peribdica 15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTI-INSPP-ORGO Con Errores
BTI01726922-07 Avda. Gamara de la Industria, n° 36, 28938 Mostoles - Mostoles - Madrid Inspeccion Periogica  15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Ermores
BTI-01726920-11 Calle de Mateo Inuria, n° 30, 28036 Madrid - Madrid Inspeccion Periddica 15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial BTI-INSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726819-01 Camino de las Hormigueras, n° 150, 28031 Madrid - Madrid Inspeccion Peribdica  15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial  BTIINSPP-ORGO Con Ermores
BTI-01726917-05 Calle del Cardenal Mendoza, n° 42, 28011 Madrid - Madrid Inspeccion Periddica 15/09/2022  10:00 Baja Tensién Industrial BTIHINSPP-ORGO Con Errores
BTI-01726916-07 Trav. de la Villa Esther, n® 5, POLG IND NOGAL, 28110 Algete - Algete - Madrid Inspeccion Periddica 15/09/2022  10:00 Baja Tension Industrial BTI-INSPP-ORGO Con Errores
10[v] 12 > » ©  Total 11

Ver documento de erores €9 Volver €3

La siguiente carga no tiene errores por lo que el estado es correcto y las citas planificadas:
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# > Gestion de Expedientes

&’ Sehacreado el Lote Comecto nimero 10193

Carga masiva de nuevas citas
Organismo | 529805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI

Direccién

Avda Madrofios 33, 28043 Madrid

Codigo
BTI-01726915-09
BTI-01726916-07
BTI-01726917-05

Calle Cardenal Mendoza 42, 28011 Madrid
Cmno Hormigueras 150, 23031 Madrid

Calle Mateo Inurria 30, 23038 Madrid

Avda Camara de la Industria 36, 26938 Méstoles
Ctra IRUN 26,2, 28700

Calle Aguila 3, 26229 Villanueva del Pardilo
Calle Lenguas 8, 28021 Madrid

Galle Rio Tajo 2, 28947 Fuenlabrada

BTI-01726919-01
BTI-01726920-11
BTI-01726922-07
BTI-01726923-05
BTI01726924-03
BTI-01726925-01
BTI-01726926-10

10[v]

Trva Villa Esther 5, POLG IND NOGAL, 28110 Algete

Tipo Actuacicn

Inspeccién Periédica
Inspeccién Periédica
Inspeccion Periddica
Inspeccion Periodica
Inspeccion Periddica
Inspeccién Periédica
Inspeccion Periddica
Inspeccién Periddica
Inspeccion Periddica

Inspeccidn Periédica

12 »

N° de lote [10198

Fecha cita Hora cita
15/09/2022 10:00
15/09/2022 10:00
15092022 10:00
15/09/2022 10:00
15/09/2022 10:00
15/09/2022 10:00
150912022 10:00
150912022 10:00
15/09/2022 10:00
15/09/2022 10:00

Campo Actuacion

Baja Tensién Industrial
Baja Tensién Industrial
Baja Tensién Industrial
Baja Tension Industrial
Baja Tension Industrial
Baja Tensién Industrial
Baja Tensién Industrial
Baja Tensién Industrial
Baja Tension Industrial

Baja Tensidn Industrial

Estado del lote

Comecto

Cod. protocolo
BTHINSPP-ORGO
BTHNSPP-ORGO
BT-INSPP-ORGO

BTLINSPP-ORGO
BTLINSPP-ORGO
BTHINSPP-ORGO
BTHINSPP-ORGO
BTLINSPP-ORGO

BTLINSPP-ORGO
BTHINSPP-ORGO

Inspector | Estado cita
olga olias Planificada
olga olias Planificada
olga olias Planificada
olga olias Planificada
olga olias Planificada
olga oiias Planificada
olga olias Planificada
oiga olias Planificada
olga olias Planificada
olga olias Planificada
©  Tota:11

Vover €3

En ambos casos, el estado de la carga quedara en “Procesada” y se habra calculado y grabado su niumero
de lote, la descripcién del mismo, el estado del lote, la fecha y hora de carga, el usuario que la ha realizado,
el total de filas del Excel tratadas, el total de filas del Excel correctas (entendiéndose como correctas
aguellas citas que han pasado las validaciones) y el total de filas del Excel con errores (entendiéndose
como con errores aquellas citas que han quedado en estado “Con errores”).

El detalle de las cargas realizadas y errores producidos puede verse también desde la opcién Cargas
Masivas, Consulta de Cargas Masivas.

3.3 Actuaciones — Resultado de Actuacion

Desde la opcion de menu Actuaciones — Resultado de Actuaciéon se permite buscar las actuaciones en el
sistema. Ademas, es posible registrar la actuacién sin cita previa pulsando el botéon Nuevo resultado de

actuacion (sin cita previa).

La pantalla es la siguiente:

> Resultado ctuacin

‘ Actuaciones

de A
Filtros

ov

]
2%
Desde = Hasta m
ey 2

Inspector av
Resultado Actuscién B

Filtar ) Borrarfitros Y

Tipo de Actuacién

Feche Actuscitn Desde

£Ordena paralizscién de la instslacién?  []

Estado Actuscién

Cédigo instalacién
BTH01726915-08
BTH01726926-10
BTL01726925-01

33, 28043 Madrid

ETI-01726024-03
BTI-01720023-05
BT1-01726022-07
BTI-01726020-11
ETI-017269198-01
ETI-01726917-05
BTL01726016-07

10[v]

Campo Actuacién

Bsja Tensidn Industrisl  10/08/2022 10

Bsja Tensién Industrisl 101

Facha y horario actuacién

10/08/2022 10:00 11:00
10/08/2022 10:00 11:00
10/08/2022 10:00
10/08/2022 10:00
10/08/2022 10:00
10/08/2022 10:00
10/08/2022 10:00
10i08/2022
1008/2022
10/08/2022

10:00 11:00
10:00 11:00
10:00 11:00

Tipo Actuacién

Inspecei

Resultado Actuacin
s Favorsble

Inspeccién Periédics  Favorsbla
Favorsble

Favorsble

s Favorsbia

10102023

10102023
1001072023
10102023

\\\\\\\\

(243

Estado Actuaci

Registrada
Registrads

Anulada

Registrada
Registrads
Registrads

o

£
el

cooec0o00D ]
e E

Tatal: 27

Nuevo resuliado de aciuacién (sin cia previa) ©
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Las actuaciones podran estar sin informar por no haberse mecanizado aun la informaciéon o no haya
llegado aun la fecha de la inspeccion periddica, Registrada si ya se ha realizado la inspeccién o Anulada
si el usuario ha optado por esta opcion.

Para acceder a la actuacidén se debe pulsar el boton Consultar. Una vez realizado aparecera la siguiente
pantalla con la informacion de la actuacion:

Fecha de la cita [08/03/202: Hora de a cita [ 1200

%
N justificarte pago tasa [10 Importe tasa

Fechafin 312023 Hora de fin

a paralizacién de la instalacién? Estado del resulado de la acluacién | GRABADA Niimero de lole

Al ser una actuacion con una cita planificada la seccién Alta manual con cita previa aparecera informada.
Si por el contrario se ha pulsado sobre el boton Nuevo resultado de actuacion (sin cita previa) Nuevo
resultado de actuacién (sin cita previa), la seccion Alta manual con cita previa aparecerd sin informar y
tendra que ser mecanizada.

La pantalla de Actuacién tiene las pestafias Datos generales actuacion, Datos titular y podra tener
habilitada o no la pestafia Datos particulares actuacién dependiendo de sitiene seleccionado un protocolo.

Dentro de la pestafia Datos generales actuacion los campos a introducir son los siguientes:
= Tipo de actuacién/actuacion: el valor del tipo de la actuacion siempre sera Inspeccion Periddica.

= Protocolo: Protocolo utilizado para la inspeccién. Si la actuacion tiene planificada una cita este
valor estara informado segun el protocolo seleccionado en la cita. Si es una actuacion sin cita
previa debera seleccionarse segln los protocolos parametrizados para el campo de actuacion.

= Certificado: Cédigo o numero de certificado de la actuacion propio del OC/OAVM Yy que lo identifica
dentro de su propio sistema.

= N.°Visita 0 acta: Numero de orden del acta (1, 2, 3... n).

= N.° Justificante pago tasa: Numero del justificante con el que ha pagado la tasa.
= Importe tasa: Importe pagado de la tasa.

= Fecha inicio: Fecha en que se inici6 la actuacion

= Hora de inicio: Hora en que se inicio la actuacién

= Fecha fin: Fecha en que finalizo la actuacion

= Hora de fin: Hora en la que finalizo la actuacién
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Inspector: NIF del inspector que realiza la inspeccién. Al pulsar sobre la lupa aparecera la lista de
inspectores pertenecientes al Organismo y habilitado para ese campo de actuacion

Resultado de la actuacion: Resultado de la inspeccion, debera seleccionarse de una lista de
valores catalogada (Favorable, Desfavorable o Condicionada).

¢,Ordenada su paralizacién? Valor que indica si paraliza la instalacion, “Si” si se ha marcado la
casilla correspondiente o “No” en caso contrario.

Estado del resultado de la actuacion: Estado de la actuacion, este campo se rellena de manera
automatica al finalizar la actuacion.

Numero de lote: Para cargas masivas se establece un nimero de lote que corresponde a la carga
realizada.

Fecha limite préxima inspeccién: Fecha limite en la que habra tenido que realizarse la préxima
inspeccion.

Documento de inspeccion: Certificado o acta de la actuacion en formato electronico. Debera
adjuntar dicho fichero seleccionandolo desde el equipo del usuario. También podria consultarse
el documento previamente adjuntado por si se deseara sustituir antes de Grabar o Enviar la
informacion introducida.

Numero de registro: nimero de registro una vez enviada la inspeccion.

Justificacion del retraso en el alta del resultado de la actuacion: breve justificacién del motivo por
el cual se ha sobrepasado el limite de dias para el envio de los resultados de las actuaciones una
vez realizadas las mismas y documento que lo justifique. Obligatorio solo si se ha sobrepasado
dicho limite.

Justificacion de la anulacion: justificacion del motivo por el cual se anula la actuacién y documento
gue lo justifique. Obligatorio si se anula la actuacion.

Justificacion del resultado de actuacion sin cita previa: justificacién del motivo por el cual no se ha
introducido la cita previa de este resultado de actuacion. Este campo no aparecera si se tiene cita
previa.

Documento para la instalacion: Documento que se afiadira a la seccion de Documentacién de la
instalacion sobre la que se hace la actuacién cuando ésta pase las validaciones y se envie.

Todos los campos de la actuacién son obligatorios excepto el N.° de justificante tasa, Importe tasa,
Justificaciéon del retaso, Justificacion de la anulacion, Justificacion del resultado de actuacién sin cita
previa (solo sera obligatorio si no se tiene cita previa) y Documento para la instalacion. Estos dos ultimos
solamente si se cumplen las condiciones indicadas previamente.

Dentro de la pestafia Datos Titular los campos a introducir son los siguientes:

N.° de documento: Tipo de documento, NIF, NIE, Pasaporte y documento. Debera ser un DNI,
NIF, NIE, CIF valido.

Nombre: Nombre del titular de la instalacion.
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= Primer Apellido: Primer apellido del titular de la instalacion.

= Segundo Apellido: Segundo apellido del titular de la instalacion.

= Razon Social: Razon social del titular de la instalacion

= Domicilio del titular: Direccion del titular de la instalacion

= Teléfono fijo: Teléfono fijo del titular de la instalacion.

= Teléfono movil: Teléfono mévil del titular de la instalacion.

= Correo electronico: Correo electrénico del titular de la instalacion.

De los campos de la pestafia Datos titular son obligatorios N.° de documento, nombre y primer apellido o
razén social si se trata de una empresa y el domicilio del titular.

Segun lo indicado previamente la pestafia Datos particulares actuacién aparecera habilitada cuando el
Campo de Actuacion tenga un cuestionario. Si es asi aparecerdn como preguntas los campos del
cuestionario y seran obligatorios los campos con fondo naranja. Estos campos obligatorios se definen en
la propia parametrizaciéon del cuestionario.

Una vez rellena la actuacion se dispone de los botones Grabar y Enviar:

Datos generales actuacion ‘ Datos titular Datos particulares actuacion

Tipo de actuacion Inspeccion Periodica = Protocolo de la actuacion | Protocolo BT1 Org Prueba 0%

Certificado 342 N° visita o acta [234 N justificante pago tasa Imparte tasa

Fecha inicio 10/09/2022 Hora de inicio | 10[~] = | 00[v] Fecha fin 10/08/2022 Horadefin | 11[v]: | 00[wv]
Inspector 11841805W 8% olga olias

Resultado Condicionado =[] ;Ordenada paralizacién de la instalacion? Estado del resultado de |a actuacién | CORRECTA Niimero de lote

Fecha limite 16i09/2022
subsanacion

Documento de BTI-01726915-09 pdf AdjuntarEditar )
inspeccion

Gertificado de presentacion Nimero de registro
en formato electronico

Justificacion del retraso en el Documento de justificacién en formate  Descargar )
alta del resultado de la electronico Adjuntar/Editsr )
actuacion

Justificacion de la anulacion Documento de anulacion firmado y Descarger ()
registrado en eREG Adjuntan/Editer £)

| Grabar @& Envisr & | Gancelar €3

El bot6n Grabar guarda la actuacion y muestra los avisos de las validaciones que hay solucionar antes
del envio. El boton Enviar muestra errores de validacion si faltase algun campo obligatorio y en caso de
superar las validaciones realiza el envio de la actuacién, asignara un nimero de registro y la actuacion
guedaria en estado Registrada actualizando asi la fecha limite de proxima inspeccion en la instalacion
segun el valor seleccionado.
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«” Se harealizado comectamente el Registro Telemafico.
& Elresultado de actuacién se ha guardado correctaments

Alta manual con cita previa

OCIOAVM B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_ETI
Cédigo de la instalacién  [BT1-01726924-03 Instalacion BTI 88 - Calle Aguila, n° 3, 25229 Villanueva del Pardillo - Villanueva del Pardillo - Madrid
Titular de la instalacion B28147130 VICENT A LA PAQUITA, 5.L
Campo de Actuacion Baja Tension Industrial
Inspector de la cita 11341305W olga olias
Tipo actuacion cita Inspeccidn Periddica Protocolo de la cita | Protocolo BTI Org Prueb: Fecha de la cita | 10/09/2022 Hora de lacita | 10:00
Datos generales actuacion | Datos fitular Datos pariiculares actuacion
Tipo de actuacién  [Inspeccién Periédica ] Protocolo de la actuacién | Protocolo BTI Org Prueba 0%
Cerlificado 342 N° visita 0 acta 234 W° justificante pago tasa Importe tasa
Fecha inicio u Hora denicio | 10[w] © | 0[] Fecha fin 10/0972022 0 Horadefin | 11[w] : [00[w]
Inspecior 2% olga olias
Resultado <] [] :Ordenada paralizacién de la instalacién? | Estado del resultado de la actuacién |REGISTRADA | Niimero de lote
Fecha limite )
subsanacion
Documento de BTI-01726915-09 pdf Visuslizar (§)
inspeccién
Certificado de presentacion en cerl_BTI-01726924-03pdf Visuslizar B | Niimero de registro | 55/030050.9/22 |
formato electronico

Si el resultado de la actuacion fuese Condicionada, Desfavorable o se anulase la actuacion, en la opcion
de menu Actuaciones, Resultados de Actuacién aparecerian dos botones (+):

# > Resultados de Actuacion

Filtros
Organismo ov
Organis o%
Campo de Actuacién AP - Amacenamiento de Productos Quimicos B Tipo de Actuacién = Protocolo %
Cédigo de Instalacion 0w
Fecha Cita . o -
Ceriicado N visit o acta Focha Actuacion . ™ Hasta -
Inspecor ov Mo de lote
Resultado Actuacién Desfavorable. =] 2Ordena paralizacion de la instalacion? (m] Estado Actuacion E
Fitar © Borr s %
Cédigo instalacié Organismo Fecha y hora cita Fecha y horario actuacién Fe. limite proxima insp Consult
APO.0200TIS0O08 G 5, 23031 Madrd 82930314 00920221818 2901112022 07:08 20:02 150372028 )
APQO20OTITS0E G 13, 26009 Macrid 525805514 2901112022 0702 16:03 130802023 200
APQ-02007347-11 Cha 5248, 28320 Pinto 820805314 28/1112022 09:00 10:00 25012023 200
APQ-02007341.01 c ta parc 1 Puerta 1.1, 26660 Boadila dei Monte 525805314 201112022 0403 1111 30012023 200
APQO0OTIIIS G 525805514 211112022 0100 03:00 2112023 200
APO00SITE0S  © 820805314 08/1112022 10:15 11:04 13002023 200
APQ02007344-06  Galle Hiero 21, 26550 Torrejbn de Ardoz 525805314 141020221200 1401002022 1200 15:00 140022 0060
APO.0200735006  Cmno Hormigusras 165, 26031 Madrid 820808314 300620221848 30092022 1619 18:50 23102024 )

0] ©  Tous

El primer boton sirve para generar una cita con los datos de la actuacion. El segundo botén aparecera
Unicamente para los campos de actuacién que permitan afiadir un resultado de actuacién sin cita previa
y permitird generar otro con los mismos datos, permitiendo cambiar la fecha y hora de la cita a la que
hace referencia.

3.4 Carga Masiva — Carga Masiva de Resultados de Actuacion

La opciéon de menu Carga Masiva, Carga Masiva de Resultados de Actuaciones se permite la carga de
actuaciones. La pantalla es la siguiente:
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Campo de Actuacion =~

Fichero de actuaciones 0%

Descripcion

Plantillz de Carga masiva de g
Resultados de Actuaciones

Documentos para la 6%
instalacion (opcional)

La ventana contiene los siguientes campos:
= Campo de actuacién: Cédigo del campo de actuacion a cargar
= Fichero de nuevas citas (en formato XLSX)
= QOrganismo asociado a la actuacion
= Descripcién
= Plantilla de Carga masiva de resultados de Actuaciones
= Descargar catdlogo de municipios y calles
= Documentos para la instalacion (opcional)

Los campos Campo de actuacion, el fichero de actuaciones y la descripcién son obligatorias para la carga
masiva de actuaciones. El campo Organismo asociado a la actuacion sélo aparecera si para usuarios de
industria y permite elegir un organismo de cara a que industria pueda hacer una carga masiva en nombre
de un organismo de control. La plantilla de carga masiva de actuaciones descarga un documento Excel
de ejemplo para la carga de las actuaciones. La plantilla tiene columnas fijas y columnas con el nombre
de los campos parametrizados del cuestionario por lo que es necesario seleccionar el campo de
actuacion. Este es un ejemplo de fichero de APQ:

[

3
Plantilla_carga_masi
va_actuaciones_APQ

Al pulsar en Descargar catadlogo de municipios y calles se descargard un documento Excel con dos hojas:
una con la relacion del codigo de municipio y el nombre del municipio y otra hoja con las relaciones de los
cédigos de calle con las calles para cada municipio.

En Documentos para la instalacion (opcional) se puede afiadir un archivo en formato ZIP que contenga
uno o varios documentos para cada una de las instalaciones sobre las que se estan haciendo los
resultados de actuacion. Estos documentos deben estar en formato PDF y su nombre deberd comenzar
por el cédigo de la instalacion.

Al pulsar el boton Tratar se validaran los campos obligatorios y si supera las validaciones realizara la
carga del fichero. Sélo se permitirdn dentro del mismo fichero actuaciones de un mismo campo de
actuacion, no permitiéndose la mezcla de actuaciones de distintos campos. También habra un limite
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maximo de actuaciones dentro del fichero por cuestiones de rendimiento a la hora cargarlas y validarlas.
Este limite se establece por campo de actuacion.

El fichero a cargar contiene los siguientes campos:
Datos comunes a todos los campos de actuacion.

= NIF_ORGANISMO: NIF del organismo, deberd ser el NIF del organismo al que pertenece el
usuario logado

= COD_INSTALACION: Cdadigo identificativo de la instalacion objeto de la actuacion.

= COD_CAMPO_ACTUACION: Cdédigo del campo de actuacion de la instalacion objeto de la
actuacion.

= CODIGO_CITA: Cdbdigo de la cita previa, si existiera dicha cita (*).
= NIF_INSPECTOR_ACTUACION: NIF del inspector que realiz6 la actuacion.

= CERTIFICADO_ACTUACION: Cédigo o namero de certificado de la actuacion propio del
Organismo y que lo identifica dentro de su propio sistema.

= NUM_ACTA_ACTUACION: Numero de orden de la visita o acta (1, 2, 3... n).

= COD_TIPO_ACTUACION_ACTUACION: Cddigo del tipo de actuacion, es un valor parametrizado
del tipo de actuacién. Para inspecciones periodicas sera el siguiente:

Campo Actuacion + INSPP
Ejemplo: Carga de actuaciones para APQ. El cédigo de tipo de actuacion serd APQINSPP

= COD_PROTOCOLO_ACTUACION: Cdbdigo de protocolo realizado en la actuacion. Los
protocolos se definen en la opciéon de mena Protocolos y el valor a introducir sera el definido
dentro del protocolo de inspeccién periddica. Es el campo recuadrado en la siguiente imagen:

Protocolos

Campo Actuacion [BTI - Baja Tension Industrial Tipo Instalacion BT} Subtipo Instalacion

Tipo Expediente Tipo Actuacién nspeccion Periédica

Cédigo Protocole  [BTIINSPP-ORGO Descripcion Protocolo BTl Org Prueba Caracl. instalacion

Cuestionario Inspecciones BTI 0% o Fecha Desde [13/05/2019 Fecha Hasta

Adjunto PDF o

= FECHA_INICIO_ACTUACION: Fecha en que se realiz6 la actuacion.

= HORA_INICIO_ACTUACION: Hora de inicio en que se realizo la actuacion.
= FECHA_FIN_ACTUACION: Fecha en que se realiz6 la actuacion.

= HORA_FIN_ACTUACION: Hora de fin en que se realizé la actuacion.

= RESULTADO_ACTUACION: Resultado de la actuacion. Existen tres tipos de resultado para una
actuacion. Favorable (FAV), Desfavorable (DES) y Condicionada (CON). Los cédigos del
resultado de la actuacion se forman de la siguiente manera:
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Campo Actuacion + _ + Resultado (FAV, DES, CON)

Ejemplo: Resultado de actuacién para instalacion APQ Favorable. El cédigo del resultado de la
actuacion sera APQ_FAV

ORDENADA_PARALIZACION: Indicador de paralizacion. Valores validos: Si, No.

FECHA_LIMITE_PROXIMA_INSPECCION: Fecha limite de la proxima actuacion que debera
pasar la instalacién. Obligatoria si el resultado de la actuacion es Favorable.

NUM_JUSTIFICANTE_PAGO: N.° Justificante pago de la tasa.

IMPORTE_TASA: Importe pagado de la tasa.

TIPO_DOCUMENTO: Tipo de documento del titular. Valores permitidos: NIF, NIE, Pasaporte.
NIF_TITULAR: DNI/NIF del titular de la instalacion.

RAZON_SOCIAL_TITULAR: Razon Social del titular de la instalacion.

NOMBRE_TITULAR: Nombre del titular de la instalacion.

APELLIDO1_TITULAR: Primer apellido del titular de la instalacion.

APELLIDO2_TITULAR: Segundo apellido del titular de la instalacién.

COD_PAIS_TITULAR: Cdadigo SUCA del pais del domicilio del titular de la instalacién.

COD_PROVINCIA_TITULAR: Cdédigo SUCA de la provincia del domicilio del titular de la
instalacion.

COD_MUNICIPIO_TITULAR: Codigo SUCA del municipio asociado al cédigo SUCA de la
provincia del domicilio del titular de la instalacion.

LOCALIDAD_TITULAR: Nombre de la localidad del titular.
COD_TIPO_VIA _TITULAR: Cdodigo SUCA del tipo de via del domicilio del titular de la instalacion.

COD_TIPO_NUMERACION_TITULAR: Cddigo SUCA del tipo de numeracion del domicilio del
titular de la instalacién. Valores permitidos: P, K.

DENOMINACION_VIA TITULAR: Denominacion del domicilio del titular de la instalacién.
NUM_VIA_TITULAR: Numero de via del domicilio del titular de la instalacion.
BLOQUE_TITULAR: Bloque del domicilio del titular de la instalacion.
PORTAL_TITULAR: Portal del domicilio del titular de la instalacién.
ESCALERA_TITULAR: Escalera del domicilio del titular de la instalacion.
PLANTA_TITULAR: Planta del domicilio del titular de la instalacion.

PUERTA_TITULAR: Puerta del domicilio del titular de la instalacion.
COD_POSTAL_TITULAR: Cédigo postal del domicilio del titular de la instalacion.
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= OTROS_DATOS UBICACION_ TITULAR: Otros datos de ubicaciéon del domicilio del titular de la
instalacion.

= TLF_FIJO_TITULAR: Numero del teléfono fijo del titular de la instalacion.
= TLF_MOVIL_TITULAR: Namero del teléfono mavil del titular de la instalacion.
= EMAIL_TITULAR: Correo electronico del titular de la instalacion.

El dato marcado con (*) permitiria localizar si existe una cita previa “Planificada” para posteriormente
realizar las validaciones necesarias. Si esta vacio, se guardara el resultado de actuacion como “Resultado
de actuacion sin cita previa”.

Los datos particulares dependeran del campo de actuacion.

Una vez informado el Excel segun la definicién previa se puede cargar en el sistema en la pantalla Carga
masiva de Resultados de Actuaciones. Al pulsar el botén Tratar se validara cada una de las filas
contenidas en el Excel:

Cargas Masivas

Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Campo de Actuacion APQ - Aimacenamiento de Productos Quimicos [

Fichero de actuaciones @ % Act_carga_masiva_prueba xis»
Organismo asociado ala | Direccién Ge: = %
actuacion
Descripcion Acluaciones
i
Plantilla de Carga masiva de [+]
Resultados de Acluaciones
Documentos para la @ b

instalacion (opcional}

Tratar &

Una vez finalizado el proceso aparecera la siguiente pantalla con el detalle de las filas contenidas en el
Excel y el nimero de lote asignado

LCita Previa? Fecha schuacidn  Hor

S a8 2 & 8

Al pulsar el boton ‘Ver documento errores’ se descargaré el PDF de errores con los errores de validacion
producidos en el tratamiento del fichero Excel. A continuacién, se muestra un ejemplo de este fichero:
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Errores detectados en la linea 1

Error

Columna

Detalle del error

Observaciones

ACTN

No se ha encontrado ninguna Cita
previa con el organismo,
instalacion, inspector, fecha y
hora informados.

Valor informado: 10/09/2022 10:00

ACTN

El codigo de certificado y numero
de acta ya han sido registrados

Valor informado: 1y 1

Errores detectados en la linea 2

Error

Columna

Detalle del error

Observaciones

ACTN

No se ha encontrado ninguna Cita
previa con el oraanismo.

Valor informado: 10/09/2022 10:00

También se podran visualizar los errores en el fichero de resultados, en el que cada error estara situado
en la celda que debe corregirse, facilitando asi la correccion de los datos.

La actuacion que supere TODAS las validaciones quedara en estado “Correcta” mientras que aquella cita
que NO supere TODAS las validaciones quedara en estado “Con errores”. La siguiente carga tiene

errores:

# Se hacreado el Lote ndmero 10203

Carga masiva de Re

Organisme

RUEEA_OLGA_1ACTUACION_BT

Estado dellote |Con Emores

Codigo instalacidn
BTI-01726919-01
BTI-01726917.05
BTI-01726916-07
BTI-01726915-09

10w

Direccidn ingtalacidn

Camino de las Hormigueras, n® 150, 28031 Madrid

28011 Madnd
M POLG IND NOGAL, 28110
Avenida de los Madrofios, n® 33, 28043 Madrid - Madrid

Tipo Actuacién

Madrid Inspeccion Periodica  Si

Madrid Inspe:

Migete 1 Peribdica

Algete - Madrid

£Cita Previa? Fecha

Nimero de lole | 103 Niimero de registro

n | Hora
10:00-11:00 Favorable 1010
10:00-11:00 Favorable
10:00-11:00 Favorable
10:00-11:00 Favorable

La siguiente carga no tiene errores por lo que el estado es correcto:

=

&/ Sehacreado el Lote nimera 10205

Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Organismo | B2

5314

Estado del lote | Correcto

10[v]

PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI

| Cargas Masivas | ‘

Nimero de lote [10205

Numero de registro

Fe. limite proxima insp

Estado Acciones

Con Emores

Con Emores

Tolal: 4

Ver documents de errores 13 Volver €3

Codigo instalacion Direccion instalacicn Tipo Actuacicn ;CitaPrevia?  Fechaactuacion | Horaactuacion | Resultado Actuacion Fc. limite proxima insp Estado  Acciones
BTI-01726920-11 Calle Maeo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccion Periodica  Si 10/09/72022 10:00-11:00 Favorable 1010/2023 Comecta 2]
BTI-01726922.07 Avda Camara de la Industria 36, 23938 Méstoles Inspeccion Peridica  Si 10/09/72022 10:00-11:00 Favorable 1010/2023 Comecta 2]
BTI-01726923-05 Cira IRUN 26,2, 26700 Inspeccion Peribdica  Si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 1010/2023 Comecta 2]
©  Tota:3
Carga mesiva de documentos de inspeceién ) Volver €3 Grobar Firmar y registrar

En ambos casos, el estado de la carga quedara en “Procesada” y se habra calculado y grabado su numero
de lote, la descripcién de este, el estado del lote, la fecha y hora de carga, el usuario que la ha realizado,
el total de filas del Excel tratadas, el total de filas del Excel correctas y el total de filas del Excel con

errores.

El detalle de las cargas realizadas y errores producidos puede verse también desde la opcion Cargas
Masivas, Consulta de Cargas Masivas.
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Una vez realizada la carga para que la actuacion sea valida y se traslade a la instalacion provocando asi
una actuacion favorable, desfavorable o condicionada sobre la instalacion y aplicando una nueva fecha
de limite de proxima inspeccion si el resultado es favorable, se deberan subir los documentos de
inspeccion a cada actuacion. Esta accion se puede hacer de manera individual o de manera masiva. En
la siguiente pantalla se recuadran los botones para la subida individual o0 masiva

‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ Cargas Masivas | |
# > Carga Masiva de Resultados de actuaciones
Carga masiva de Resultados de Actuaciones
Organismo [E29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI Nimero de lote | 10205 Nimero de registro
Estado del lote | Comeclo

Cédigo instalacion Direccion instalacion Tipo Actuacién &Cita Previa? | Fecha actuacion Hora actuacion Resultado Actuacion Fe. limite proxima insp Estado | Acciones
BTI-01726920-11 Calle Mateo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccién Periédica si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 101102023 Comrecta
BTI-01726922-07 Avda Camara de |a Industria 36, 28938 Méstoles Inspeccion Peribdica Si 1000972022 10:00-11:00 Favorable 10/10/2023 Correcta 2
BTI-01726923-05 Ctra IRUN 26,2, 26700 Inspeccién Periédica si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 101102023 Comrecta (2]

10[v] ©  Toal3

I Carga masiva de documentos de inspeccién (3 I Volver €3 Grabar & Firmar y registrar (%

Si se pulsa sobre adjuntar de manera individual aparecera un popup para subir el documento. Si se pulsa
sobre el botén Carga masiva de documentos de inspeccion aparecera un popup para subir un fichero zip.
Para que cada documento de inspeccidén se asocie correctamente a su actuacion el fichero zip debe
contener un documento cuyo nombre sea el cédigo de instalacion. En el pantallazo si quisiésemos subir
los tres documentos de inspeccion tendriamos que tener en el zip los siguientes documentos:

B Mew folder.zip - WinRAR (copia de evaluacion) - O =

Archivo  Ordenes Herramientas Favoritos Opciones  Ayuda

AWML HMIE D & 4 ¢

Afiadir  Extraeren Comprobar Ver Eliminar Buscar  Asistente Informacién | Buscarwvirus Comentaric  Auto extrai

‘@ Mew folder.zip - archive ZIP, tamafio descomprimide 571,539 bytes V|
Mombre Tamafic Comprimi
| BTI-01726920-11.pdf 190.513 178.4
T BTI-01726922-07.pdf 190.313 178.4
| BTI-01726923-05.pdf 190.513 178.4

Si hubiese documentos con cddigo de instalacién que no correspondiese a ninguna actuacion, este no se
cargaria. Si ya se ha realizado una carga del documento y se vuelve a subir un zip nuevo que contenga
un fichero con el cédigo de instalacion, el documento asociado a la fila de esa instalacion se actualizaria
con el nuevo documento.

Una vez adjuntados todos los documentos para finalizar el proceso hay pulsar sobre el botén Firmar y
Registrar.
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‘ Cargas Masivas

# > Carga Masiva de Resultados de actuaciones
Carga masiva de Resultados de Actuaciones

Organismo |B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI Nimero de lote | 10205 MNiimero de registro

Estado del lote | Correcto

Cédigo instalacién Direccién instalacién Tipo Actuacién :Cita Previa? Fecha actuacion Hora actuacion Resultado Actuacion Fc. limite proxima insp Estado Acciones
BTI01726920-11 Calle Mateo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccion Peribdica Si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 10/10/2023 Correcta (2]
BTI01726922-07 Avda Camara de la Industria 36, 28938 Mostoles Inspeccién Peribdica  Si 100912022 10:00-11:00 Favorable 107102023 Conecta @)
BTI01726923-05 Cira IRON 26,2, 26700 Inspeccién Peribaica  S1 100912022 10:00-11:00 Favorable 101102023 comecta @
10[v] O  Tolak3
Carga masiva de documentos de inspeceién ) Voiver €)  Grabar &

‘ Cargas Masivas

# > Consulta de Cargas Masivas

&  Se ha realizado comeclamente el Regisiro Telemético

%  Se ha registrado ¢! resuttado del Lote. El proceso ha finalizado correctamente:
Carga masiva de Resultados de Actuaciones
Organismo |B29805314 PRUEBA_OLGA_1ACTUACION_BTI

Nimero de lote | 10205 Niimero de registro | 55/030051.9/22

Estado del lote |Regisirado

Direccién instalacion

Codigo instalacién Tipo Actuacion (CitaPrevia? | Fechaactuacion  Horaactuacién  Resultado Actuacion Fc. limite préxima insp Estado | Acciones

BTI-01726923-05 Cira IRUN 26,2, 28700 Inspeccion Pesiodica  Si 1010972022 10:00-11:00 Favorable 10/1072023 Comecta @ @

BTI-01726922-07 Avda Camara de la Industria 36, 28938 Mastoles Inspeccion Periodica  Si 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 1010r2023 Comecta @ @

BTI-01726920-11 Calle Mateo Inurria 30, 28036 Madrid Inspeccion Periodica ST 10/09/2022 10:00-11:00 Favorable 1010r2023 Comecta @ 6
10[w] O  Tomk3
Volver €3 Ver Documento Registro 3

Una vez registradas las actuaciones podra descargar el documento de registro pulsando sobre él. A
continuacion, se muestra un ejemplo del documento de registro:

ACTA DE REGISTRO DE ACTUACIONES DE ORGANISMO DE CONTROL

Lote: 10205 || Organismo: PRUEBA_OLGA_TACTUACION_BTI || Fecha de la carga: 11/09/2022 20:04

El Organismo de control PRUEBA_OLGA_TACTUACION_BTI, comunica a la
Direccion General de Industria, Energia y Minas la realizacion de las siguientes
inspecciones en el reglamentario Baja Tension Industrial, cuyos certificados han
quedado cargados en la aplicacion EXIN:

Cod Instalacion

Titular

Emplazamiento

Tipo Inspeccion

Resultado

BTI-01726923-05

CARLOS DUENAS

Carretera IRUN, Km. 26,2,
28700 San Sebastian de los
Reyes - San Sebastian de
los Reyes - Madrid

Inspeccion Periddica

Favorable

BTI-01726922-07

CARLOS DUENAS

Avenida Camara de la
Industria, n® 36, 28938
Mostoles - Mostoles -

Inspeccion Periodica

3.5 Carga Masiva — Consulta de Cargas Masivas

Favorable

Desde la opcion de menu Carga Masiva — Consulta de Cargas Masivas se permite buscar las cargas
masivas en el sistema. La pantalla es la siguiente:
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de la Comunidad de Madrid

Cargas Masivas

Filtros

Organismo PRUEBA_OLGA_IACTUACION_BTI | @®% Fecha de carga Desde Hasta
Campo de Actuzcién BTI - Baja Tension Industrial E N° de lote

Tipo carga masiva = Estado del lote -]

Fitrar ) Borsrriwos Y

Tipo de carga masiva Descripcion Fecha de la carga Niimero de lote Estado del tratamiento del lote Total de filas del Excel corectas Total de filas del Excel con errores. Acciones

Actuaciones prueba BTI 1610572019 12:14 224 Gon Emores 0 4 000
Citas aaaa 10/08/2022 12:53 10197 Con Emores 0 11 o000
Actuaciones AA 10/08/2022 13:49 10200 Con Emores 0 4 o000
Actuaciones Actuaciones 11/09/2022 19:56 10203 Con Emores 0 4 o000
Actuaciones Actuaciones 1110972022 20:01 10204 Gon Emores 0 4 o000
Actuaciones Actuaciones 1110972022 20:04 10205 Registrado 3 [ 2000
Citas aaa? 10/08/2022 13:01 10198 Correcto 1 0 200
Citas aa3 10/08/2022 13:05 10199 Con Emores 0 11 o000
Actuaciones AAA 10/09/2022 13:53 10201 Gon Emores 0 4 o000

Para cada cita 0 actuacion masiva realizada apareceréa en la columna de acciones la opcion de descargar
el fichero original de la carga realizada y el fichero resultado. Si la carga es con errores ademas aparecera
un botén para descargar el documento resumen de errores producidos.

Para cargas de tipo Actuaciones, si la carga es correcta o se encuentra registrada aparecera el boton
Consultar/Anexar Certificados que permitira consultar los certificados y descargar el documento de
registro si ya esta registrada o permitir enviar a registro cuando todos los certificados hayan sido subidos
a sus respectivas actuaciones.
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